Uchwala Nrll/V/60/03
Rady Powiatu Wejherowskiego
z dnia 21 lutego 2003r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wejherowie.

Na podstawie art. 35 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami)

Rada Powiatu Wejherowskiego
uchwala, co nastepuje:
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W strukturze Starostwa Powiatowego w Wejherowie likwiduje si¢ nastepujgce
komorki organizacyjne:

1) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu
2) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego

§2

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wejherowie
stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.
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Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staro$cie Wejherowskiemu.

§4

Traca moc uchwaly Rady Powiatu Wejherowskiego: Nr 1V/38/99 2z dnia
2 marca 1999 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wejherowie, Nr XII/133/2000 z dnia 24 marca 2000r. o zmianie uchwaty
Nr 1V/38/99 Rady Powiatu Wejherowskiego z dnia 2 marca 1999r. w sprawie
Regulaminu  Organizacyjnego  Starostwa  Powiatowego w  Wejherowie,
Nr XIV/159/2000 z dnia 26 maja 2000r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wejherowie, Nr XVI/ 2000 z dnia
25 sierpnia 2000 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego, Nr X1X/206/2000 z dnia 1 grudnia 2000 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego,
Nr XXX/280/01 z dnia 26 pazdziernika 2001 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wejherowie, Nr XXXV/338/02 z dnia
1 marca 2002 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Wejherowie, Nr 11/11/12/02 z dnia 6 grudnia 2002 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wejherowie.
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Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



UZASADNIENIE

Analiza struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego upowaznia do
sformutowania wnioskéw dotyczacych koniecznosci dokonania zmian jej
uksztaltowania.

Proponuje si¢ likwidacje Biura Rady 1 Zarzadu Powiatu, ktore realizowato
szereg zadan o bardzo zr6znicowanym charakterze. Poza obstuga Rady Powiatu,
niektorych jej Komisji, Zarzadu Powiatu oraz prowadzeniem sekretariatow
w komorce tej funkcjonowalo stanowisko ds. integracji z Unig Europejska,
pozyskiwania $rodkéw pomocowych i wspodtpracy z zagranicg oraz rzecznik
prasowy - przy tacznym zatrudnieniu 8 osob.

Obstuge Rady Powiatu 1 wszystkich jej komisji prowadzi¢ bedzie nowo
utworzone Biuro Rady Powiatu w obsadzie dwoch etatdw, co powinno
wystarczy¢ w zwigzku ze zmniejszeniem si¢ liczby radnych z 55 do 29.

Obstuge Zarzadu Powiatu 1 prowadzenie sekretariatow przyporzadkowane
zostanie Wydzialowi Organizacyjnemu. Sprawy zwigzane z pozyskiwaniem
srodkow pozabudzetowych, integracja z Unig Europejska, wspotpraca z
zagranicg oraz wspotpracg ze Srodkami masowego przekazu prowadzi¢ bedzie
Wydziat Kultury 1 Promocji Powiatu.

Planowane przeniesienie z Wydziatu Organizacyjnego do Wydziatu
Kultury 1 Promocji Powiatu zadan zwigzanych z nadzorem nad
stowarzyszeniami pod wzgledem prawnym sprawi, ze cato$¢ spraw zwigzanych
ze wspolpracg z organizacjami pozarzgdowymi prowadzona bedzie w jednej
komorce organizacyjne;j.

Ponadto, ze wzgledu na zmieniony zakres podporzadkowania spraw
Wicestaroscie, przenosi si¢ z Wydzialu Organizacyjnego do Wydziatu Kultury
1 Promocji Powiatu sprawy zwigzane z ochrong 1 promocjg zdrowia.

W  zwigzku z planowanym powotaniem Powiatowego Zespotu
Reagowania Kryzysowego, szereg zadan zwigzanych z zapobieganiem,
przygotowaniem, reagowaniem 1 odbudowa na wypadek wystgpienia
szczegblnych zagrozen bezpieczenstwa mieszkancoOw powiatu, realizowac
bedzie Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego tworzone przy
Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;.

Dlatego tez, biorac pod uwage zmieniony zakres zadan oraz niewielkg
obsade etatowg, likwiduje si¢ Wydzial Zarzadzania Kryzysowego 1 powotuje
Referat Bezpieczenstwa Publicznego. Do zadan referatu naleze¢ bedzie
prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng, wspodtpraca z inspekcjami,
strazami 1 stuzbami w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego, obstuga
administracyjna specjalistycznych zespotéw i komisji.

W okresie ostatnich dwoch lat samorzadowi powiatowemu przekazano do
realizacji ok. 215 nowych zadan. Bardzo czgsto terminy wejscia w zycie
przepisOw naktadajacych nowe obowigzki sg bardzo krotkie. Dlatego tez, w celu
umozliwienia podejmowania decyzji koniecznych dla zapewnienia ciggtosci
1 terminowosci realizacji zadan, proponuje si¢ upowazni¢ Staroste do tworzenia,
w ramach posiadanych $rodkéw finansowych na wynagrodzenia, samodzielnych
stanowisk pracy.



Pozostate zmiany regulaminu organizacyjnego wynikaja z koniecznos$ci
dostosowania zadan poszczegolnych komorek do zmiany przepisow
okreslajacych ich kompetencje i zadania oraz dokonania niezbednych korekt
redakcyjnych.

W zwiazku z tym, ze od ustalenia przez Rade Powiatu tekstu jednolitego
podjeto kilka uchwal zmieniajacych tres¢ regulaminu, a zmiany wprowadzane
w niniejszym projekcie sg obszerne, postanowiono zaproponowac uchylenie
dotychczas obowigzujacych uchwat 1  przedstawi¢c nowy regulamin
organizacyjny, co powinno utatwi¢ korzystanie z tego dokumentu.

Proponowane zmiany struktury organizacyjnej umozliwiajgc dokonanie
przesuni¢¢ niektoérych pracownikdéw do komorek organizacyjnych, w ktorych
wystepowat niedobor kadry, prowadza do optymalnego obcigzenie
poszczegdlnych stanowisk pracy. Poprawig takze wspodlprace 1 koordynacje
realizacji zadan, co wptynie na podwyzszenie efektywnos$ci 1 skutecznos$ci
dziatania Starostwa.

Przyjecie projektu uchwaly nie powoduje bezposrednich skutkéw
finansowych.

Projekt uchwaty przedlozyt Zarzad Powiatu.



Zalgcznik

do uchwaty Nr II/V/60/03
Rady Powiatu Wejherowskiego
z dnia 21 lutego 2003r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W WEJHEROWIE

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Starostwo Powiatowe jest jednostka organizacyjng, przy pomocy ktorej Zarzad i Starosta
wykonujg swoje zadania.
Starosta ponadto wykonuje swoje zadania przy pomocy powiatowych jednostek
organizacyjnych, inspekcji, stuzb, strazy.
Jednostki te tworza powiatowa administracj¢ zespolona.

§2

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wejherowie, zwany dalej

"Regulaminem", okresla organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatowego

w Wejherowie, zwanego dalej "Starostwem" oraz zakresy spraw zalatwianych przez

wewngtrzne komorki organizacyjne.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa:

1) o Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Wejherowskiego,

2) o Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Wejherowskiego,

3) o Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ takze Przewodniczacego Zarzadu,

4) o Starostwie Powiatowym - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe
w Wejherowie,

5) 0 wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa Powiatowego oraz
réwnorzedng komoérke organizacyjng o innej nazwie, wchodzacg w sktad Starostwa
Powiatowego,

6) o naczelnikach wydzialbw - nalezy przez to rozumie¢ réwniez osoby pelniace
rownorzgdne funkcje.
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Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1.

2.

o

B©Ooo~NOo

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592 z pdézniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organow administracji publicznej - w zwiagzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz. U.
Nr 106 poz. 668 z pOzniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu tréjstopniowego zasadniczego podziatu
terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603 z p6zniejszymi zmianami),

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998r. w sprawie utworzenia powiatow
(Dz. U. Nr 103, poz. 652),

ustaw i przepisow wykonawczych o zadaniach publicznych realizowanych przez powiat,
statutu powiatu,

niniejszego regulaminu,

regulaminu pracy Starostwa Powiatowego,

. regulaminéw wewngtrznych Starostwa Powiatowego, zawierajacych cato$¢ realizowanych

zadan wiasnych 1 zleconych.



§4
Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Wejherowie, przy pomocy ktoérej Zarzad
wykonuje zadania powiatu.

§5
Pracg Starostwa Powiatowego kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Cztonkow
Zarzadu, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.

§6
Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikdw Starostwa jest Starosta.

§7
Starostwo Powiatowe wykonuije:
1. okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzgdowej,
3) inne zadania,
2. zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowe;j
lub samorzadowe;j,
3. zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA STAROSTWA

§8
1. Starostwo Powiatowe dziata w oparciu o nastepujace zasady:
1) praworzadnosci,
2) stuzebnosci wobec spotecznos$ci lokalnej,
3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,
4) jednoosobowego kierownictwa,
5) kontroli wewngtrznej,
6) podziatu zadan pomiedzy kierownictwo Starostwa 1 poszczegdlne Wydziaty,
7) wzajemnego wspoldziatania.
2. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sg wydzialy, referaty, zespoty
1 samodzielne stanowiska pracy zwane dalej "wydziatami".
3. Samodzielne stanowiska pracy moze tworzy¢ w miarg potrzeb Starosta okreslajac ich
zadania w drodze zarzadzenia.
4. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania i prowadzg
sprawy zwigzane z realizacjg zadan powiatu.

§9
1. W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydzialy 1 komoérki organizacyjne, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) Biuro Rady Powiatu BR
2) Wydziat Organizacyjny OR
3) Wydziat Finansowy FN
4) Wydziat Architektury i Budownictwa AB
5) Wydziat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Lesnictwa i Rolnictwa oS
6) Wydzial Geodezji GD
7) Wydzial Gospodarki Nieruchomog$ciami i Mieniem Powiatu GN
8) Wydziat Komunikacji KM
9) Wydziat Edukacji ED
10)Wydziat Kultury i Promocji Powiatu KP

11)Zesp6t Radcéw Prawnych RP



12)Referat Bezpieczenstwa RB

13)Powiatowy Rzecznik Konsumentoéw RK
14)Pelnomocnik d/s Systemu Informacyjnego o Nieruchomosciach PN
15)Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych z Kancelarig Tajng PT

2. Strukturg¢ organizacyjng Starostwa Powiatowego okresla schemat organizacyjny
stanowiacy zalacznik do Regulaminu.

§10
1. Wydziatami kierujg Naczelnicy, Referatami i Biurem Rady Powiatu Kierownicy,
a Wydziatem Geodezji Geodeta Powiatowy.

2. Naczelnicy wydziatéw i Kierownicy innych komérek organizacyjnych zapewniajg zgodne
z prawem wykonywanie przypisanych wydzialom zadan i w tym zakresie ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze utworzy¢ stanowisko Zastepcy Naczelnika.
W wydziatach, w ktérych nie utworzono stanowiska Zastgpcy Naczelnika, w czasie
nieobecnosci Naczelnika, zastepuje go pracownik wyznaczony przez Starostg.
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ROZDZIAL 111
STAROSTA, WICESTAROSTA, CZLONKOWIE ZARZADU POWIATU,
SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU

§11
Starosta

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy:

1. reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

2. organizowanie pracy Starostwa,

3. podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidtowa realizacj¢ zadan,

4. rozstrzyganie sporoOw pomiedzy poszczegdlnymi komodrkami  organizacyjnymi,
w szczegblnosci dotyczacych podzialu zadan,

5. wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
chyba, Ze przepisy szczegdlne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad,

6. upowaznienie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
indywidualnych w sprawach z zakresu administracji publicznej,

7. wykonywanie zadan wynikajacych ze sprawowania funkcji Przewodniczacego Zarzadu
Powiatu,

8. podejmowanie niezbednych czynnosci nalezacych do wtasciwosci Zarzadu, przez
wydawanie przepisow porzadkowych w sprawach nie cierpigcych zwioki,
zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych bezpieczenstwu
zdrowia 1 zycia oraz mogacych spowodowac znaczne straty materialne,

9. wykonywanie uprawnien zwierzchnika sluzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy,

10. realizacja polityki personalnej w Starostwie,

11. wykonywanie uprawnien zwierzchnika w stosunku do kierownikow powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy,

12. przedktadanie na sesje Rady i1 posiedzenia Zarzadu sprawozdan z wykonania uchwat,
kontrola realizacji zadan zleconych pod wzgledem merytorycznym i prawnym,

13. wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwalami Rady
1 Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa,

14. staroscie bezposrednio podlegaja wydziaty, komorki organizacyjne 1 stanowiska
wymienione w § 9 punkty 11, 12, 15,

15. powiatowy rzecznik konsumentéw podlega Staroscie pod wzgledem organizacyjnym,

16. starosta sprawuje nadzér nad dziatalnos$cig Powiatowego Urzedu Pracy.



§12

Wicestarosta

Wicestaroscie podporzadkowane sg bezposrednio wydziaty wymienione w § 9 pkt. 9 10.
Wicestarosta sprawuje nadzor nad dzialalnoscig powiatowych jednostek organizacyjnych
zwigzanych z o$wiata, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Os$rodka
Wychowawczego im. Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka”, Domoéw Pomocy Spotecznej,
Muzeum Pismiennictwa 1 Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej oraz realizacja zadan
zwigzanych z ochrong i promocja zdrowia.

W razie nieobecno$ci Starosty, lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania
I kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

Wicestarosta wykonuje inne zadania w zakresie ustalonym przez Staroste.

§13
Etatowy Czlonek Zarzadu

Etatowemu Cztonkowi Zarzadu podporzadkowane sg bezposrednio wydzialy wymienione
w 89 pkt. 4,5, 6,7, 8, 14,

Etatowy Czlonek Zarzadu sprawuje nadzoér nad dziatalnoscig Zarzadu Drogowego dla
Powiatu Puckiego i Wejherowskiego.

W czasie nieobecno$ci Starosty i Wicestarosty, lub niemozno$ci wykonania swych
funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Etatowy
Cztonek Zarzadu.

Etatowy Cztonek Zarzadu wykonuje inne zadania w zakresie ustalonym przez Starostg.

§14
Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1.
2.

ok w

o N

9.

czuwanie nad tokiem i terminowo$cig zadan wykonywanych w Starostwie,
koordynowanie zadan zwigzanych z opracowaniem projektow aktow regulujacych
struktury, zasady dziatania Starostwa i jego komodrek wewnetrznych,

zapewnienie warunkow materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

inicjowanie i tworzenie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji pracownikow Starostwa,
planowanie kosztow utrzymania Starostwa i rozliczanie wydatkow przewidzianych na ten
cel w budzecie,

koordynowanie kontroli wewnetrznej w Starostwie,

nadzorowanie terminowosci i poprawnosci zatatwiania skarg i wnioskow,

nadzor nad prawidlowo$cig prowadzenia spraw kadrowych, gospodarki funduszem ptac
Starostwa i wykorzystaniem etatow,

nadzér procesu komputeryzacji, zakupow srodkow trwatych, remontow oraz gospodarki
powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sktad siedziby Starostwa,

10. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,
11. sekretarzowi podporzadkowane sg bezposrednio wydziaty wymienione w § 9 pkt. 112

§15
Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1.
2.
3.

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

wykonywanie okre§lonych przepisami prawa obowiazkdéw w zakresie rachunkowosci,
wykonywanie obowigzkow Gtownego Ksiegowego budzetu powiatu okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 roku w sprawie praw



No o

10.

11.
12.

13.

1 obowiazkow glownych ksiegowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
1 gospodarstw pomocniczych (Dz. U. Nr 40, poz. 174 z p6zn. zm.),

nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem 1 realizacjag budzetu  powiatu
1 zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania,

zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;j,

wspotpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, Izbg Skarbowa i Urzedem Skarbowym,
prowadzenie nadzoru finansowego nad jednostkami organizacyjnymi powiatu,
inspekcjami, stuzbami i strazami pod wzglgdem prawidtowosci wykorzystania dotacji
z budzetu,

opracowywanie wewnetrznych przepisow dotyczacych gospodarki finansowe;j,

czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji 1 dokumentacji finansowej przez
przygotowywanie i organizowanie obiegu tych dokumentow,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielenie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty,

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiggowymi Starostwa,

wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych
z polecen lub upowaznien Starosty,

skarbnikowi podporzadkowany jest bezposrednio wydzial wymieniony w § 9 pkt. 3.

§16

Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Wicestarosty i Etatowego
Czlonka Zarzadu wykonuje Starosta.

Do
1.
2.
3.

4.
5

ROZDZIAL 1V )
ZADANIA NACZELNIKOW I WSPOLNE WYDZIALOW

§17
Zadania Naczelnikow Wydzialow

obowigzkow Naczelnika Wydziatu nalezy:

kierowanie dziatalno$cig podleglego wydziatu,

zapewnienie sprawnego i prawidtowego funkcjonowania wydziatu,

ustalenie zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy i1 nadzér nad prawidtowym,
terminowym i zgodnym z prawem ich wykonywaniem,

zapewnienie wlasciwego podziatu pracy pomiedzy stanowiskami pracy,

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow dyscypliny pracy oraz przestrzeganiem
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

dokonywanie okresowych ocen pracy wydziatu i poszczegdlnych stanowisk pracy,
zatatwianie spraw osobowych pracownikow wydziatu, nie zastrzezonych do kompetencji
Starosty,

organizowanie doskonalenia zawodowego pracownikow,

nadzor nad powierzonym mieniem.

§18
Zadania wspolne wydzialow

wspolnych zadan wydziatow nalezy:

prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty,
przygotowywanie projektow uchwal, materiatow, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

wspoétuczestniczenie w opracowaniu zamierzen rozwojowych powiatu,

wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowania projektu budzetu,



8.

9.

10.

11
12
13
14

15
16

17.

N

rozpatrywanie 1 zatatwianie w porozumieniu z Biurem Rady Powiatu, interpelacji
i wnioskéw radnych,

prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

usprawnienie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan na
rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow,

prowadzenie, w zakresie ustalonym przez Starostg, kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu,

. wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydziaty,

. programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,

. wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych,

. wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie bezpieczenstwa publicznego,

zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej,

. wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan obronno$ciowych,
. przygotowywanie informacji 1 dokumentow organdw powiatu wynikajgcych

z wykonywania zadan publicznych w celu udostgpniania ich obywatelom,
wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi dziatajagcymi na terenie powiatu.

§19
W celu zapewnienia jednolitego tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
dokumentow oraz ochrony ich przed zniszczeniem lub utratg, wydziaty stosujg ,,instrukcje
kancelaryjna dla organdéw powiatu”, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje
archiwalna.
W korespondencji obowigzuja oznaczenia podane w § 9.
Korespondencja do Rady Powiatu przyjmowana jest w kancelarii ogolnej Starostwa
i niezwlocznie kierowana do Biura Rady Powiatu.

ROZDZIAL V )
PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§20
Biuro Rady Powiatu "BR"

Biuro zapewnia obstuge administracyjng Rady Powiatu i Komisji Rady.

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1.
2.
3.
4.
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gromadzenie i przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady i Komisji,
przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady i Komisji,

protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

prowadzenie rejestrow:

1) uchwatl Rady Powiatu,

2) wnioskow i opinii Komisji,
3) interpelacji i wnioskdw radnych,
4) aktéw prawa miejscowego.

przekazywanie do realizacji wydzialom 1 kierownikom jednostek organizacyjnych
odpiséw uchwat Rady, wnioskoéw Komisji i interpelacji Radnych,

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materialow przedstawianych przez Zarzad,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu,

udzielanie pomocy Radnym w wypelnianiu obowigzkow radnego,

obstuga posiedzen Rady 1 Komisji,



10. przygotowywanie materialdéw do opracowania projektow planow pracy Rady Powiatu,

11. wykonywanie zadan w zakresie zleconym przez Radg jej organy i Staroste,

12. przygotowywanie 1 przekazywanie informacji obywatelom oraz udostepnienie
dokumentow Rady Powiatu i Komisji wynikajacych z wykonywania zadah publicznych
zgodnie z ustawg o samorzadzie powiatowym i Statutem Powiatu,

13. przesytanie uchwat Rady Powiatu do Dziennika Urzgdowego Wojewddztwa Pomorskiego
w celu publikaciji.

§21
Wydzial Organizacyjny "OR"

Wydziat Organizacyjny zapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa,
organizacj¢ przyjmowania obywateli w sprawie skarg i1 wnioskow, zatatwianie spraw
kadrowych i szkoleniowych pracownikow. Realizuje zadania dotyczace problematyki prawno
- administracyjnej, wojskowe;j.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

2. opracowywanie projektow Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Starostwa

oraz kontrola ich realizacji,

inicjowanie dzialan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

4. wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego

rzeczowego wykazu akt,

prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

7. przekazywanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego,

8. prowadzenie rejestru skarg i wnioskOw, opracowywanie analiz, prowadzenie innych
centralnych rejestrow przewidzianych w instrukcji kancelaryjnej,

9. przyjmowanie interesantow zgltaszajacych skargi i wnioski,

10. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy,

11. prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Starostg,

12. prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

13. koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

14. planowanie i realizacja wydatkow osobowych i rzeczowych Starostwa,

15. nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjg posiedzen Zarzadu,

16. gromadzenie i przygotowywanie materiatlow niezb¢dnych do pracy Zarzadu,

17. protokotowanie posiedzen Zarzadu,

18. prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu i aktow prawa miejscowego stanowionych przez
Zarzad,

19. przekazywanie do realizacji wydzialom 1 kierownikom jednostek organizacyjnych
odpiséw uchwat i1 decyzji Zarzadu,

20. prowadzenie sekretariatow Starosty, Wicestarosty i Etatowego Cztonka Zarzadu,

21. obstuga posiedzen Zarzadu,

22. przygotowywanie i udost¢gpnianie obywatelom dokumentéw wytworzonych przez Zarzad
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych zgodnie z ustawg o samorzadzie
powiatowym i ustawg o dostepie do informacji publicznej,

23. przesytanie uchwat Zarzadu do Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Pomorskiego w
celu publikaciji,

24. prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wartosci punktow w ztotych dla jednostek
organizacyjnych powiatu,
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25. opracowywanie okresowych analiz ekonomicznych i sprawozdan z realizacji wydatkow
Starostwa,

26. administrowanie budynkami Starostwa,

27. gospodarowanie samochodami stuzbowymi Starostwa,

28. zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

29. zabezpieczenie mienia Starostwa,

30. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo - technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa,

31. zatatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczgciami urzgdowymi, nagtdéwkowymi,

32. gospodarowanie drukami i formularzami,

33. wdrazanie post¢pu technicznego w pracy Starostwa,

34. zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

35. prowadzenie biblioteki i archiwum Starostwa,

36. zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, telefaxowej 1 alarmowe;,

37. wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

38. nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o zamoéwieniach publicznych przez wydziaty
i komorki organizacyjne Starostwa oraz prowadzenie spraw wynikajacych z Regulaminu
dokonywania zamdwien publicznych,

39. obstluga informatyczna Starostwa,

40. wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami,

41. zalatwianie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia,

42. wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie drobnej
wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,

43. kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

44. wyrazanie zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym
I wojskowym oraz kombatantem i inng osoba uprawniong w okresie 2 lat przed
osiggnigciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przej$cia na emeryture,

45. organizowanie i przeprowadzanie poboru,

46. organizowanie akcji kuriersko - postannicze;j,

47. przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru,

48. wydawanie decyzji o udzielenie pozwolen na publiczng zbiorke pieni¢dzy,

49. poswiadczenie pisemnego oswiadczenia woli osoby nie mogacej czytaé,

50. obstuga administracyjno - techniczna Zespotu Radcéw Prawnych.

W wydziale tworzy si¢ Referat Administracyjno- Gospodarczy, ktory realizuje zadania
wymienione w § 21 pkt. 25,26,27,28,29,30,32,33,34,35- prowadzenie archiwum, 36 oraz 14 -
w czesci dotyczacej wydatkow rzeczowych.

§ 22
Wydzial Finansowy ,LFN”

Wydziat Finansowy prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu budzetu
powiatu, zapewnia obstluge finansowo - ksiggowa Starostwa i budzetu powiatu oraz
organizuje 1 nadzoruje prawidtowo$¢ prowadzenia rachunkowo$ci przez jednostki
organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

2. nadzorowanie prawidlowosci opracowywania plandw  finansowych jednostek
powiatowych,

3. windykacja nalezno$ci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,

4. sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Powiatu oraz Starostwa,



5. prowadzenie rachunkowosci budzetowej powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu

zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

prowadzenie dokumentacji ptacowej 1 §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

prowadzenie kontroli finansowej,

obstuga finansowo - ksiegowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem

Geodezyjnym i Kartograficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska

I Gospodarki Wodnej,

10. wspoltdziatanie z Regionalng 1zbg Obrachunkowg , bankami i organami skarbowymi,

11. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych — dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

12. przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

©ooNe

§23
Wydzial Architektury i Budownictwa ,,AB”

Wydziat  Architektury 1 Budownictwa zapewnia obstluge w zakresie: udzielania
pozwolen na budowe i rozbiorke obiektow, uzytkowanie i zmiang sposobu uzytkowania
obiektow oraz przyjmowania zgtoszen obiektow oddanych do uzytku.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. sprawowanie nadzoru urbanistyczno - budowlanego w zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

2. sprawowanie nadzoru techniczno - budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow
bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w przyjetych projektach i1 przy wykonywaniu robot
budowlanych,

3. sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie:

1) zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczo -
budowlanymi, obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

2) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

3) stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do obrotu i stosowania
w budownictwie,

4. prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania
obiektéw budowlanych,

5. kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji,

6. udzielanie badz odmowa udzielenia zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno -
budowlanych,

7. wydawanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienie nadzoru autorskiego,

8. wydawanie pozwolen na budowe,

przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nie

objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowg,

10. zgtoszenie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt i naktadanie obowigzku
uzyskania pozwolenia na budowe,

11. przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie obj¢tej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

12. naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

13. naktadanie obowigzku usuni¢cia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym
| zatwierdzanie projektu budowlanego,

14. stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,

15. prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentéw
objetych pozwoleniem na budowe,

16. wydawanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budow¢ na rzecz innej osoby,
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17. naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie 1 wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektdw wymagajacych zgloszenia,

18. rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

19. przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego,
zglaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie,

20. wydawanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

21. uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych

w zakresie:

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog,
ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, a takze
podtaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego,

22. prowadzenie analiz i1 studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych
si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

23. opiniowanie projektéw plandéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

24. potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego do celow
ustanowienia odrgbnej wlasnosci lokali,

25. potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego,

26. poswiadczanie o$§wiadczen zamawiajacego wykonanie robdt dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od towarow 1 ustug.

§24
Wydzial Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej,
Lesnictwa i Rolnictwa ,0S”

Wydziat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Lesnictwa i Rolnictwa zajmuje
si¢ realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony
srodowiska, ochrony przyrody, rybactwa s$rdédladowego, prawa towieckiego 1 gospodarki
lesne;.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki wodnej:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem linii brzegowej dla ciekow naturalnych,
jezior oraz innych naturalnych zbiornikow wodnych z wyjatkiem: morskich wod
wewnetrznych, wod granicznych oraz srédlagdowych drog wodnych,

2) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie: wprowadzenia
powszechnego korzystania, stuzacego zaspokajaniu potrzeb osobistych, gospodarstwa
domowego lub rolnego, z wod powierzchniowych innych niz $rodladowe powierzchniowe
wody publiczne, morskie wody wewnegtrzne i wody morza terytorialnego w celu
zaspokajania niezb¢dnych potrzeb spotecznych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem stref ochrony bezposredniej uje¢ wody,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad wykonywaniem obowigzku
utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji nakazujacych usunigcie drzew lub
krzewow z watéw przeciwpowodziowych oraz z terenéw, znajdujacych si¢ w odleglosci
mniejszej niz 3 m od stopy watu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji nakazujgcych przywrdocenie do
stanu poprzedniego, w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego
poblizu, albo na obszarze bezposredniego zagrozenia powodzig, robot lub innych
czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrone przed powodzia,



7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem stref ochrony urzadzeh pomiarowych
stuzb panstwowych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, ograniczaniem, cofaniem i wygaszaniem
pozwolen wodnoprawnych na:

a) szczegolne korzystanie z wod,

b) regulacje wod oraz zmiane¢ uksztaltowania terenu na gruntach przylegajacych do wod,
majaca wptyw na warunki przeptywu wody,

¢) wykonanie urzadzen wodnych,

d) rolnicze wykorzystanie $ciekow, w zakresie nieobjetym zwyklym korzystaniem
z wod,

e) dlugotrwale obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemne;j,

f) pigtrzenie wody podziemne;j,

g) gromadzenie $cickoOw oraz odpadow w obrgbie obszaréw gorniczych utworzonych dla
wod leczniczych,

h) odwodnienie obiektow lub wykopdéw budowlanych oraz zaktadow gorniczych,

1) wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekéw zawierajacych substancje
szczegolnie szkodliwe dla $rodowiska wodnego, w przypadkach okreslonych
w ustawie Prawo wodne,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem instrukcji gospodarowania woda
w odniesieniu do pozwolen wodnoprawnych wydawanych przez Starostg,

10) wykonywanie okresowych przegladow ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobor wody
lub wprowadzanie $ciekow do wod, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze
realizacji tych pozwolen,

11) prowadzenie spraw dotyczacych usunigcia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,
w wyniku ktérych moze powstac stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat
badz srodowisku w odniesieniu do pozwolen wodnoprawnych wydanych przez Staroste,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji
spotek wodnych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawach $wiadczen na rzecz
spotek wodnych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrolg nad dziatalno$cig spotek wodnych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci odszkodowan za szkody bgdace

nastepstwem pozwolen wodnoprawnych wydanych przez Staroste.

2. W zakresie rybactwa Sréodladowego:

1) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolen na przegradzanie sicciowymi rybackimi narz¢dziami polowowymi
wiecej niz polowy szerokos$ci tozyska wody ptynacej, nie zaliczanej do $rodladowych wod
zeglownych,

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narz¢dzi potowowych na wodach
srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

4) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb,

5) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackie;.

3. W zakresie gospodarki leSnej:

1) wydawanie decyzji o wykonywaniu na koszt nadle$nictw, zabiegoéw zwalczajacych
1 ochronnych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow,

2) przyznawanie $rodkow z budzetu panstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub
odnowienia drzewostanu lasow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych
wystapity szkody spowodowane pylami lub gazami przemystowymi bez mozliwo$ci
ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiotowymi,

3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu
do laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

4) wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji na cze¢sciowe lub calkowite pokrycie kosztow
zalesienia gruntow nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,



5)

6)
7)

8)

9)

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

sktadanie do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny,

okreslanie zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie posiadajacych plandéw
urzadzenia lasow,

zlecanie wykonania planow urzadzenia laséw nalezacych do o0s6b fizycznych
i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po ich wykonaniu,
kontrolowanie wykonywania zadan okre§lonych w planach urzadzenia lasow nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

10) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu,

w przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadle$nictwu gruntow

Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

12) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i budowli

bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;.

4. W zakresie prawa lowieckiego:

1)

2)
3)

4)

wydawanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu chwytania
I przetrzymywania zwierzyny,

wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancow,
wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich na wniosek Polskiego Zwigzku
Lowieckiego,

wydawanie zezwolen na odléw lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i1 uzyteczno$ci
publicznej.

5. W zakresie postepowania z odpadami:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem projektu powiatowego planu
gospodarki odpadami oraz z opiniowaniem projektow planéw wojewddzkich i gminnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, jezeli wytworca odpadéw wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci
powyzej 0,1 t rocznie,

przyjmowanie sktadanych informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami, jezeli wytworca odpadow wytwarza odpady
niebezpieczne w ilosci do 0,1 tony rocznie, albo powyzej 5 ton rocznie odpadow innych
niz niebezpieczne rocznie,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, ograniczaniem, cofaniem i wygaszaniem
pozwolen na wytwarzanie odpadow, jezeli wytworca wytwarza powyzej 1 tony odpadow
niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysiecy ton odpadéw innych niz niebezpieczne,
prowadzenie postepowania zmierzajgcego do wydania decyzji o wstrzymaniu dziatalnosci
w ktorej] wytwarzajacy odpady narusza przepisy ustawy o odpadach w zakresie
obowiazkow wynikajacych z posiadanych decyzji i postanowien,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie dzialalnosci
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddéw - z wylgczeniem przedsigwzied
mogacych znaczaco oddziatywaé na $rodowisko, dla ktorych obowigzek sporzadzania
raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na $srodowisko wynika z przepisOw 0 ochronie
srodowiska oraz gdy dotyczy eksploatacji instalacji na terenach zaktadow zaliczanych do
tych przedsiewziec,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen posiadaczom odpadéw, na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania lub transportu odpaddw,

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, zwolnionych z obowigzku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem instrukcji eksploatacji sktadowiska
odpaddw - z wytaczeniem przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko,
dla ktorych obowigzek sporzadzania raportu o oddziatywaniu przedsigwziecia na



srodowisko wynika z przepisOw o ochronie srodowiska oraz gdy dotyczy eksploatacji
instalacji na terenach zaktadéw zaliczanych do tych przedsiewziec,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na zamkniecie skladowiska
odpadow lub jego wydzielonej czesci - z wylaczeniem przedsigwzigé mogacych znaczaco
oddzialywac¢ na srodowisko, dla ktorych obowiazek sporzadzania raportu o oddziatywaniu
przedsigwzigcia na $rodowisko wynika z przepisow o ochronie $rodowiska oraz gdy
dotyczy eksploatacji instalacji na terenach zaktadéw zaliczanych do tych przedsigwziec.

6. W zakresie prawa ochrony srodowiska:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem powiatowego programu ochrony
srodowiska,

2) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o $srodowisku i jego ochronie w sprawach prowadzonych przez Staroste,

3) prowadzenie baz danych w zakresie informacji - o jakosci gleby i ziemi oraz o terenach
objetych oceng stanu akustycznego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem na wniosek wojta, burmistrza,
prezydenta, konieczno$ci i1 zakresu wykonania raportu oddziatywania przedsigwzigé
mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko,

5) prowadzenie spraw  zwigzanych z  uzgadnianiem  warunkéw  zabudowy
1 zagospodarowania terenu, ustalanych dla przedsigwzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem projektow budowlanych przedsigwzieé

mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem programu ochrony powietrza,
sporzadzanego przez wojewode, majgcego na celu osiaggniecie dopuszczalnych poziomow
substancji w powietrzu dla stref, okreslonych w ustawie prawo ochrony srodowiska,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem planu dziatan krotkoterminowych,
sporzadzanego przez wojewodg, w ktorym ustala si¢ dziatania majace na celu:

a) zmniejszenie ryzyka wystapienia takich przekroczen,

b) ograniczenie skutkéw i czasu trwania zaistnialych przekroczen, w przypadku ryzyka
wystepowania przekroczen dopuszczalnych lub  alarmowych pozioméw substancji
w powietrzu w danej strefie

9) dokonywanie rekultywacji gruntow okreslonych w ustawie Prawo ochrony $srodowiska,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem warunkow rekultywacji,

11) prowadzenie, aktualizowanego corocznie, rejestru zawierajagcego informacje o terenach,
na ktérych stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi,
z wyszczego6lnieniem obszaréw, na ktorych obowigzek rekultywacji obcigza Staroste,

12) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawach: ograniczania lub
wprowadzania zakazu uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na
okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz wodach ptynacych,
jezeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkoéw akustycznych na
terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem map akustycznych na potrzeby oceny
stanu akustycznego srodowiska,

14) prowadzenie rejestru terendw zagrozonych hatasem,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysoko$ci odszkodowania w razie
ograniczenia sposobu korzystania ze $rodowiska w zwigzku z ochrong zasobdéw
srodowiska,

16) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach: utworzenia obszaru
ograniczonego uzytkowania dla przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddziatywac
na $rodowisko, o ktérym mowa w ustawie Prawo ochrony $rodowiska,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na prowadzacego instalacje lub
uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia w okre§lonym czasie pomiarow
wielko$ci emisji wykraczajacych poza obowigzki, o ktorych mowa w ustawie Prawo
ochrony $rodowiska, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastgpilo
przekroczenie standardéw emisyjnych,



18) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych
negatywnie oddziatywaé na srodowisko,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wymagan w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to
uzasadnione koniecznos$cig ochrony srodowiska,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem, na zarzadzajacego droga, linig kolejowa,
linig tramwajowa, lotniskiem lub portem obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie
pomiaréw poziomoOw substancji lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwigzku
z eksploatacja tych obiektow, wykraczajacych poza obowiazki okreslone w ustawie
Prawo ochrony srodowiska, jezeli przeprowadzone kontrole poziomoéw substancji lub
energii w srodowisku, ktore sg emitowane w zwigzku z eksploatacjg obiektu, dowodza
przekraczania standardow jakos$ci srodowiska,

21) przyjmowanie od zarzadzajacego droga, linig kolejowsg lub lotniskiem fragmentow mapy
akustycznej obejmujacej obszar powiatu,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, ograniczaniem, cofaniem i wygaszaniem
pozwolen na wprowadzanie do powietrza gazow lub pytdéw z instalacji,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, ograniczaniem, cofaniem i wygaszaniem
pozwolen na emitowanie halasu do $rodowiska, gdy hatas w $rodowisku przekracza
dopuszczalne poziomy,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, ograniczaniem, cofaniem i wygaszaniem
pozwolen na emitowanie pol elektromagnetycznych w zakresie okreslonym w ustawie
Prawo ochrony $rodowiska,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na jednostke obowigzku sporzadzenia
1 przedtozenia przegladu ekologicznego, w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych
na mozliwos¢ szkodliwego wplywu dziatalnosci jednostki organizacyjnej na srodowisko,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem dla jednostek organizacyjnych, osob
prawnych obowigzkow usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na Srodowisko
1 przywrocenia srodowiska do stanu wiasciwego,

27) przeprowadzanie kontroli z zakresu przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem w charakterze oskarzyciela
publicznego w sprawach o wykroczenie przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpowaniem do wojewoddzkiego inspektora ochrony
srodowiska w przypadkach podejrzenia o naruszenia przepisoOw o ochronie srodowiska,

30) podawanie do publicznej wiadomos$ci zatwierdzonego przez Rad¢ Powiatu zestawienia
przychodéow i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz przygotowywanie uméw na dofinansowanie zadan z PFOS i GW.

7. W zakresie ochrony przyrody:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

2) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,

3) prowadzenie rejestrow pomnikoéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkoéw
ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo - krajobrazowych,

4) opiniowanie zmian przeznaczenia terenéw, na ktorych znajduje si¢ starodrzew,

5) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisbw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow,

6) wydawanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecznych opiekunow
przyrody,

7) prowadzenie rejestru przetrzymywanych, uprawianych i hodowanych roslin i zwierzat,
podlegajacych ograniczeniom przewozu na podstawie umow migedzynarodowych,
ktérych Rzeczpospolita Polska jest strona,

8. W zakresie prawa gorniczego i geologicznego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, wygaszaniem i cofaniem koncesji na
poszukiwanie i wydobywanie kopalin pospolitych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie
wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien z tytutu konces;ji,



3) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektow prac geologicznych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji, nakazujacych podmiotom
wykonujagcym prace geologiczne, dokonania dodatkowych prac geologicznych,
w szczegblnosci badan, pomiaréw oraz pobranie dodatkowych probek,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawie okreslenia wysokos$ci
naleznej optlaty eksploatacyjnej, w razie niedopetnienia przez przedsigbiorce obowigzku
wniesienia optaty eksploatacyjnej lub nie zlozenia informacji zawierajagcych dane
okreslone w ustawie Prawo gornicze i geologiczne albo w razie zlozenia informacji
nasuwajacej zastrzezenia,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci oplaty eksploatacyjnej, w razie
wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji lub z razgcym naruszeniem jej
warunkow,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad wykonaniem prac geologicznych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad prawidlowoscia sporzadzania
dokumentacji geologicznych,

9) gromadzenie i archiwizowanie danych geologicznych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem koncesji na rzecz innego podmiotu,
jezeli nie sprzeciwia si¢ temu interes publiczny zwigzany z ochrong $rodowiska,
zwlaszcza z racjonalng gospodarka zlozami kopalin, badz szczegdlnie wazny interes
gospodarki narodowej, za zgoda przedsigbiorcy na rzecz ktérego koncesja zostata
wydana.

9. W zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich:

1) dopuszczanie reproduktora do rozrodu naturalnego na czas okreslony.

10. W zakresie ochrony zwierzat:

1) wydawanie zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego.

11. W zakresie przeznaczania gruntéw rolnych do zalesienia:

1)  okre$lanie ogolnej powierzchni gruntdow rolnych - zwanej ,rocznym limitem
zalesienia”, ktore w danym roku moga by¢ przeznaczone do zalesienia na obszarze
powiatu, po zasiggnigeciu opinii wiasciwego nadlesniczego oraz w uzgodnieniu z:
wojtami (burmistrzami), Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska oraz Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

2)  prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o0 przeznaczeniu gruntu rolnego
do zalesienia,

3)  prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawdzaniem wykonania zalesienia i wydawaniem
decyzji o stwierdzeniu prowadzenia przez wilasciciela gruntu uprawy ledne;j,
upowazniajacych do otrzymania ekwiwalentu miesigcznego za wylaczenie gruntu z
upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej,

4)  prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawie wstrzymania wyplaty
ekwiwalentu miesigcznego za wylaczenie gruntu z upraw rolnych i1 prowadzenie
uprawy lesne;j,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowym dokonywaniem oceny upraw lesnych
zatozonych na gruntach rolnych.

12. Prowadzenie spraw zwiazanych z:

1) wydawaniem decyzji o usunig¢ciu drzew i krzewow, utrudniajacych widocznos¢ sygnatow

1 pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne oraz
ustalaniem odszkodowan za ich usunigcie.

Sprawy w zakresu prawa gorniczego i geologicznego nalezace do kompetencji
Starosty, prowadzone sg przy pomocy Geologa Powiatowego.

§25
Wydzial Geodezji ,,GD”

Wydzial zajmuje si¢ realizacja =zadan panstwowej stluzby geodezyjnej i
kartograficznej.



Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terenu,

zaktadanie osnow szczegdtowych,

zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i prowadzenie

map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych

I magnetycznych,

7. prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie,

8. wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntow 1 budynkow na podstawie
odpiséw prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sadowych oraz wpiséw
aktow notarialnych,

9. wydawanie odptatne na zadanie wlascicieli wyrysow 1 wypiséw z operatu ewidencyjnego,

10. zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkow,

11. sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntéw i budynkow,

12. przedktadanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania
z wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym,

13. prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace
przepisow Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

14. prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem i wymiang gruntow.

agrwdE

1S

W Wydziale tworzy si¢ referat pod nazwg Referat Ewidencji Gruntow, ktory realizuje zadania
wymienione w 8 25 pkt. 8, 9, 10, 11.

§ 26
Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Mieniem Powiatu ,,GN”

Wydziat prowadzi sprawy zwigzane z: gospodarowaniem nieruchomo$ciami powiatu
i Skarbu Panstwa, prowadzeniem postgpowania wywlaszczeniowego, zwrotem
wywtaszczonych nieruchomosci, przejmowaniem mienia na rzecz powiatu, z wytaczeniem
gruntow z produkcji rolnej , ochrong gruntdéw rolnych i lesnych, administrowaniem mieniem
stanowigcym wlasno$¢ powiatu z wylaczeniem mienia Starostwa, realizacja inwestycji i
remontéw w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. tworzenie powiatow ego zasobu nieruchomo$ci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa,
2. gospodarowanie zasobem nieruchomosci powiatu 1 Skarbu Panstwa, a w szczegolnosci:
1) sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,
trwaly zarzad,
2) zamiany nieruchomosci,
3) zrzeczenie si¢ nieruchomosci,
4) organizowanie przetargéw na sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste,
5) wygaszanie trwatego zarzadu,
6) orzekanie o przekazaniu trwalego zarzadu migdzy jednostkami organizacyjnymi,
7) przekazywanie nieruchomos$ci gminom w drodze darowizny,
8) przyjmowanie nieruchomosci do zasobu,
9) ustalanie cen sprzedazy nieruchomosci w drodze bezprzetargowej,
10) udzielanie bonifikat od ceny sprzedazy,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ustalenie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych,

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu,

opiniowanie podziatu nieruchomosci,

wywlaszczanie nieruchomosci, prowadzenie rokowan o jej nabycie, ustalenie

odszkodowania za wywtaszczone nieruchomosci,

wydawanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggoéw

drenazowych, przedmiotow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynow, pary, gazow

1 energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych

podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw 1 urzadzen niezbednych do

korzystania z tych przewodow i urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie

wyrazit na to zgody,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na poszukiwaniu,

rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa, jezeli

wilasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,

wydawanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub

nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem

odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej, oraz o rozliczeniach z tytulu

zwrotu i terminach zwrotu,

zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa i Powiatu przez wpisanie w ksigedze

wieczystej hipoteki oraz wydawanie za§wiadczen o sptaceniu wierzytelnosci,

podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa

bedacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie oplat za

uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i potozonych na niej

budynkoéw lub lokali stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa osobom, ktore w zwigzku

z wojng rozpoczeta w 1939r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie wchodzacych

w sktad obecnego obszaru panstwa.

z zakresu przepisoOw zwigzanych z przeprowadzeniem reformy rolnej:

1) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej prawa wiasnosci wraz z niezbgdng
dokumentacja,

2) orzekanie o nadaniu wlasnos$ci nieruchomosci dzierzawcom i ustaleniu ceny nabycia,

3) orzekanie o nabyciu wtasno$ci nieruchomosci oraz 0 ustaleniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy z innych tytuléw niz dzierzawa lub zwolnieniu od obowigzku zaptaty,

4) zezwolenie na nadanie na wlasnos$¢ resztowki lub jej czgsci,

z zakresu przepisdw zwigzanych z regulacja stanéw prawnych nieruchomosci na terenach

Ziem Odzyskanych i bylego Wolnego Miasta Gdanska :

1) orzekanie o nadaniu gospodarstw,

2) sktadanie wnioskow wraz niezbedng dokumentacjg o zaktadanie ksigg wieczystych,

3) poswiadczanie nabycia prawa wtasnosci w formie aktu nadania,

4) ustalenie granic gospodarstw rolnych i ich szacunek oraz sktadanie wnioskow o wpis
do ksiegi wieczystej,

5) zmiana obszaru nadanego gospodarstwa,

6) nadawanie na wlasno$¢ obywatelom Polskim domow,

wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomosci przez Panstwo oraz decyzji ustalajacych

obcigzenia na nieruchomosciach,

nieodptatne przekazywanie Polskiemu Zwigzkowi DziatkowcoOw gruntéw Skarbu Panstwa

przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod

pracownicze ogrody dziatkowe,

stwierdzanie wygasnigcia dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych

Skarbu Panstwa w uzytkowanie spoldzielniom, osobom fizycznym, a takze innym

niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu

Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,
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nieodptatne przekazywanie Lasom Panstwowym gruntéw wchodzacych w sktad zasobu

przeznaczonego do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie

nieruchomos$ci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi shuzacymi

wykonywaniu zadan wlasnych,

wydawanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci,

nieodptatne przyznawanie na wilasno$¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie,

ktoéra przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente,

przekazywanie na wniosek organu wojskowego zarzadu gruntow stanowigcych wlasnosé
Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty rocznej,

wydawanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czgsci pozostajacej w zarzadzie

organow wojskowych, uznanej za zbgdna, na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

wydawanie na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu

Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe,

kontrola wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkéw wchodzacych

w sklad gospodarstwa rolnego od ognia 1 innych zdarzen losowych oraz

odpowiedzialnosci cywilnej rolnikoéw z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego,

koordynacja prac zwigzanych z przejmowaniem mienia na rzecz powiatu,

analiza nieruchomosci Skarbu Panstwa pod katem mozliwosci ich pozyskania na rzecz

powiatu,

przygotowywanie wnioskow do Wojewody o przekazanie mienia Skarbu Panstwa na

rzecz powiatu,

prowadzenie ewidencji przejetego mienia,

z zakresu spraw zwigzanych z ochrong gruntow rolnych i lesnych :

1) wydawanie decyzji zezwalajgcej na wylgczenia z produkcji uzytkow rolnych k1. I-111 b
pochodzenia mineralnego, kl. IV-VI wytworzonych z gleb pochodzenia organicznego
oraz o naliczeniu naleznos$ci i1 optaty rocznej z tytulu wylaczenia,

2) wydawanie decyzji o mineralnym pochodzeniu gleb kl. 1V-V1,

3) wydawanie decyzji w przypadku, gdy grunty przeznaczone w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego na cele nierolnicze zostaty wytaczone bez decyzji,

4) ustalenie w drodze decyzji obowigzku corocznego wplacania optat rocznych na
Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych w razie niewykonania obowigzku rekultywacji
gruntow zdegradowanych,

5) wykonywanie rekultywacji gruntow zdewastowanych przez nie ustalone osoby lub
w wyniku klesk zywiotowych,

6) wydawanie decyzji dot. przekazania praw i obowiazkéw wynikajacych z wczesniej
wydanych decyzji w przypadku zmian osoby zobowigzanej,

wydawanie decyzji naktadajacej obowiazek zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej

wykorzystania,

naktadanie wtascicielowi gruntow obowiazku zalesienia, zadrzewienia, zakrzewiania lub

zatozenia na nich trwalych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed erozja,

wydawanie decyzji okreslajacych: stopien ograniczenia lub utraty warto$ci uzytkowej
gruntow; osobe obowigzang do rekultywacji gruntéw; kierunek i termin wykonania
rekultywacji gruntéw; uznanie rekultywacji za zakonczona,

przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych

1 le$nych,

naktadanie podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wytaczenia gruntéw z produkcji

niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na wyltaczenie,

naktadanie podwyzszonych optat za nie zakonczenie w okre$§lonym terminie rekultywacji

gruntéw zdewastowanych,

prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

ustalanie, ktore nieruchomosci stanowiag wspolnote badz mienie gromadzkie,



40. ustalanie wykazu 0sob uprawnionych do udziatu we wspolnocie gruntowej oraz wykazu
obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych mu udziatow
we wspolnocie,

41. wydawanie decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania gruntow
le$nych, lasow i nieuzytkoOw przeznaczonych do zalesienia, opracowanych przez organy
spotki wspdlnoty gruntowe;,

42. administrowanie mieniem stanowigcym wlasno$¢ powiatu z wylaczeniem mienia
Starostwa,

43.1) przygotowywanie dokumentacji technicznej dotyczacej inwestycji 1 remontow

obiektdéw Starostwa w szczegolnosci:
a) kosztorysow inwestorskich ofertowych i budowlanych,
b) kalkulacji i1 wstgpnych kosztorysow dla ustalenia zakresu finansowego
I rzeczowego zadania,
c) przedmiarow robot budowlanych dla ich wyceny.
2) nadzor i doradztwo w powiatowych jednostkach organizacyjnych w zakresie
wyszczegblnionym w ppkt. 1)

44, uczestniczenie w przegladach technicznych obiektéw budowlanych zgodnie z wymogami
prawa budowlanego,

45. przygotowywanie dokumentacji, dotyczacej pozyskania dotacji lub kredytow na remonty,
modernizacje i inwestycje przy wspoétudziale odpowiednich shuzb Starostwa Powiatowego
i jednostek organizacyjnych powiatu,

46. opracowywanie zbiorczych planéw remontéw, modernizacji i inwestycji obiektow
Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,

47. opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej, na ktdrej zawieszono przewozy.

48. nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP,

49. opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci,

50. ustalanie odszkodowania za nieruchomosci zaj¢te pod drogi publiczne, ktére z dniem
1 stycznia 1999 r. staly si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego,

51. sprzedaz mieszkan stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa, bedacych w trwatym
zarzadzie jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej na rzecz osob
uprawnionych.

W Wydziale tworzy si¢ Referat ds. Mienia Powiatu, ktory realizuje zadania dotyczace
nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ Powiatu wymienione w §26 pkt. 1, 2, 3, 4, 5, 11, 27,
28, 29, 30, 42, 43, 44, 45, 46 oraz zadania zwigzane z przejmowaniem nieruchomosci
zajetych pod drogi zaliczone do kategorii drog powiatowych.

§27
Wydzial Komunikacji "KM"

Wydziat zalatwia sprawy zwigzane 2z rejestracja pojazdow, wydawaniem
i zatrzymywaniem dokumentow stwierdzajacych posiadanie uprawnien do kierowania
pojazdami, transportem i przewozami drogowymi oraz drogami powiatowymi z wylaczeniem
spraw prowadzonych przez Zarzad Drogowy .

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. Z zakresu ruchu drogowego:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem dowodow i tablic
rejestracyjnych,

2. prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdow, wydawaniem pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3. przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
terminu czasowej rejestracji,
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wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegdlnych warunkach okres$lonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie
pojazdu,

dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu i wyrejestrowaniu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu,

wyrejestrowanie pojazdow w przypadku przekazania go w celu jego utylizacji do
przedsigbiorstwa  utylizacji pojazdow lub do sktadnicy zlomu wyznaczone] przez
wojewode, kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal
zarejestrowany za granicg lub zbyty za granice,

kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska,

egzaminowanie kandydatow na kierowcow taksowek osobowych ze znajomosci topografii
i stosownych przepisow,

wydawanie osobom wymienionym w ustawie $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych
spelienie dodatkowych wymagan,

wydawanie decyzji o Kkontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji o0sob posiadajacych
uprawnienia do kierowania pojazdem,

wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem,
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie,

przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, wtasciwego przetozonego,

wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy,

wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,

wydawanie wtornikéw kart rowerowych i motorowerowych, w przypadku w ktérym
organem wydajgcym oryginat byt starosta, prezydent, burmistrz lub wojt,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na wykorzystanie drog
W sposob szczegolny,

wprowadzanie zakazu pgdzenia zwierzat na drogach,

wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy,

wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

przyjmowanie od kierowcoéw zawiadomien o zmianie miejsca zamieszkania,
przyjmowanie od kierowcoOw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i1 wydawanie
wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikdow prawa jazdy w przypadku odnalezienia
oryginatu,

wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec,

wydawanie kart pojazdu dla pojazdu samochodowego przy pierwszej rejestracji pojazdu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z wyjatkiem nowych pojazdow samochodowych
zakupionych od producenta lub importera,

wydawanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazddw,

sprawdzanie dziatalnosci stacji kontroli pojazdow,

wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzgcych szkolenia dla os6b ubiegajacych si¢
0 uprawnienia do kierowania pojazdami,

dokonywanie wpisow 0sob do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie im legitymaciji,
nadzoér nad szkoleniem osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
kierowanie instruktora na ponowny egzamin,



34. wydawanie karty parkingowej osobie niepetnosprawne;,

35. prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem jednostek stuzacych usuwaniu pojazdoéw
z drogi,

36. prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem parkingu strzezonego, na ktorym
umieszcza si¢ usuniety pojazd,

37. prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optat za usunigcie i parkowanie pojazdu,

38. przygotowywanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu.

2. W zakresie transportu drogowego i prawa przewozowego:

1) koordynacja rozktadéow jazdy przewoznikéw wykonujgcych zarobkowy przewo6z osob
pojazdami samochodowymi, w regularnym transporcie zbiorowym, w zalezno$ci od
przebiegu linii komunikacyjnej,

2) ograniczanie obowigzku przewozu w razie kleski zywiotowej, przerwy w eksploatacji,
szczegOlnych trudno$ci spowodowanych przez klienta, z przyczyn ekonomicznych,
ktérych przewoznik nie mogt przewidzie¢, jak réwniez z uwagi na bezpieczenstwo ruchu,

3) wyrazanie zgody i okreSlanie warunkéw ograniczania obowigzkOw przewozu przez
przewoznika,

4) naktadanic na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego w przypadku kleski zywiotowej,

5) okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem o0s6b i bagazu
poszczegolnymi rodzajami srodkow transportu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie
koordynacji rozkladéw jazdy,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego 0séb i rzeczy,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na wykonywanie krajowych
przewozéw drogowych 0s6b w krajowym transporcie drogowym,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen na przewozy drogowe
na potrzeby wlasne,

10) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajgce z licencji w razie:

a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencj¢ 1 wstapienia na jej miejsce spadkobiercy,
w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem w szczegolnosci spotki jawnej
lub spotki komandytowe;,

b) potaczenia, podziatu Iub przeksztalcenia, zgodnie z odregbnymi przepisami
przedsiebiorcy posiadajacego licencje,

C) przejecia przez innego przedsigbiorce w catosci lub w czesci dziatalnosci w zakresie
transportu drogowego od przedsiebiorcy posiadajacego licencjg.

§ 28
Wydzial Edukacji ,ED”

Wydziat prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem zadah organu prowadzacego:
publiczne szkoty ponadgimnazjalne, publiczne szkoly i placowki oswiatowo-wychowawcze
specjalne, inne jednostki organizacyjne zwigzane z o§wiatg na terenie powiatu oraz ewidencja
1 dotowaniem niepublicznych szkot 1 placowek o§wiatowych na terenie powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i1 prowadzeniem: publicznych szkot
ponadgimnazjalnych, w tym z oddzialami integracyjnymi, publicznych szkot specjalnych,
specjalnych osrodkoéw szkolno-wychowawczych, placowek oswiatowo-wychowawczych,
w tym ognisk artystycznych, placowek ksztatcenia ustawicznego 1 placowek ksztatcenia
praktycznego, poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym poradni specjalistycznych
placowek zapewniajacych opieke 1 wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem statego zamieszkania, z wyjatkiem szkot 1 placowek o znaczeniu regionalnym,

2. zapewnianie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placéwkach oswiatowo-
wychowawczych, a w szczegolnoscei:
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1) zapewnienie warunkow funkcjonowania szkoty lub placowki, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkdw nauki, wychowania i opieki,

2) opracowywanie we wspolpracy z wydzialem gospodarki nieruchomos$ciami i mienia
powiatu zbiorczych planéw remontéw, modernizacji i inwestycji w obiektach
szkolnych oraz nadzor nad ich realizacja,

3) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoty lub placowki,

4) wyposazenie szkoty lub placéwki w pomoce dydaktyczne i sprzgt niezbedny do petne;j
realizacji programdw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych,

5) opracowywanie we wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi kalendarza imprez
kulturalno-oswiatowo-wychowawczych organizowanych w prowadzonych szkotach
i placowkach oraz nadzor nad ich finansowaniem i realizacja,

okreslanie planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,
sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig szkoly Ilub placéwki w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych, a w szczegdlnosci nad:

1) prawidlowoscig dysponowania przeznaczonymi szkole $rodkami budzetowymi oraz
gospodarowanym mieniem,

2) przestrzeganiem obowigzujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i1 higieny
pracy pracownikdéw i uczniow,

3) przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoty i placowki,
organizowanie pracy komisji konkursowej wyltaniajacej kandydata na dyrektora szkotly
lub placowki,
opiniowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,
przygotowywanie propozycji sktadu rady o$wiatowej dziatajacej przy Radzie Powiatu,
wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna,
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoly, prowadzonej przez inng osobg prawng
lub osobg fizyczna,
okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych,
prowadzenie ewidencji szkot 1 placéwek niepublicznych,
nadawanie (i cofanie) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,
przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placdwkom
o$wiatowym,
przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego,
wnioskowanie w sprawach dydaktyczno-wychowawczych do dyrektora szkoty lub organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny,
wykonywanie zalecen kuratora wynikajacych z nadzoru pedagogicznego,
wydawanie za§wiadczen o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,
kierowanie matoletnich i nieletnich do placéwek opiekunczo — wychowawczych,
prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg awansu zawodowego nauczycieli
kontraktowych na stopien nauczyciela mianowanego:

1) przyjmowanie wnioskow o postgpowanie egzaminacyjne,
2) organizacja pracy Komisji Egzaminacyjnej,

3) przygotowywanie Aktow Mianowania w formie decyzji administracyjnych,

kierowanie do ksztalcenia specjalnego na podstawie orzeczenia Zespotu Orzekajacego
Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej:

1) uzgadnianie formy i miejsca ksztalcenia specjalnego z rodzicami i szkotg lub
placowka zgodnie ze wskazaniem orzeczenia Zespolu Orzekajacego,
2) przygotowywanie skiecrowan w formie postanowienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem na wniosek kuratora o§wiaty czastkowej
oceny pracy zawodowe] dyrektora szkoly lub placowki o$wiatowej prowadzonej przez
Powiat Wejherowski,
okreslanie regulaminu przyznawania dofinansowania na doskonalenic zawodowe
nauczycieli szk6l 1 placowek oswiatowych prowadzonych przez powiat, planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego, maksymalnej kwoty dofinansowania



oplat za ksztalcenie pobieranych przez szkoty wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli,
specjalnosci 1 form ksztatcenia objetych dofinansowaniem oraz biezaca realizacja
odno$nych wnioskéw nauczycieli, dyrektoréw i organu prowadzacego,

§29
Wydzial Kultury i Promocji Powiatu ,KP”

Wydzial zajmuje si¢ organizacja i upowszechnianiem kultury, sportu i turystyki,
nadzorem nad stowarzyszeniami, zwigzkami sportowymi, organizowaniem imprez o zasi¢gu
powiatowym, promocjg powiatu, sprawami zwigzanymi ze strategia rozwoju powiatu,
wspolpracag z  organizacjami  pozarzadowymi, integracja z  Unig  Europejska,
pozyskiwaniem  $§rodkéw z funduszy europejskich, wspotpraca z zagranica, ochrong
1 promocja zdrowia, wspolpraca ze Srodkami masowego przekazu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie kultury:
1) krzewienie i inspirowanie dziatan majacych na celu pielggnowanie i rozwdj kultury,
2) wspolpraca z instytucjami kultury,
3) ustalanie zatozen programowo - artystycznych imprez o zasi¢gu powiatowym oraz ich
organizacja we wspoOlpracy z samorzgdami gminnymi,
4) dokumentowanie zycia kulturalnego powiatu przez prowadzenie kroniki kulturalne;j
w internecie oraz gromadzenie materialow prasowych,
5) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakdéw lub zapisow,
6) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,
7) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopaliskach lub
znalezisku archeologicznym,
8) przygotowywanie projektow decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajgcia,
9) prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucjg i rozpowszechnianiem filmow,
10) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury,
11) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,
12) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,
13) zatatwianie spraw zwigzanych z tworzeniem i prowadzeniem muzeow,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.
2. W zakresie promocji powiatu:
1) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdbw promocyjno - informacyjnych
0 powiecie,
2) wspolpraca ze srodkami masowego przekazu i wydawnictwami w zakresie publikacji
materiatéw promocyjnych i informac;ji,
3) prowadzenie strony internetowej powiatu; koordynacja przygotowania i aktualizacji
informacji ze wszystkich jednostek powiatowej administracji zespolonej,
4) opracowywanie kalendarza imprez, uroczystosci i konkurséw o randze powiatowej
I ich organizowanie.
3. W zakresie turystyki:
1) opracowanie i aktualizacja bazy danych dotyczacych turystyki na terenie powiatu,
2) promocja walorow turystycznych powiatu we wspotpracy z jednostkami samorzadu
gminnego,
3) prowadzenie dzialan majacych na celu popieranie inicjatyw zmierzajacych do
rozwijania turystyki i agroturystyki na terenie powiatu.
4. W zakresie sportu:
1) prowadzenie dzialan zmierzajacych do aktywizacji sportowej 1 rekreacyjnej
mieszkancow powiatu poprzez tworzenie odpowiednich warunkéw prawno -
organizacyjnych i ekonomicznych,



2) wspolpraca z organizacjami i klubami sportowymi,
3) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen sportowych oraz zwigzkoéw

sportowych.

5. W zakresie strategii rozwoju powiatu:

6.

1) opracowywanie materiatdw dotyczacych plandéw strategicznych rozwoju powiatu,

2) koordynowanie spraw zwigzanych z monitorowaniem i realizacjg zadan wynikajacych
z plandw strategicznych rozwoju powiatu,

3) wspolpraca z organizacjami zrzeszajacymi podmioty gospodarcze w powiecie,

4) gromadzenie i upowszechnianie informacji na temat dziatalnosci gospodarczej na
terenie powiatu.

W zakresie spraw zwigzanych 2z integracja ze strukturami europejskimi

oraz wspolpracy powiatu z zagranica:

1) pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o inicjatywach Unii Europejskiej
zwigzanych z integracja Polski ze strukturami europejskimi z uwzglednieniem
programOw przeznaczonych na wspieranie rozwoju lokalnego i ponadlokalnego,

2) wspolpraca z przedstawicielami organdow zarzadzajacych europejskimi programami
integracyjnymi i Srodkami pomocowymi,

3) inicjowanie i koordynowanie prac komorek organizacyjnych Starostwa w zakresie
realizacji zadan wspotfinansowanych z funduszy europejskich, w tym
przygotowywanie formularzy aplikacyjnych oraz doradztwo dla innych podmiotéw,

4) tworzenie banku danych i dokumentacji w zakresie praw, instytucji i organizacji
europejskich o istothym znaczeniu dla rozwoju powiatu oraz popularyzacja tej
wiedzy w spotecznosci lokalne;,

5) inspirowanie, organizowanie i koordynowanie przedsiewzig¢¢ i zadan prowadzonych
przez organy powiatu dotyczacych wspolpracy z partnerami zagranicznymi powiatu,

6) organizowanie i obstuga wyjazdow zagranicznych delegacji zagranicznych powiatu
oraz wizyt gosci zagranicznych.

7.W zakresie spraw dotyczacych ochrony i promocji zdrowia:

1) tworzenie, przeksztatcanie, likwidacja zaktadow opieki zdrowotne;j,

2) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkdw z obcego panstwa,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o0 cmentarzach
i chowaniu zmartych,

4) wykonywanie zadan zwigzanych z leczeniem przewlekle chorych na gruzlice,

5) prowadzenie spraw zwigzanych 2z pokrywaniem Kkosztdw przewozu 0s6b
podlegajacych przymusowej hospitalizacji,

6) przygotowywanie projektow decyzji o powolaniu osoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii,

7) wydawanie decyzji o wydaniu zwltok szkotom wyzszym,

8) powolywanie, z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn
w razie braku lekarza.

8. W zakresie wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami:

1) prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem pod
wzgledem merytorycznym dotacji dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finansow
publicznych, a realizujacych zadania wlasne powiatu,

2) prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych ze wspoOlpracg z organizacjami
pozarzadowymi dziatajagcymi na terenie powiatu,

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen.

§30
Zespol Radeow Prawnych ,RP”

Do podstawowych zadan zespotu nalezy:
1. opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,



2. udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty
1 wydzialow oraz szkoét ponadgimnazjalnych i specjalnych dzialajacych na terenie
powiatu,

3. udziat w negocjowaniu warunkéw umoéw 1 porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych umow i porozumien,

4. wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzadu,

5. wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

6. informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikow wydzialow o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalno$ci organéw powiatu,

7. udostgpnianie obywatelom zbioru przepisow prawnych,

Pozostale czynnos$ci nie ujete w niniejszym zakresie dziatania reguluje Ustawa z dnia

6.07.1982r. o radcach prawnych (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z pézn. zm.).

§31
Referat Bezpieczenstwa ,RB”

Referat prowadzi sprawy zwigzane z obrong cywilng oraz zapewnieniem
bezpieczenstwa .

Do podstawowych zadarn Referatu nalezy:

1. wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem oraz koordynowaniem przygotowan
1 realizacjg przedsigwzie¢ obrony cywilnej na terenie powiatu, w tym:

1) opracowywanie, uzgadnianie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

2) organizowanie warunkéw do dziatania obrony cywilnej w stanach nadzwyczajnych,

3) organizowanie i koordynowanie szkolen i ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej
I powszechnej samoobrony,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zadan, kontrola ich realizacji,
koordynacjg 1 kierowaniem dziatalnosciag w zakresie przygotowania 1 realizacji
przedsigwzi¢¢ obrony cywilnej na terenie gmin powiatu, zgodnie z ustaleniami
Starosty.

5) ustalanie zadan, kontrola ich realizacji i koordynowanie dziatalnoscia w zakresie
przygotowania i realizacji przedsiewzi¢¢ obrony cywilnej na terenie gmin powiatu,

6) nadzor nad realizacjg zadan obrony cywilnej w jednostkach organizacyjnych powiatu,

2. wspotdziatanie z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i1 strazami w zakresie realizacji
zadan na rzecz ochrony ludnos$ci z uwzglednieniem zapewnienia:

1) bezpieczenstwa i porzadku ,

2) ochrony przeciwpozarowej,

3) bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego,

4) ochrony przeciwpowodziowej,

3. wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja 1 funkcjonowaniem systemu panstwowego
ratownictwa medycznego,

4. realizacja zadan w ramach Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego poprzez
udziat w pracach grup roboczych zgodnie z ustaleniami Starosty,

5. obstuga administracyjna Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku, Powiatowego
Zespotu Reagowania Kryzysowego oraz innych zespolow i komisji zwigzanych
z zakresem dzialania referatu,

6. wykonywanie zadah obronnych wg ustalen Starosty,

7. wspotdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i organizowania
akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku powietrznego, zagrozenia
bezpieczenstwa powietrznego lub przymusowego lagdowania statku poza lotniskiem, a
takze z organami powolanymi do przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn
wypadkow lotniczych oraz branie udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organdw
ruchu lotniczego w razie zagrozenia bezpieczenstwa statku powietrznego,



§32
Pelnomocnik d/s Systemu Informacyjnego
o Nieruchomosciach ,,PN”

Do podstawowych zadan petnomocnika nalezy:

1.

2.

3.

realizacja zadan wykonywanych przez Powiat w zakresie wymiany informacji
o nieruchomosciach,

koordynowanie wprowadzania zmian w zakresie obslugi systeméw informacyjnych
o nieruchomosciach,

koordynowanie prac w zakresie wspodtdziatania rzadowych i samorzadowych systemow
informacji o nieruchomosciach,

organizowanie seminariow, konferencji i innych form spotkan w zakresie systemow
informacyjnych o nieruchomosciach.

§33
Powiatowy Rzecznik Konsumentéow ,RK”

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw bezposrednio podporzadkowany jest Radzie

Powiatu Wejherowskiego i ponosi przed nig odpowiedzialno$¢.

Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy:

1.

2.

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i1 informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie, za ich zgoda, do
toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong konsumentéw,

sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejScowego
w zakresie ochrony interesow konsumentéw,

wspotdziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona
interesow konsumentow.

§ 34

Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych

z Kancelarig Tajna ,PT”

Do podstawowych zadan nalezy:

el AN S

NG

zapewnianie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow,

opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,
szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,

rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie dokumentéw niejawnych
upowaznionym osobom,



ROZDZIAL VI
ZASADY POSTEPOWANIA Z WNIOSKAMI KOMISJI ORAZ
WNIOSKAMI | INTERPELACJAMI RADNYCH

§35

1. Whnioski Komisji oraz zapytania i interpelacje radnych Rady Powiatu rejestruje Biuro
Rady Powiatu, po czym przekazuje je Staroscie.

2. W ciggu 21 dni Starosta udziela pisemnych odpowiedzi na wnioski Komisji oraz
interpelacje i wnioski radnych. Odpowiedz ustna na interpelacje radnych udzielana jest na
Sesji Rady Powiatu.

3. Projekty odpowiedzi na wnioski 1 interpelacje radnych naczelnicy wydziatow
przedktadaja do akceptacji Staroscie, Wicestaroscie lub Etatowemu Cztonkowi Zarzadu.

4. Po akceptacji, odpowiedzi na wnioski i interpelacje kierowane sg do Biura Rady, w celu
przekazania radnym.

§ 36
Naczelnicy, na wniosek Przewodniczacego Rady, obowigzani sg bra¢ osobiscie udzial w jej
posiedzeniach oraz udziela¢ pomocy w realizacji przez Komisje Rady i radnych ich zadan.

ROZDZIAL VII
TRYB TWORZENIA PROJEKTOW UCHWAL RADY POWIATU
ORAZ PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH ZARZADU POWIATU
| STAROSTY

§37
Zasady niniejsze dotycza opracowywania projektow uchwat Rady, wnoszonych na sesje przez
Zarzad, oraz projektow aktow prawnych Zarzadu i Starosty - zwanych dalej ,,projektami
aktow prawnych” oraz sposobu ich realizacji.
Prawo wystepowania z wnioskiem o wydawanie aktu prawnego przystuguje:
1) staroscie,
2) wicestaroscie,
3) etatowemu cztonkowi zarzadu,
4) sekretarzowi powiatu,
5) skarbnikowi powiatu,
6) naczelnikom wydzialow.

§38
1. Projekty aktow prawnych przygotowuja naczelnicy wydziatdéw na podstawie polecenia
Starosty badz z wlasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika to z przepisow lub
potrzeby uregulowania sprawy.
2. Starosta moze powotac zesp6t do opracowania projektu aktu prawnego.

§39

1. Projekty aktow prawnych opracowujg w ramach swojej wlasciwosci, uzgadniajg 1 wnoszg
pod obrady Zarzadu naczelnicy wydziatow.

2. Za stron¢ prawng i formalng projektow aktow prawnych sg odpowiedzialni radcowie
prawni. Do projektu aktu prawnego nalezy dotaczy¢ opini¢ prawna.

3. Projekt aktu prawnego opracowuje si¢ wedtug przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (Dz. U. Nr
100, poz. 908).
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Do projektu aktu prawnego zalacza si¢ uzasadnienie, obejmujace:

1) przedstawienie istniejacego stanu w dziedzinie, ktéra ma by¢ normowana oraz
wyjasnien potrzeb i celu wydania aktu prawnego,

2) wykazanie réznic pomig¢dzy dotychczasowym, a projektowanym stanem prawnym oraz
charakterystyke przewidywanych skutkow spotecznych i1 gospodarczych, a takze
skutkow finansowych zwigzanych z wejSciem w zycie aktu prawnego oraz zrodet
finansowania.

Pod uzasadnieniem podpisuje si¢ osoba wnioskujaca i opracowujaca projekt.
Jezeli projekt aktu prawnego przewiduje wydanie aktow wykonawczych nalezy dotaczyc
projekty takich aktow.

§ 40
Projekt aktu prawnego wnoszony jest do rozpatrzenia przez Zarzad za posrednictwem
Wydziatu Organizacyjnego.
Wydzial, za zgoda Starosty, moze wycofa¢ projekt aktu prawnego, jezeli nie odpowiada
on okreslonym w niniejszym Regulaminie wymaganiom.
Wydzial prowadzi rejestr projektow aktow prawnych wnoszonych pod obrady Zarzadu.

§41

Projekty uchwat pod obrady Rady kieruje Zarzad po uzyskaniu pozytywnej opinii wtasciwej
Komisji Rady, z zachowaniem terminow okreslonych w Statucie Powiatu.

§42
Rejestr projektow aktéw prawnych Rady Powiatu prowadzi Biuro Rady.
Przy rejestracji aktu wpisuje si¢ na nim jego numer porzadkowy z rejestru, tamany przez
rok kalendarzowy.
Wydzialy obowigzane sa prowadzi¢ wydzialowe rejestry projektow aktéw prawnych
z zakresu dziatania wydziatu.

§43
Projekty aktow prawnych Zarzadu opracowuja naczelnicy wydzialow z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Zarzadu.
Rejestr aktow prawnych Zarzadu prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 44
Zarzadzenie wydaje Starosta na wniosek Zarzadu lub z wlasnej inicjatywy.
Rejestr zarzadzen Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.

ROZDZIAL VIII
TRYB ZALATWIANIA SPRAW, PRZYJMOWANIA,
ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW

§45

Pracownicy Starostwa Powiatowego zobowigzani sg do zalatwiania spraw zgodnie z zasadami
okreslonymi w kodeksie postepowania administracyjnego.

1.

2.

3.

8§ 46
Starosta, Wicestarosta, Etatowy Cztonek Zarzadu przyjmuja obywateli w sprawach skarg i
wnioskoéw w poniedziatki w godzinach 14% - 16%,
Naczelnicy wydziatow przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskdw codziennie
w godzinach pracy.
W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu przyjmuja obywateli w sprawach skarg
1 wnioskéw w nastepnym dniu roboczym w godzinach 13%-15%



4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 47
Z przyjecia obywateli w ramach skarg i wnioskoOw sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
1) datg przyjecia,
2) imig, nazwisko 1 adres sktadajacego,
3) zwigzte okreslenie sprawy,
4) imi¢ 1 nazwisko przyjmujacego,
5) podpis sktadajacego

§48
Centralny rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjny, poszczegolne komorki
organizacyjne prowadza wydzialowe rejestry skarg i wnioskow.

§ 49
1. Odpowiedzi merytoryczne na skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu,
Starosty lub poszczeg6lnych cztonkow Zarzadu przygotowuje Wydziat Organizacyjny po
uzyskaniu wyjasnien odpowiedniego wydziatu.
2. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydzialy w ramach swej wlasciwosci rzeczowe;.

§50
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisujg - Starosta, Wicestarosta, Cztonek Zarzadu, lub inna
upowazniona przez Starost¢ osoba.

§51

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje

Wydzial Organizacyjny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskdw oraz udzieleniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg 1 wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywateli do wlasciwego wydziatu, lub
organizuje przyj¢cie obywateli przez Staroste lub wlasciwego cztonka Zarzadu,

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i1 wnioskoéw
w wydziatach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§52
Naczelnicy wydziatow odpowiedzialni sg za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow,
2) niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbgdnych do rozpatrzenia skarg i wnioskow.

§53
Naczelnicy 1 pracownicy wydzialdéw zobowigzani sg przyjmowac poza kolejnoscia:
- postow i senatordw Rzeczypospolitej Polskiej,
- radnych Rady Powiatu,
oraz zatatwia¢ w pierwszej kolejnosci zgloszone przez nich sprawy, jezeli dotycza one spraw

publicznych.

§54
Akta spraw przechowuje si¢ w wydziatach i archiwum zaktadowym.
2. W wydziatach przechowuje si¢ akta spraw zalatwianych w ciggu roku przed przekazaniem
ich do archiwum zaktadowego.
3. Za zgoda Starosty moga by¢ przechowywane w wydziatach sprawy z okresu dtuzszego
niz jeden rok, jezeli to uzasadnia procedura zatatwiania spraw.

=



ROZDZIAL IX
ORGANIZOWANIE DZIAELALNOSCI KONTROLNE]

§55

Celem kontroli jest:

1.

2.

3.

zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalno$ci dzialania, oraz skutecznosci
stosowanych metod 1 srodkow,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 56
System kontroli obejmuje kontrolg wewnetrzng i zewnetrzng.
Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja Naczelnicy wydziatow i
ich zastepcy, kierownicy referatow, oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia
kontroli.

§ 57

W ramach powierzonych zadan kontrol¢ wewnetrzna wykonuja:

1.

Wydzial Organizacyjny - w zakresie zgodno$ci dzialania z prawem w sprawach
organizacji 1 funkcjonowania wydzialdow oraz dyscypliny pracy oraz w zakresie
przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
Wydzial Finansowy - w zakresie prawidtowosci gospodarowania srodkami budzetowymi
I kredytowymi oraz prowadzenia rachunkowosci.

§ 58
Wydziaty prowadza dziatalno§¢ kontrolng na podstawie rocznych planow kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okres$la jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia
kontroli.
Naczelnicy wydziatléw sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskow i zalecen z kontroli.
O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§59

Dziatalnos¢ kontrolng koordynuje Sekretarz Powiatu 1 Skarbnik Powiatu.

1)
2)
3)
4)

ROZDZIAL X
ZASADY PODPISYWANIA PISM

§ 60
Do podpisu Starosty zastrzezone sg :
pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci,
odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
decyzje w sprawach kadrowych pracownikdw Starostwa,
pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu,
korespondencja kierowana do:
- Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkbw Sejmu, Senatu oraz postow
i senatorow,
- prezesa i wiceprezesa Rady Ministrow,
- ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych,
- wojewodow,



- sejmikow samorzadowych wojewodztw,

- starostow.

W czasie nieobecnos$ci Starosty dokumenty okre$lone w pkt.1 podpisuje Wicestarosta lub
Etatowy Cztonek Zarzadu.

§61
Naczelnicy wydziatow:
1) wstepnie aprobuja pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty,
Etatowego Cztonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika,
2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych w ppkt.1,
a nalezacych do zakresu dzialania wydziatow,
3) podpisuja pisma dotyczace urlopow pracownikdw wydziatu.
Naczelnicy wydziatow okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni sg
zastepey 1 inni pracownicy wydziatow.
Pracownicy opracowujacy pisma oznaczajg je swoimi inicjalami oraz parafujag podpisem
umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

§62
Dokumenty wymienione w § 60 powinny by¢ uprzednio parafowane przez Naczelnikow
Wydziatéw.
Akty prawne oraz inne dokumenty wytwarzane w Starostwie oraz decyzje

administracyjne podpisywane przez Starost¢ lub upowaznionych pracownikow powinny
by¢ parafowane przez radc¢ prawnego na zasadach okreslonych przez Staroste.

ROZDZIAL X1
POSTANOWIENIA KONCOWE

§63

Naczelnicy wydzialow zobowigzani sg zapoznac¢ pracownikow z:

1.
2.
3.

4.
5

statutem powiatu,

regulaminem organizacyjnym Starostwa Powiatowego,

zasadami 1 trybem postgpowania w sprawach stanowigcych tajemnice shuzbowa i
panstwowa,

zasadami bhp obowigzujagcymi w Starostwie Powiatowym,

regulaminem pracy.

§ 64

Do spraw nie uregulowanych niniejszym Regulaminem, a dotyczacych stosunku pracy, maja
zastosowanie obowigzujace ustawy.

§ 65

Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastapi¢ w drodze uchwaty Rady Powiatu.
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