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Archiwum Panstwowe w
Gdansku

| Oddziat w Gdyni B . ul. Handlowa 11
et e e P * | 81-038 Gdynia

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator

Adres
(systemowy)

4666  2018-01-04 | 04.471.42.2017 - 14
Nr wysigpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroki stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1987 r. o narodowym zasobie
. archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2016 r, poz. 1506 z pézn. zm.).

‘Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Wejherawie

Nazwa jednostki koﬁfrolowanej

Identyfikator
systemowy

UL, 3 Maja 4, 84-200 Wejherowo 1916864140000
T es st Fortratamaner e T

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
* Rafat Kotakowski  archiwista 92017 1 2017-08-22
' Emlq i ﬁa.zWiskc.).kontmlera SténoWirskd's{u'it;owé kontrolera - Nr upowaznienia dﬁ ‘[‘)ata‘ wystawmma
kontroli upowaznienia
Data kontroli

- 2017-09-07 2017-09-07

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

ngaz.ﬁnie dni bqrdqcych przerwami w
kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego oraz poprawnosci stosowania przepisow kancelaryino - archiwalnych.

Zakres i przedmiot kontroti

Uwagi .

‘Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetyrﬁ“i(“(;h.trd.lé. |
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- Przedmiotem kontroli byta realizacja przez Starostwo Powiatowe w Wejherowie zapisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 .o

_ narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W szczeg6lnosci kontroli poddano funkcjonowanie i zorganizowanie
- archiwum zaldadowego Starostwa oraz stan przestrzegania przepiséw kancelaryjno archiwalnych przez pracownikéw
. jeqo komérek organizacyjnych. : . -

W toku kontroli stwierdzono, ze zasdb archiwum zaktadowego tworzg materiaty z lat 1868-2016 w tym dokumentacja
wilasna oraz odziedziczona w ramach sukcesji czynnej po poprzednikach jednostki. Najstarsze materiaty archiwalne |
- dotyczg spraw z zakresu geodezji, Ponadto w archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja zdeponowana
- przez jednostki organizacyjne powiatu. :

: Stosowanie przepiséw z zakresu prowadzenia kancelarii odbywa si¢ poprawnie. Kwalifikacja i klasyfikacja
- skontrolowanych teczek spraw byta prawidtowa. Do teczek odktada sig spisy spraw. Dla dokumentacji wytworzonej po
. ostatniej kontroli nadaje sig prawidtowe tytuty zgodne z klasami z wykazu akt ?

- Stosowanie przez pracownikéw Starostwa przepisow z zakresu dziatalnosci archiwalnej mozna ocenic pozytywnie. |
- Dokumentacja trafia do archiwum zaktadowego w miare regularnie, w postaci uporzgdkowanej. Akta przekazuje si¢ na

podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, ktore prowadzone sg zgodnie z instrukcja archiwalng. Ewidencja archiwum
- zaktadowego jest kompletna i prowadzona zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Procedura brakowania stosowana jest :
- prawidtowo - niszczenie akt odbywa sie na podstawie zgody Archiwum Paristwoweqo w Gdansku. '

~Materiaty archiwalne zostaty wydzielone z catosci zasobu, ktory w przewazajacej czesci znajduje sie w opisanych
zbiorczych pudtach archiwizacyjnych. Starsza dokumentacja, ktora zostata przekazana w latach ubiegtych w postaci
. nieuporzadkowanej, poddawana jest sukcesywnemu porzadkowaniu. Skontrolowane teczki kategorii Auporzadkowano
. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Akta oznaczono nalezycie sygnaturg archiwalna. Stan fizyczny dokumentacii :
- znajdujacej sie w zasobie na 0got mozna okreslic jako dobry. Renowacji wymagaja najstarsze dokumenty geodezyjne |
{matrykuty).

- Archiwum zaktadowe dysponuje 5 pomieszczeniami magazynowymi, Z czego 3 sj usytuowane w siedzibie Starostwa,
. natomiast 2 znajduja sig przy ul. | Brygady Pancernej Wojska Polskiego 32 w Wejherowie. W jednym z pomieszczern
- magazynowych zaobserwowano zbyt wysokg wilgotnosdcia powietiza. Poza tym wyjgtkiem warunki panujgce w lokalu
~archiwum mozna okresli¢ jako dobre, pomieszczenia s3 czyste i zadbane, zostaty takze odpowiednio wyposazone i

zabezpieczone. :

Ocena dziatalnosci jednostki

1) W zasobie archiwum zaktadowego znajduja sie materiaty archiwalne dla ktdrych uptynat okres 25 lat od ich
. wytworzenia w tym dokumentacja geodezyjna z 1868 r. Zgodnie z ustawq z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
- archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pé2n. zm.) powyZsze materiaty nalezy przekaza¢ do Archiwum
. Panstwowego w Gdansku.

2) W jednym z pomieszczeri magazynowych w siedzibie Starostwa stwierdzono wilgotnos¢ na poziomie 70%, co .
znacznie przekracza dopuszczalne normy okreslone w zataczniku do instrukcfi archiwalnej i wymaga natychmiastowej :
- interwencji (np. zainstalowania urzadzenia do regulacji wilgotnosci powietrza).

3) Jak juz wspomniano zaséb tworzy czesciowo dokumentacja nieuporzadkowana, przekazana w latach wczesdniejszych. -
Jest ona poddawana sukcesywnemu porzadkowaniu. W chwili obecnej weryfikacji pod kgtem uporzadkowania wymagaja :
m.in. akta wywlaszczeniowe,

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1) Do archiwum Paristwowego w Gdansku nale?y przekaza¢ dokumentacje kategorii A, dla ktorej - = 2019-02-28 |

uptynat okres 25 lat od jej wytworzenia - zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym e
- zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2016 r. poz. 1506 z p6Zn. zm.). W przypadku uszkodzenia

mechanicznego, biologicznego lub chemicznego materiatdéw archiwatnych nalezy poddac je :

konserwacji. ;

: Zasady przekazywania i porzadkowania materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego

- reguluje Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.
- w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych -
. do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U. 2015, poz. 1743).

2) Nalezy obnizyc poziom wilgotnosci w jednym z pomieszczen archiwum zaktadowego Starostwa 2018-07-31
. tak, aby jej poziom nie przekraczat wartosci wyznaczonych w zataczniku do instrukcji archiwalne;. e

' %) Nalezy uporzadkowac materiaty archiwalne (kat. A), ktére znajduja sie w archiwum zaktadowym ~~ 2019-02-28
* w stanie nieuporzgdkowanym. G

Opis Termin realizacji

MU

data

DYEREETOR

fl{/\j:f/w;b;&w

mgr Piotr Wisrzhick:

" podpis wydajacegqo wystapienie

Pouczenie:

“Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

. pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

- zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowg dokumentacje.

;Zatqc'z'niki | H - lo§¢: 0
: OBrak |

§Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

‘egz, Nr 1 - jednostka kontrolowana
. gz, Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gdansku



