Zatacznik Nr 1

Do Uchwaty Nr VI1/257/20
Zarzadu Powiatu
Wejherowskiego

z dnia 2 wrzeénia 2020 r.

Wytvezne do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na 2021 rok oraz do opracowania wieloletniej prognozy
finansowej na rok 2021 i lata nastepne.

§1

1. Przy konstrukcji budzetu powiatu na rok 2021 obowigzuje zasada, ze bazg wyjsciowa do
planu na 2021 rok stanowi uchwata budzetowa na rok 2020 (po zmianach na dzien
30 wrzesnia 2020 roku), przy czym z wydatkow biezacych nalezy wylaczy¢ zwigkszenia
wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania wieloletnie, ktérych
zakonczenie nastapito w roku 2020.

2. Przy projektowaniu budzetu na 2021 rok nalezy uwzgledni¢ zamierzenia dotyczace zmian
istniejacej struktury organizacyjnej jednostek samorzadu powiatowego w zakresie:
przejecia, potaczenia, likwidacji jednostek jak tez zmiany kompetencyjne, a takze zmiany
wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa (np. Pracownicze Plany Kapitatowe),
w tym rowniez dotyczace klasyfikacji budzetowej, ktore beda obowigzywac od 2021 roku.

3. Podstawe¢ prac nad projektem budzetu na 2021 rok stanowig wskazniki i kwoty bazowe
przyjete w Projekcie Ustawy Budzetowej na rok 2021
(https://www.gov.pl/web/finanse/ustawy-budzetowe).

§2

Zalozenia w zakresie planowania dochodow:

1. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisdOw porozumien lub umow.

2. Planowane dochody z majatku powiatu ustala si¢ w oparciu o stan mienia, zawarte umowy,
wydane decyzje, a w zakresie sprzedazy o aktualne ceny rynkowe. Wplywy z najmu
nalezy szacowac z nalezyta ostroznoscig bioragc pod uwage ograniczenia wynikajace z
epidemii COVID-19.

3. Srodki refundacji mozliwe do uzyskania w roku 2021 nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych termindéw sktadania wnioskdéw o platnos$¢ oraz o wynikajace z umowy czasu
ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig instytucjg.

4. Dochody z tytulu subwencji ogolnych z budzetu panstwa oraz z tytutu udziatu powiatu w

podatku dochodowym od os6b fizycznych nalezy zaplanowa¢ zgodnie z informacja
przekazang przez Ministerstwo Finansow.

5. Dotacje celowe z budzetu panstwa nalezy zaplanowa¢ zgodnie z informacja przekazang
przez Wojewod¢ Pomorskiego.

6. Dochody Skarbu Panstwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosSciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Pomorskiego o planowanych dochodach
budzetu panstwa pobieranych przez powiat wejherowski.



7. Pozostate dochody zwigzane z dziatalnos$cia gospodarcza i administracyjng jednostek
organizacyjnych nalezy prognozowaé w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne oraz
zawarte umowy. Planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby
swiadczonych ustug i obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodow na
podstawie ustaw lub umow (ze wskazaniem podstawy prawnej).

8. Planowane dochody ujmuje si¢ we wilasciwych dziatach, rozdziatach, paragrafach
klasyfikacji budzetowej. Planowane dochody wymienione w pkt. 2 i 7 nalezy wprowadzi¢
do systemu Budzet 24. Do podpisanego przez naczelnika wydziatu Iub gléwnego
ksiggowego i kierownika jednostki wydruku planu z sytemu Budzet 24 nalezy zalgczy¢
uzasadnienie przyjetych wartosci, podstawe prawng oraz szczegdtowa kalkulacje.

§3

Szczegolowe zalozenia oraz wytyczne do projektowanych wydatkow na 2021 rok.

1. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych, wynikajacych
z przedsiewzig¢ ujetych w wieloletniej prognozie finansowej na lata 2020-2034 oraz
zawartych uméw, porozumien itp.

2. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych nalezy przyja¢ nastepujace zatozenia:

1) kwota bazowa jest miesi¢czna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy przewidywana na dzien 31 grudnia 2020 roku (bez wydatkoéw
o0 charakterze jednorazowym),

2) wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane winny by¢ $cisle zwigzane
z iloscig etatow w danej jednostce na 2021 rok (ewentualne zwigkszenie liczby etatow
wymaga uprzedniej zgody Zarzadu Powiatu Wejherowskiego),

3) obowigzkowa sktadk¢ na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarno$ciowy nalezy
zaplanowa¢ zgodnie ze stawkg okreslong w Projekcie Ustawy Budzetowej na 2021
rok,

4) w wynagrodzeniach nalezy uwzgledni¢ przeszeregowania zwigzane Z rozwojem
zawodowym, stazem pracownikow oraz planowanymi zmianami organizacyjnymi,

5) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami wynikajacymi z ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 ze
zm),

6) wysoko$¢ wynagrodzenia minimalnego nalezy przyja¢é zgodnie z kwotami
wynikajacymi z Rozporzadzenia Rady Ministrow ustalajagcego wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za pracg oraz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej na 2021 rok.

3. Plan wynagrodzen osobowych, bezosobowych oraz sktadek od nich naliczanych nalezy
sporzadzi¢ w formie tabelarycznej stanowigcej zatacznik Nr 2 do Uchwaly, a nastgpnie
wyliczone kwoty nalezy przypisa¢ odpowiednim paragrafom wydatkowym.

4. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikow niebedacych
nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1070). W odniesieniu do nauczycieli odpis
na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych planuje w oparciu o przepisy wynikajace z
ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 ze zm.)

5. W planie finansowym na 2021 rok nalezy zabezpieczy¢ wydatki warunkujace cigglosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych umow.



6. Wydatki na zadania z zakresu administracji rzadowej zlecone do realizacji powiatowi

7.

10.

zostang dostosowane do wielkosci dotacji celowej przyznane] przez Wojewode
Pomorskiego.

Wydatki rzeczowe nalezy pomniejszy¢ 0 wydatki jednorazowe, niewymagajgce
kontynuacji w roku 2021. W przypadku koniecznosci zwigkszenia planowanej kwoty na
wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy przedstawi¢ szczegotowe
uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowanej kwoty.

W ramach remontow biezacych nalezy uwzgledni¢ wylacznie remonty konieczne
wynikajgce z decyzji i nakazow organdéw nadzoru (kopie decyzji / nakazéw nalezy
dotaczy¢ do projektu planu finansowego).

W zakresie wydatkow na zadania inwestycyjne nalezy uja¢ jedynie te wydatki, ktore
wynikajg z zawartych umow lub porozumien i sg ujete w przedsiewzigciach zawartych w
wieloletniej prognozie finansowej na lata 2020-2034. Wprowadzenie do budzetu powiatu
na 2021 rok nowych zadan inwestycyjnych wymaga uprzedniej zgody Zarzadu Powiatu
Wejherowskiego.

Planowane wydatki ujmuje si¢ we wiasciwych dziatach, rozdziatach, paragrafach
klasyfikacji budzetowej. Planowane wydatki nalezy wprowadzi¢ do systemu Budzet 24.
Do podpisanego przez Naczelnika Wydzialu lub glownego ksiggowego i kierownika
jednostki wydruku planu z sytemu Budzet 24 nalezy zataczy¢ uzasadnienie przyjetych
wartosci, podstawy prawnej oraz szczegdtowa kalkulacje.

§4

Zalozenia w zakresie przedsiewzie¢ na programy, projekty lub zadania wieloletnie
finansowane z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych oraz programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz
z udzialem s$rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy i finansach
publicznych).

1.

Nalezy zapewni¢ kontynuacje tych programow i projektow ujetych w  wieloletniej
prognozie finansowej Powiatu Wejherowskiego na lata 2020-2034, ktore przewidywane sg
do realizacji w roku 2021 i w latach nastepnych.

Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem $rodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych jak réwniez na
programy, projekty lub zadania pozostate, ktorych realizacja rozpocznie si¢ w roku 2021
winny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

Planowane naktady na programy i projekty w roku 2021 winny by¢ zgodne z kwotami
ujetymi w projekcie planu finansowego na rok 2021.

. Plan przedsigwzig¢ na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem

srodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych oraz na
projekty lub zadania pozostale nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej (stanowigcej
zalacznik Nr 4 do Uchwaly). Nalezy rowniez dotaczy¢ kopie umowy / decyzji stanowigcej
podstawe zakwalifikowania danego przedsigwziecia, jako wieloletniego zadania.



§5

1. Do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dotgczy¢ objasnienia
okreslajace zrodta dochodow ze wskazaniem sposobu ich szacowania, oraz kalkulacje i
uzasadnienie poszczegolnych wydatkow.

2. Opisujac przewidywane wykonanie i1 zalozenia rzeczowo — finansowe planu nalezy
uwzglednié:
1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) kwoty planowanych dochodow i wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych
zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku z podaniem podstawy prawnej ich
wprowadzenia.



