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INFORMACIA POKONTROLNA

dot. Lokainego Punktu Informacyjnego Funduszy Europefskich w Wejherowie

I. Informacje ogdine

Umowa nr 263/UM/DPR-FP/2014 z dnia 19 grudnia 2014 roku

Umowa, paragraf 7. Pre-audyt, kontrola i monitoring, ust. 10 ,Wojewddztwo
przeprowadza kontrole planowe oraz kontrole doraine. Kontrola planowa
przeprowadzana jest przynajmniej raz w roku. Wojewddztwo zawiadamia Wykonawce o
planowanej kontroli przynajmniej na 7 dni przed jej rozpoczeciem. Wojewédztwo nie jest
zobowiqzane do zachowania powyiszego terminu, jezeli kontrola jest prowadzona w
trybie doraznym.”

Imie Nazwisko Stanowisko / funkcia

Kierownik Referatu/
_ Koordynator Sieci PIFE
Gtoéwny Specjalista/
Specjalista ds. rozliczen
.

. L ...
Nazwisko Stanowisko / funkcja

Specjalista ds. FE — lider/
Specjalista ds. rozliczen

Specjalista ds. FE

Gidwny Punkt Informacyjny Funduszy 2 lutego 2018 r.

Europejskich Kontrola planowa (zakres finansowy i rzeczowy dzialan

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego | informacyjno — promocyjnych)

Starastwo Powiatowe w Wejherowie

Petna nazwa podmiotu prowadzacego LPI: | ul. 3 Maja 4
84-200 Wejherowo

Lokalizacja LPI: Lokalny Punkt Informacyjny FE w Wejherowie

Projekt wspoifinansowany z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020
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Celem kontroli bylo sprawdzenie dotychczasowego przebiegu realizacji Projektu — zgodnie z Zaiaczn[kié;‘r\' nr2
do Umowy Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich
oraz Zatacznikiem nr 3 do Umowy Standardy funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
{(I1i Nl transza dotacji celowej przyznanej na 2016 rok: czerwiec — grudzien 2016 r.).

li. Whnioski z przeprowadzonej kontroli

Wykonawca umowy posiada dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki. Przedstawione dokumenty s3 zgodne
z danymi zawartymi w przestanych Rozliczeniach finansowych dotacji celowej za okres 01.06.2016 do 31.12.2016
roku. Kontrola finansowa wykazala, iz Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Wejherowie realizuje
zadania zgodnie z zawartg umowa.

W Rozliczeniach finansowych sporadycznie popelniano biedy, ktére nie mialy wplywu na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych,

W dokumentach za okres czerwiec — grudzieri 2016 roku nie stwierdzono wydatkdw niekwalifikowalnych.

Wykonawca Umowy posiada dokumentacje potwierdzajgcq przeprowadzone dziatania informacyjno -
promocyjne, zgodne z danymi zawartymi w przestanych Rozliczeniach merytorycznych za okres 01.06.2016 do
31.12.2016 roku.

Kontrola merytoryczna wykazata, iz Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Wejherowie realizuje
zadania zgodnie z zawarta umowa, zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do Umowy Standardy funkcjonowania Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich.

.“Jak w zalgczniku nr 1, 2.

Ill. Podsumowanie

Zaleca sie zwrécenie wiekszej uwagi na przygotowywanie rozliczer finansowych oraz zastosowanie zasady ,,dwoéch
par oczu” przy weryfikowaniu ich poprawnosci.

Nalezy stosowaé zapisy umowy zawartej pomiedzy Wojewodztwem Pomorskim a Stowarzyszeniem, Aneksow
do ww. umowy a takze aktualne Wytyczne w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na fata 2014 -
2020 oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.
Dokonujac zakupdw nalezy stosowal ww. dokumenty i wytyczne oraz wewngtrzne regulaminy udzielania
zamodwien publicznych.

Projekt wspétfinansowany z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020
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Nalezy mie¢ na uwadze, aby na pismach i wszelkich innych dokumentach stosowaé prawidtowe i aktualne
logotypy, ktdre kazdorazowo po zmianie zasad wizualizacji przesytane sg przez Gtéwny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich.

Dokumenty finansowe powinny by¢ przechowywane wraz z dodatkowymi informacjami dotyczacymi realizacji
danego zdarzenia (zaproszenie, program spotkania/szkolenia, MPI, ogloszenie prasowe, notatki, oszacowania,
wybor oferenta itp.) w celu kompleksowej weryfikacji dokumentacji podczas kontroli.

Zaptate za zakupy artykuldw spozywczych na spotkania/szkolenia zaleca sie dokonywac przelewem na podstawie
faktur z przedtuzonym terminem ptatnosci.

Sprawdzenie wdrozenia zaleceri pokontrolnych z poprzedniej kontroli:
Jak w zalgczniku nr 3.
Data sporzadzenia informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli:

31 grudnia 2018 roku

(B

Informacja pokontrolna z przeprowadzonej kontroli zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach

d dla GPIi LPI.
po jednyn GG Bk caaLIsTA

(U SforsGl e
. Aurelia Kuskowska — Margas”

FIEQG L t-DErroAT o

So— C‘oéQ._-
Martyna Sawicka

Podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego Podpis Dyrektora komarki
odpowiedzialnego za
realizacje Umowy pomiedzy
MIiR a Wojewddztwem

Podpisy 0s6b uczestniczgcych w kontroli ze strony LPI:

Starostuo Pa "'ﬁ'm-m " We;hom wie
l'f",’d?iai Rozy W ey 4 E
o arec Europejskich
ooy Seheiony s 3 Maja 4

S e U5, Fax (058) 572-94
Reg. 191614 14 NIP 588. )1'8’3 1[};(?’5

Pieczq-tka beneficjen_ta oraz pieczatka i podpis osoby/oséb upédwaznionych do reprezentowania Beneficjenta

V
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Zatgcznik nr 2 do Informacji pokontrolnej

Zestawienie dziatan informacyjno — promocyjnych w LPI| WEJHEROWO

za okres 01.06 - 31.12.2016

I. SPOTKANIA INFORMACYINE

Czerwiec 1 | Programy Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020
9.06.2016 — lista obecnosci (16 osdb); zgtoszenia, podsumowanie ankiet, ankiety ze
spotkania; prezentacje ze spotkania, formularze zgtoszeniowe, program spotkania,
informacja ze strony ,,pomorskiewunii”, ,fundusze europejskie”, wizualizacja ok

Lipiec 0 =

Sierpien 0 -

Wrzesien 0 -

Pazdziernik | 2 | 7.10.2016 — Podstawy realizacji projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego (27) — program spotkania, lista zgtoszen, lista obecnosci
(27 osdb), sprawozdanie ze spotkania + wyniki ankiet, ankiety po spotkaniu,
prezentacje, formularze zgtoszeniowe, informacja ze strony ,pomorskiewunii”,
,fundusze europejskie”, wizualizacja ok
27.10.2016 — Wsparcie na odnawialne Zrddta energii w ramach poddziatania 10.3.1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020 (34) — program spotkania, lista zgtoszen, lista obecnoéci (34 osoby),
sprawozdanie ze spotkania + wyniki ankiet, ankiety po spotkaniu, prezentacje,
formularze zgtoszeniowe, informacja ze strony ,pomorskiewunii”, ,fundusze
europejskie”, wizualizacja ok

Listopad -

Grudzien 1 | 7.12.2016 - $roda z Funduszami dla ... (28) — program spotkania, lista zgtoszen, lista
obecnoéci (28 oséb), sprawozdanie ze spotkania + wyniki ankiet, ankiety po
spotkaniu, prezentacje, formularze zgloszeniowe, informacja ze strony
,pomorskiewunii”, ,fundusze europejskie”, wizualizacja ok

Suma: 4

Il. SZKOLENIA

Czerwiec 0 =

Lipiec 0 =

Sierpien 0 -

Wrzesien 0 -

Paidziernik | O -

Projekt wspétfinansowany z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020
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Listopad 0 -

Grudzien 0 -

Suma: 0

1. MP1

Czerwiec 4 | 14.06.2016, Wiadystawowo (7 konsultacji)
14.06.2016, Puck (8 konsultaciji)
16.06.2016, Leczyce (8 konsultacji)
16.06.2016, Luzino (6 konsultacji)
— sprawozdanie z MPI, informacja ze strony www PwU, zdjecia z MPI, ankiety
z MPI, zdjecia z MPI, ankiety z MPI

Lipiec 2 | 5.07.2016, Rumia (9 konsultacji)
5.07.2016, Kosakowo (8 konsultacji)
— sprawozdanie z MPI, informacja ze strony www PwU, zdjecia z MPI, ankiety
z MPI, zdjecia z MPI, ankiety z MPI

Sierpien 0 -

Wrzesien 0 -

Pazdziernik | 2 | 26.10.2016, Puck (6 konsultacji)
26.10.2016, Kosakowo (9 konsultacji)
— sprawozdanie z MPI, informacja ze strony www PwU, zdjgcia z MPI, ankiety
z MPI, zdjecia z MPI, ankiety z MPI

Listopad 3 | 15.11.2016, Chmielno (7 konsultacji)
15.11.2016, Sierakowice (8 konsultacji)
16.11.2016, Reda (6 konsultacji)
— sprawozdanie z MPI, informacja ze strony www PwU, FE, strony powiatow,
zdjecia z MPI, ankiety z MPI

Grudzien 1 | 8.12.2016, Rumia — sprawozdanie z MPI (6 konsultacji), informacja ze strony www
PwU, zdjecia z MPI, ankiety z MPI (6 sztuk)

Suma: 12

IV. DODATKOWE DZIALANIA INFORMACYJNE — WYSTAPIENIE W ROLI PRELEGENTA

Czerwiec

0

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Paidziernik

Listopad

Prezentacja

Grudzien

Suma:

= olm oo oo

Projekt wspétfinansowany z Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020
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V. DODATKOWE DZIAtANIA INFORMACYJNE — UDZIAL ZE STOISKIEM

Czerwiec 0 -

Lipiec 0 -

Sierpien 0 -

Wrzesien 0 —

Pazdziernik | 0 -

Listopad 1|17.11.2016 - udziat ze stoiskiem podczas Pomorskiego Dnia Przedsiebiorczosci

w Pucku; zdjecia, zaproszenie, podziekowanie za udziat w imprezie;

Grudzien 0 -

Suma: 1

VI. DZIAtANIA PROMOCYIJNE

e Zlecenie na ogloszenie Express Powiatu Wejherowskiego/ Kartuskiego/ Puckiego
2 11.05.2016 — 1992,00 zt (18 modutéw, 1 emisja); ogtoszenia —wydruki (potwierdzone)

KIEROW!I¥. pErEoA Y
5 G-_p/‘c,éq"'f
Mariyna Sawicka

SHGTZAOZIN oo ssssms e sEe e s Rk

GEOWNY SPECJALISTA

St /wa?ug
largas

Aurelia Kuskowska — M

TR 15 | 1 e ok St e 15 A ——

Projekt wspétfinansowany z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020
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Arkusz dot. wdrozenia zaleceri i rekomendacji z poprzedniej kontroli

Zatgcznik nr 3: do Informacji Pokontrolnej

rzeprowadzonej przez GPI

w Lokalnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich w Wejherowie

LP

ZAKRES KONTROLI

ZGODNOSC

NIEZGODNOSE

UWAGI

Sprawdzenie, czy poniesione  koszty s3
przyporzadkowane do  wiasciwej  kategorii
wydatkow.

X

Sprawdzenie, czy poniesione wydatki sj
dokonywane w sposéb oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

Sprawdzenie, czy jest zachowana uwazno$¢ i
starannosc w przepisywaniu numerow
dokumentéw finansowych, ich dat wraz z
precyzyjnym zachowaniem opisu, co znajduje sie
na fakturze.

Zaleca sie zwrdcenie wiekszej
uwagi na przygotowywanie
rozliczenn  finansowych oraz
zastosowanie zasady ,dwoch
par oczu” przy weryfikowaniu
ich poprawnosci.

Sprawdzenie, czy rozliczanie  poniesionych
wydatkéw odbywa sie zgodnie z posiadang
metodologig?

Sprawdzenie, czy  prowadzona ewidencja
zrealizowanych dziatan informacyjno -
promocyjnych jest zgodna z przestanymi raportami
merytorycznymi.

Sprawdzenie przestrzegania zasad wizualizacji.

Sprawdzenie sposobu prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji dotyczacej umowy w zakresie dziatan
informacyjno — promocyjnych (w tym m.in.
dokumentacja ze spotkari informacyjnych, szkolen,
MPI itd. ).

Sprawdzenie merytorycznej tresci  wybranych
wiadomosci e-mail przesytanych do Beneficjentdéw,
sposob ich archiwizacji oraz zasad wizualizaciji.
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