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Ostateczna Informacja pokontroina nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-001

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

— art. 23 w zw. z art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 11.07.2014 r. o0 zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci  finansowanych w  perspektywie finansowej 2014-2020
{t.j. Dz. U. 2018 r., poz. 1431 z poin. zm.};

—~  § 18 Umowy nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-00 o dofinansowanie projektu wspolfinansowanego
ze $rodkow Europejskiege Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 30.01.2017 r. z péin. zm.

2, Uiyte skroty

—  RPO WP —Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

—~ RPK — Roczny Plan Kontroli realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2017 r. do
30 czerwca 2018 r. w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego;

—  Wytyczne dotyczace kwalifikowalnoici wydatkow — Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020;

—~  Whytyczne dotyczace udzielania zamdwien — Wytyczne dotyczace udzielania zamowien
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie informacji i promocji — Wytyczne w zakresie informacji i promocji
projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020; ‘

—  Projekt — Projekt pod nazwa: ,System Aktywizacji Spoleczno-Zawodowej w Powiecie
Wejherowskim II” 0 numerze RPPM.06.02.01-22-0005/16;

— Umowa o dofinansowanie — Umowa nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-00 o dofinansowanie
projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 30.01.2017 r. z p6in. zm.;

— IZ - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Pomorskiego;

— Beneficjent/Podmiot kontrolowany— Powiat Wejherowski, ul. 3 Maja 4, 84-200 Wejherowo;

- Partner nr 1 — Stowarzyszenie ,LESOK"; : :

— Partner nr 2 - Stowarzyszenie ,,Dzielo Pomocy Rodzinie”;

— Partner nr 3 - Fundacja ,Przedsiebiorczos¢ Innowacje Kreatywnosc”;

— Partner nr 4 - Fundacja "Niesiemy Pomoc™;

— Partner nr 5 - Kaszubskie Towarzystwo Sportowo-Kulturalne;

—  Partner nr 6 - Stowarzyszenic Gmin Powiatu Wejherowskiego Na Rzecz Wspdlnego
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych ,,ZDROWA RODZINA-ZDROWA GMINA”;

—  Partner nr 7 — Gmina Miasto Wejherowo;

— Partner nr 8 — Gmina Miasta Rumia;

—  Partner nr 9 — Gmina Miasta Redy;

— Partner nr 10 — Gmina Luzino;

—  Partner nr 11 — Gmina Szemud;

— Partner nr 12 — Gmina Wejherowo;

— Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t.j. Dz. U. 2018 r,, poz. 1431 z péin. zm.};
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— SL2014 - aplikacja gldwnego centralnego systemu teleinformatycznego, o ktdrym mowa
w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej;

- Ustawa o ochronie danych osocbowych — Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia
29 sierpnia 1997 r. (t. . Dz.U. 2016 r., poz. 922 z poin. zm.};

— Rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych — Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
z dnia 29 kwietnia 2004 r,;

— EFS — Europejski Fundusz Spoleczny;

3. Nazwa jednostki kontrofujacej

Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

~  Kierownik zespotu kontrolujacego:
— Czlonek zespolu kontrolujgcego:
— Czlonek zespotu kontrolujgcego:

5. Rodzaj i tryb kontroli

— Typ kontroli: Kontroia w siedzibie Beneficjenta;
— Tryb kontreli: planowy;

— Rodzaj kontroli: w trakcie realizacji projektu.

— Kontrole PZP: Tak;

6. Termin kontroli

25-27.04.2018r,

7. Nazwa jednostki kantrolowanej

Powiat Wejherowski

ul. 3 Maja 4

84-200 Wejherowo

8. Miejsce, w ktorym przeprowadzono czynnosci kontrolne
Powiat Wejherowski

ul. 3 Maja 4

84-200 Wejherowo

9. Informacje o kontrolowanym projekcie

Nr projektu: RPPM.06.02.01-22-0005/16;

Tytuf projektu: ,System Aktywizacji Spoteczno-Zawodowe] w Powiecie Wejherowskim 11”;

Dziatanie: 06.02. Ustugi Spoteczne;

Wartosc projektu: 1127 691,66 zt;

Wartosé wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 50 993,00 zi;

Okres realizacji projektu: od 2016-09-01 do 2018-09-30;

Okres objety kontrelg: od 2016-09-01 doe 2017-03-31;

Whioski o platnos¢ objete kontrola:
a. RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02 za okres 01.09.2016 - 02.09.2016 na kwote 0,00 zi;
b. RPPM.06.02.01-22-0005/16-002-02 za okres 03.09.2016 - 31.03.2017 na kwote 50 993,00 z};
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10, Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami okredlonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:
e prawidtowosc rozliczen finansowych;

+ kwalifikowalnos¢ personelu projektu;

s kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu;

s sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projekty;

* postep rzeczowy realizacji projektu;

* poprawno$¢ udzielania zamowien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz stosowania
przepiséw prawa unijnego;

¢ poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

e prawidtowo$¢ realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych;

¢ zapewnienie wladciwej Sciezki audytu;

» sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Ustalenia kontroli
Wyjasniert zespolowi kontrolujgcemu udzielal:
. _ — Naczelnik Wydziatu Rozwoju i Programdw Europejskich w Starostwie

Powiatowym w Wejherowie

11.1 Prawidlowos¢ rozliczer finansowych

Opis metodologii doboru préby dokumentdéw PCPR w Wejherowie {Beneficjient)

Kontrola obejmowata wybrane:
o w probie wg zasad RPK:

— Liste wyplaty wynagrodzenia animatora usamodzielniania z dnia 28.03.2017 r.;
— dowody wyplaty wynagrodzenia oraz przekazania skfadek do ZUS i zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych do US; : :

o w sposéb losowy wg osadu eksperckiego:

— Uchwale Nr V/315/17 Zarzadu Wojewoddztwa Wejherowskiego z dnia 03.01.2017 r.
w sprawie przekazania uprawniefi do zaciggania zobowigzari kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Wejherowskiego;

— Zarzqdzenie Nr 27/2016 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
z dnia 30.12.2016 r. w sprawie przyjecia zasad rachunkowosci w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Wejherowie ul. Sobieskiego 279 A;

— pisemng informacje Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia 11.05.2018 r. na temat sposobu
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej projektu;

— wydruki z systemu komputerowego, przy pomocy ktorego prowadzono ksiggi rachunkowe
dot. wydatkow projektu za okres od 01.2017 do 03.2017.

Opis metodologii doboru préby dokumentdw Stowarzyszenia Lesok (Partner nr 1 projektu}

Kontrola obejmowata wyhrane:
o w prébie wg zasad RPK:
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Faktury VAT dot. ustugi teleopieki oraz prowadzenia spotkas tematycznych w kiubach
Samopomocy ;

Rachunki dot. ustugi polegajacej na przeprowadzeniu spotkan tematycznych radzenia sobie
z tremg;

dowody zaptaty oraz przekazania sktadek do ZUS i zaliczek na podatek dochodowy od 0séb
fizycznych do US;

o w sposéb losowy wg osadu eksperckiego:

Zarzgdzenie w sprawie zasad rachunkowosci Stowarzyszenia Lesok;

pisemng informacje Prezesa Stowarzyszenia Lesok z dnia 10.05.2018 r. na temat sposobu
prowadzenia odrebnej ewidencji wydatkdw projektu;

wydruki z systemu komputerowego przy pomocy ktérego prowadzono ksiegi rachunkowe
dot. kontrolowanych wydatkow projektu;

Umowe z dnia 01.01.2017 r., zawartg z Polskim Centrum Opieki sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni
na Swiadczenie ustugi cafodobowej Teleopieki Domowej dla o0séb wskazanych przez
Stowarzyszenie;

Zgloszenie oséb do objecia usfugg — Teleopieki;
Regqulamin ustugi Teleopieki Domowej PCO;

Protokdt odbioru z dnia 28.02.2017 r., potwierdzajacy prawidiowe wykonanie ustugi
aktywizacyjnej;

Protokoty odbioru 2 01.03.2017 r. i z 15.03.2017 r., potwierdzajace prawidtowe wykonanie
ustug polegajacych na przeprowadzeniu spotkan tematycznych;

Zaswiadczenie z dnia 15.02.2017 r. Naczelnika Urzedu Skarbowego w Wejherowie, ze
Stowarzyszenie ,Lesok” nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT.

Opis metodologii doboru préby dokumentéw Stowarzyszenia ,Dzielo Pomocy Rodzinie” (Partner nr 2)

Kontrola obejmowata wybrane:
o w probie wg zasad RPK:

Rachunki dot. wynagrodzenia socjoterapeutdw z dnia 08.03.2017 r.;

Faktury VAT dot. zakupu materiatéw edukacyjnych;

Listy ptat dot. wynagrodzen socjoterapetow;

dowody zaptaty oraz przekazania skiadek do ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowych od
0sab fizycznych do US;

0 wsposdb losowy wg osadu eksperckiego:

Umowe zlecenie 1/DAL/2017 z dnia 01.02.2017 r. o $wiadczenie ustug w zakresie
prowadzenia swietlicy socjoterapeutycznej zawarta z Panem ;

Karty czasu pracy wykonawcy ustugi zatrudnionego w ramach ww. umowy zlecenie za okres
0d 01.02.2017 r. do 28.02.2017 r.;

Umowe zlecenie 1/PIE/2017 z dnia 01.02.2017 r, 0 $wiadczenie uslug w zakresie prowadzenia
Swietlicy socjoterapeutycznej zawartg z Panig _;

Karty czasu pracy wykonawcy ustugi zatrudnionego w ramach ww. umowy zlecenie za okres
od 01.02.2017 r. do 28.02.2017 r,;

Umowe zlecenie 1/DAL/2017 z dnia 01.02.2017 r. o S$wiadczenie ustug w zakresie
prowadzenia Swietlicy socjoterapeutycznej zawarta z Pania H

Karty czasu pracy wykonawcy usfugi zatrudnionego w ramach ww. umowy zlecenie za okres
od 01.02.2017 r. do 28.02.2017 r.;
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—  Polityke Rachunkowosci w Stowarzyszeniu , Dzieto Pomocy Rodzinie”;

— wydruki z systemu komputerowego, przy pomocy ktérego prowadzono ksiegi rachunkowe
dot. kontrolowanych wydatkéw projektu;

— Zaswiadczenie Urzedu Skarbowego w Wejherowie z dnia 07.02.2017 r, ze Stowarzyszenie
,Dzielo Pomocy Rodzinie” nie jest podatnikiem podatku VAT.

Opis metodologii doboru préby dokumentdéw GOPS w Wejherowie (partner nr 3}

Kontrola obejmowata wybrane:
o w probie wg zasad RPK:

—  Listy wyptat dot. wynagrodzer osob sprawujacych opieke nad dzie¢mi z dnia 06.02.017 r.
iz07.03.2017 r.
— dowody zaptaty oraz przekazania sktadek do ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowych od
osob fizycznych do US;
o wsposob losowy wg osgdu eksperckiego:

— Zarzadzenie Nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wejherowie
z dnia 10 kwietnia 3017 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci oraz Zaklfadowego
Planu Kont dia Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wejherowie;

- Umowi slecenie Nr GOPS.KP.2140.20.2017 z dnia 27.01.2017 r. zawarta z Pania [

na petnienie funkcji wychowawcy w Placowce Wsparcia Dziennego
w Warszakowie;

— Karty czasu pracy wykonawcy ustugi zatrudnionego w ramach ww. umowy zlecenie za okres
od 01.03.2017r.31.03.2017 r;

—  wydruki z systemu komputerowego, przy pomocy ktérego prowadzono ksiegi rachunkowe
dot. kontrolowanych wydatkow projektu;

Opis metodologii doboru préby dokumentéw Fundacii Niesiemy Pomoc {Partner nr 4 projektu}

Kontrola obejmowala wybrane:
o w probie wg zasad RPK:

— Listy ptac dot. wynagrodzen treneréw uslug opiekuriczych;

— _dowody zaplaty oraz przekazania sktadek do ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowych od
oso6b fizycznych do US;

— Fakture dot. zakupu art. spoiywczych;

o w sposob losowy wg osadu eksperckiego:

— Uchwate zarzadu Fundacji Niesiemy Pomoc w sprawie zmiany Planu kont z dnia 01.09.2016
i

— Zaéwiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego w Sopocie z dnia 03.02.2017 r. Ze Fundacja
Niesiemy Pomoc nie jest podatnikiem podatku od towardw i ustug.

Ocena obszaru:

e Kontrolowane podmioty: PCPR w Wejherowie /Stowarzyszenie ,lesok”/ Stowarzyszenie Dzielo
Pomocy Rodzinie/GOPS w Wejherowie/ Fundacja Niesiemy Pomoc posiadaly oryginaly
dokumentow ksiegowych.

¢ Weryfikowane dowody zaplaty potwierdzaly poniesienie wydatkéw wskazanych we wnioskach
o ptatnosc.

AN
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Weryfikowane dowody ksiegowe zostaly prawidlowo opisane.
Finansowane w ramach projektu usfugi zostaly wykonane.

PCPR w Wejherowie dokonywal pfatnosci z rachunku o numerze: 73 1240 1268 1111 0010 7261
6188;

Stowarzyszenie Lesok dokonywato platnosci z rachunku o numerze: 64 8351 0003 0037 1416 2000
0010 (wskazanego w umowie partnerskiej);

Stowarzyszenie Dzieto Pomocy Rodzinie dokonywafo platnosci gotéwkowej oraz z rachunku
o numerze: 73 1020 1912 0000 9602 0142 6220 (wskazanego w umowie partnerskiej).

GOPS w Wejherowie dokonywaf platnosci z rachunku o numerze: 89 1160 2202 0000 0000 9144
4594 (wskazanego w umowie partnerskiej).

Fundacja Niesiemy Pomoc dokonywata ptatnosci gotéwkowej.
Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie koszty posrednie projektu rozliczano ryczattem.

Planowana we wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ kosztéw posrednich wynosila:
187 948,61 zt, co stanowito 20 % kosztdw bezposrednich w kwocie 939 743,05 zL.

Warto$¢ kosztow posrednich rozliczonych w okresie objetym kontrolg wynosila: 8 498,83 zt, co
stanowilo 20 % kosztow bezposrednich w kwocie: 42 494,17 2 i nie przekraczala limitu we
whiosku o dofinansowanie.

Dla projektu prowadzono odrebng ewidencje ksiegowa wydatkdw.
Zgodnie z umowa o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany zostat do wniesienia wktadu
wlasnego w wysokosci 15% wydatkéw kwalifikowalnych.

Warto$¢ srodkow stanowiacych wklad wtasny rozliczonych w okresie objetym kontrola wynosita:
10 235,53 co stanowito 20% wydatkow kwalifikowalnych.

W okresie objetym kontrolg wniesiono wymagany wkiad wtasny.

Beneficjent prowadzit ewidencje wydatkéw stanowigcych wkiad z podzialem na swoje wydatki
i poszczegodlnych partneréw.

Wartos$¢ $rodkdw stanowigcych wklad wiasny rozliczonych w okresie objetym kontrolg wynosita:
10 235,53 co stanowito 20% wydatkow kwalifikowalnych.

Podatek VAT w projekcie byt kwalifikowalny.
Nie stwierdzono finansowania zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt.
Przekazane srodki na realizacje projektu nie przyczynily sie do wygenerowania przychodu,

Na weryfikowanych dowodach ksiggowych nie stwierdzono zapiséw moggcych sugerowac
mozliwo$¢ podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WP na lata 2014-2020 i PROW/PO
RYBY.

Ponadto stwierdzono:

» Niewskazanie na wyciggach bankowych potwierdzajacych przekazanie sktadek do ZUS oraz

zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych informacji dot. numeru i nazwy projektu oraz
osob zatrudnionych przy projekciefosob, ktérym wyptacono wynagrodzenie, jest niezgodne




7 rozdziatem 7.6.1 (Przygotowanie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki)

Wytycznych dotyczqeych kwalifikowalnosci wydatkdw 1 stanowi naruszenie § 4 Umowy

o dofinansowanie.

e Niezgodnosé danych we wniosku o platnosé¢ nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-002 za okres od

03.09.2016 r. do 31.03.2017 r. z danymi zawartymi w dokumentacji Zrédlowej dot. kwoty

dokumentu naruszenie § 16

brutto

o dofinansowanie.

W poz.:

11,12,13,23,

stanowi

ust.1 Umowy

jest:
Nr ksiegowy Data Kwota
Nr lub wystawienia | Nazwa towaru | dokumentu Wydatki
Poz. | dokumentu | ewidencyiny | dokumentu fub usfugi brutto kwalifikowalne
11 wynagrodzenie
pomocy
1/2017 LP2/2/2017 |2017-03-08 |socjoterapeutly 1295,91 1 295,91
12 wynagrodzenie
1/2017 LP2/2/2017 |2017-03-08 i socjoterapeuty 5 100,00 5 100,00
13 wynagrodzenie
1/2017 LP2/2/2017 |2017-03-08 |socjoterapeuty 780,00 780,00
23 | Lista plac - wynagrodzenie
listopad 2016 | LP1/11/2016 | 2016-11-30 | socjoterapeuty 2 940,23 1 200,00
winno by&
Nr ksiegowy Data Kwota
Nr lub wystawienia | Nazwa towaru | dokumentu Wydatki
Poz. | dokumentu | ewidencyjny | dokumentu lub ustugi brutto kwalifikowalne
11 wynagrodzenie
pomocy
1/2017 LP2/2/2017 |2017-03-08 |socjoterapeuty 8 115,91 1255,91
i2 wynagrodzenie
1/2017 LP2/2/2017 | 2017-03-08 |socjoterapeuty 8 115,91 5 100,00
13 wynagrodzenie
172017 LP2/2/2017 |2017-03-08 |socjoterapeuty 8115,91 780,00
23 | Lista ptac - wynagrodzenie
listopad 2016 | LP1/11/2016 | 2016-11-30 | socjoterapeuty - 3575,45 1 200,00

11.2 Kwalifikowalnos¢é personelu projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentéw

A. Kontrola obejmowata wybrane:
v w prébie wg zasad RPK:
— dokumenty potwierdzajace wyptate wynagrodzeni wymienione w zatgczniku do Informacji

pokontrolnej;
v w sposob losowy wg osgdu eksperckiego:
— Wykaz personelu zaangazowanego w okresie kontroli;

[Dowdd: Akta kontroli nr 1}




Zarzadzenie Nr 21/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
z dnia 15.10.2017 r. w sprawie zmiany do Regulaminu Pracy wynagradzania pracownikow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie;

Uchwata Nr V/315/17 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia 03.01.2017 r.;

Zaktadowy Reguiamin Wynagradzania Pracownikdw Fundacji Niesiemy Pomoc;

Oswiadczenia o nieprzekraczaniu normy 276 godzin pracy Pani _ z dnia

10.07.2018 r. oraz Pani (||| GGG - o2 10072018 r;

dokumenty dot. kwalifikacji personelu zarzadzajacego projektu okreilone we wniosku

o dofinansowanie dot. Pani _ zatrudnionej jako Koordynator Rozliczen tj. arkusz

okresowej oceny kwalifikacji pracownika samorzadowego oraz zakresy obowiazkow

01.08.2005 — 20.03.2006 r. jako specjalista ds. strategii i rozwoju powiatu i programow

europejskich; 20.03.2006 r. — 01.02.2017 r. jako pracownik referatu Rozwoju i Programoéw

Europejskich; 01.02.2017 r. do chwili obecnej — jako Zastepca Naczelnika wydziatu Rozwoju

i Programoéw Europejskich.

dokumenty dot. kwalifikacji personelu merytorycznego nastepujacych oséb:

e Pani _: Umowa o prace z dnia 01.03.2017 r. na stanowisku animator
usamodzielnienia wychowankdw pieczy zastepczej projektu wraz z informacjg nt.
zatrudnienia, zmiana warunkéw zatrudnienia z dnia 03.04.2017 r., oswiadczenie
pracownika z dnia 01.03.2017 r., zakres czynnosci pracownika, dyplom uzyskania stopnia
magistra na kierunku pedagogika z dnia 19.06.2013 r., Certyfikat ukoriczenia szkolenia
z terapii skoncentrowanej na rozwigzaniach z dnia 16.04.2011 r., Zadwiadczenie 2/SITU/15
o odbyciu szkolenia w dziedzinie uzaleiniert od narkotykéw w zakresie Specjalisty Terapii
Uzaleinien z dnia 18.10.2013 r., Zaswiadczenie o ukosiczeniu stazu w zakresie specjalisty
terapii uzaleinien z dnia 16.07.2014 r., $wiadectwo pracy za okres od 02.09.2013 r. do
31.12.2013 r. na stanowisku mlodszego wychowawcy z dnia 30.06.2014 r., Zaswiadczenia
uczestnictwie w szkoleniach specjalistycznych z dnia 10.03.2014 r, 14.10.2014 r.,
09.12.2015 r.,, 16.03.2016 r., 03.06.2016 r., Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla
kandydatow na wychowawcéw placowek wypoczynku dzieci i miodziezy z dnia
19.05.2008 r., Oswiadczenie o niekaralnosci z dnia 19.01.2017 r., Ogloszenie o rekrutacji na
stanowisko animatora usamodzielnienia wychowankdow pieczy zastepcze], List motywacyjny
z dnia 19.01.2017 r,, Kwestionariusz osobdwy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, CV,
karta oceny aplikacji na stanowisko, Informacja o wyniku rekrutacji na stanowisko z dnia
06.02.2017 r,;

e Pani -: Umowa o prace na stanowisku terapeuty z dnia 20.02.2017 r. wraz
z informacjg nt. zatrudnienia, od$wiadczenie pracownika z dnia 20.02.2017 r., zakres
czynnosci, oswiadczenie o niekaralnosci z dnia 20.02.2017 r., dyplom ukoiiczenia studiow
magisterskich na kierunku psychologia z dnia 15.08.2011 r., Zasdwiadczenia o ukofnczeniu
szkoler oraz Certyfikaty z dnia 16.12.2012 r,,23.09.2009 r. 13-15.11.2009 r., 04.01.2010 r.,
16.04.2010 r., 29.05.2010 r., 12.11.2010 r,, 17.11.2010 r. 07.07.2011 r., 22.03.2013 r,,
18.06.2013 r., 24.06.2014 r.,, 25.11.2014 r., 20.11.2015 r., 17-18.06.2016 r., 2-3.04.2016
r,20.05.2015 r., 11.09.2015 r.,, 30.09.2015 r., 18.09.2015 r., 14.12.2015 r., Rekomendacje
zdnia 17.05.2012 r., 31.10.2011 r,, 12.03.2011 r,, 12.03.2011 ., Swiadectwo pracy za okres
od 01.01.2014 r. do 31.12.2016 r. na stanowisku psychologa z dnia 31.12.2016 r.,
Swiadectwo pracy za okres od 01.07.2012 r. do 30.09.2013 r. jako terapeuta oraz
01.10.2013 r. do 31.12.2013 r. jako psycholog z dnia 31.12.2013 r., Dyplom ukoriczenia
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studiow magisterskich na kierunku psychologia z dnia 15.08.2011 r., Ogloszenie o rekrutacji
na stanowisko terapeuty, List motywacyjny z dnia 23.01.2017 r., kwestionariusz osobowy
dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie, CV, karta oceny apiikacji na stanowisko, informacja
o wyniku rekrutacji na stanowisko z dnia 06.02.2017 r.;

» Pani _: Umowa o prace jako koordynator projektu z dnia 08.11.2016 r.
wraz z zakresem obowigzkéw socjoterapeuty, z dnia 08.11.2016 r., informacja o warunkach
zatrudnienia, Dyplom ukorniczenia studidw licencjackich na kierunku Pedagogika z dnia
25.06.2003 r., zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw z dnia 22.11.2015 r., informacja
o niekaralnogci, listy obecnosci za miesigce od 11.2016 r. do 03.2017 r., karty czasu pracy za
okresy od 08.11.2016 r. do 31.03.2017 r.

— dokumenty dot. zaangazowania do projektu Pani -oraz Pani
-. ktore wykonywaly zadania, na podstawie ustnych umdw cywilnoprawnych tj. rachunki,
protokoly odbioru oraz listy obecnosci na zajeciach, stanowigce dokumenty potwierdzajace
przepracowane godziny w projekcie.

Ocena obszaru

Beneficjent posiadat dokumentacje uzasadniajaca wybdr osdb wchodzacych w skiad personelu
projektu oraz dokumenty poswiadczajace posiadanie kwalifikacji okreslonych we wniosku
o dofinansowanie,

Liczba personelu byfa adekwatna do realizowanych zadar w ramach projektu.

Osoby dysponujace $rodkami dofinansowania nie byly prawomocnie skazane za przestgpstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe.

Obciazenie os6b wykonujacych zadania w Projekcie nie wykluczalo mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych im zadan.

taczne zaangazowanie zawodowe wybranych oséb wykonujacych zadania w projekcie oraz
dzialan finansowanych z innych Zrédet, w tym Srodkéw wiasnych Beneficjenta, nie przekraczato
dopuszczalnego miesiecznego limitu godzin, ktory okredlono w Wytycznych dotyczqeych
kwalifikowainosci wydatkéw. Beneficjent przedstawit o$wiadczenia dotyczgce zaangazowania
zawodowego pracownikéw poddanych weryfikacji. '

Beneficjent posiadal dokumenty potwierdzajgce prawidlowos¢ zatrudnienia weryfikowanych
pracownikéw, a okres ich zaangazowania nie byt dtuzszy niz okres kwalifikowalnosci wydatkow
wyznaczony w umowie o dofinansowanie.

Wydatki poniesione na  wynagrodzenie personelu projektu  zostaly przewidziane
w zatwierdzonym budzecie oraz faktycznie poniesione.

Poddany weryfikacji personel Projektu posiadat kwalifikacje umozliwiajgce prawidiowq realizacig
zadan.

Wysokoé¢ wynagrodzen oséb stanowiacych personel projektu odpowiadata stawkom stosowanym
u Beneficjenta poza projektami wspélfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci na analogicznych stanowiskach, a takze stawkom rynkowym.

Beneficjent nie zatrudnial w projekciec na umowe cywilno-prawng pracownikéw zatrudnionych
przez niego na podstawie stosunku pracy. Beneficjent przedstawit oswiadczenia pracownikow
w powyiszym zakresie skladane w momencie podpisywania umow o prace.
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Ponadto stwierdzono:

*

Brak zgodnosci formy zatrudnienia Pani — z budietem wniosku

o dofinansowanie.

Zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta zakresem obowigzkéw do umowy o prace z dnia
08.11.2016 r., Pani wykonywata obowigzki koordynatora projektu oraz
socjoterapeuty.

Zatrudnienie socjoterapeuty na umowe o prace jest niezgodne z budietem wniosku
o dofinansowanie, ktdéry przewidywal zatrudnienie socjoterapeutéw na podstawie umoéw
cywilnoprawnych (zadanie 6, pozycja 21, wartos¢ planowana wydatku 63000 21) co stanowi
naruszenie § 4 Umowy o dofinansowanie,

Powyzsze stanowi ominigcie stosowania zasady konkurencyjnosci, co spowodowato potencjalng
szkode w budzecie unii europejskiej i jest niezgodne z punktem 3 g), Podrozdzialu 6.2. Ocena
kwalifikowalnosci wydatku, Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw.

W zwigzku z powyzszymi nieprawidlowosciami, wszystkie wydatki zwigzane z umowgq o prace
dotyczacg wykonywanych zadan socjoterapeuty, zawarta z Panig —w tacznej
kwaocie 6 000 zt, stanowia wydatek niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust.
1 pkt. 2 w zwigzku z art. 184 ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych {tj. Dz. U. 2 2017 r.
poz. 2077 z pdin. zm.).

Wydatki zwigzane z ww. umowg o prace rozliczone zostaly w zatwierdzonym whniosku o platnoéé
o numerze RPPM.06.02.01-22-0005/16-002-02 za okres od 03.09.2016 r. do 31.03.2017 r.:

— poz. 23, kwota dokumentu 1 200 zt wynikajaca z LP1/11/2016;

— poz. 24, kwota dokumentu 1 600 z! wynikajaca z LP1/12/2016;

— poz. 25, kwota dokumentu 1 600 zt wynikajaca z LP1/1/2017;

— poz. 26, kwota dokumentu 1 600 zt wynikajaca z LP1/2/2017;

i stanowig wydatek niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2,
w zwigzku z art. 184 ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z § 5 ust. 1 Umowy o dofinansowanie Beneficjent rozliczat koszty poérednie ryczattem
w wysokosci 20 % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu
wy_datk(’)w bezpos’:rednich; diatego stwierdzone Wydatki niekwalifikowalne w ramach kosztow
bezposrednich, skutkuja proporcjonalnym pomnigjszeniem rozliczanych kosztéw posrednich,
stanowigcych dofinansowanie w wysokosci 1 200 zt.

Wydatki zwigzane z realizacja zadar socjoterapeuty, ktdre zostang rozliczone w kolejnych
wnioskach o ptatno$¢ IZ uzna za niekwalifikowalne. Procentowemu obnizeniu ulegng réwniei
koszty posrednie.

Btedy i braki dotyczace umdéw zlecenia: Pani -oraz Pani_:

v" Brak w protokotach odbioru do uméw zlecenia: petnej ewidencji godzin w danym miesigcu
kalendarzowym, przeznaczonym na wykonanie zadart w projekcie, jest niezgodne z punktem
8 c), Podrozdziatu 6.16. Koszty zwigzane z angazowaniem personelu, Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw z dnia 09.12.2016 r. i stanowi naruszenie punktu 4, § 4 Umowy
o dofinansowanie.

v" Brak potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem Pani

_ prowadzacej zajecia z zakresu umiejetnosci opiekuriczych
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psychospolecznych oraz Pani _ prowadzacej zajecia z zakresu kwalifikacji
opiekunczych poprzez:

—brak zgodnoséci danych dotyczacych angazowania personelu wprowadzanych do systemu
informatycznego 502014 ze stanem faktycznym:
ewidencja czasu pracy Pani
jest niezgodna z protokotami odbioru oraz z listami obecnodci na zajeciach
psychospotecznych w nastepujacym zakresie:

* w dniu 28.02.2017 r. zgodnie z dokumentacja, prowadzaca zajecia przepracowata 4
godziny natomiast zgodnie z SL 2014 — 8 godzin;

» zgodnie z listami obecnosci w dniach 07.03.2017 r. oraz 27.03.2017 r. Pani -
_ prowadzita zajecia z uczestnikami projektu odpowiednio 5 oraz 4
godziny, ktére nie zostaly wykazane w systemie 5L 2014;

co jest niezgodne z punktem 11, Podrozdziatu 6.16. Koszty zwiqzane z angaZowaniem

personelu, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw z dnia 09.12.2016 r. i stanowi

naruszenie punktu 9, § 16 Umowy o dofinansowanie.

wprowadzona do systemu SL 2014

Beneficjent dokonat korekty danych w powyiszym zakresie, o czym poinformowat IZ pismem
z dnia 01.02.2019 r. o numerze RE.042.2.2017.
W zwigzku z powyiszym {Z odstepuje od stwierdzenia nieprawidtowosci w powyiszym zakresie.

— protokoly odbioru do ww. ustug nie zawierajg petnej ewidencji czasu pracy:

» [isty obecnodci na zajeciach prowadzonych przez Panig - okreslajg jedynie
date udzielenia wsparcia;,

= [isty obecnosci na zajeciach prowadzonych przez Panig _
zawierajg date oraz sume godzin przepracowanych.

co jest niezgodne z punktem 8 c), Podrozdziatu 6.16. Koszty zwigzane z angaZowaniem

personelu, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow z dnia 09.12.2016 r.

i stanowi naruszenie punktu 4, § 4 Umowy o dofinansowanie.

Beneficjent pismem z dnia 01.02.2019 r. o numerze RE.042.2.2017 przestat do |Z Karty czasu pracy
ww. 0s0b.

1Z dokonata weryfikacji przestanych przez Beneficjenta ww. pismem, Kart czasu pracy oraz danych
wprowadzonych do SL2014 dotyczgcych pracy Pani
iZ stwierdzita natomiast, ze Pani - w miesigcach luty oraz marzec 2017 roku

oraz Pani

pracowala jednoczesnie w tych samych godzinach w innym projekcie o numerze RPPM.06.01.02-
22-0030/16.

Z uwagi na wczedniejsze zawarcie umowy o prace w ww. projekcie tj. dnia 01.01.2017 r.
IZ stwierdza, ze wydatki poniesione na wynagrodzenie Pani _ sq niezgodne
7 Podrozdziatem 6.7. Zakaz podwdjnego finansowania, Wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkéw i stanowig naruszenie punktu 4, § 4 Umowy o dofinansowanie. =

W zwigzku z powyzszym, wydatki zwigzane z rozliczeniem pracy Pani - w miesigcach
lutym i marcu 2017 roku w facznej kwocie 3 600 zt, stanowia wydatek nickwalifikowainy
podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 184 ustawy z 27.08.2009 r.
o finansach (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6in. zm.).
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Wydatki zwigzane z ww. umowg rozliczone zostaty w zatwierdzonym wniosku o platnosé
0 numerze RPPM.06.02.01-22-0005/16-002-02 za okres od 03.09.2016 r. do 31.03.2017 r.;

— poz 6, kwota dokumentu 2 300 zi, Ustugi szkoleniowe i spotkania tematyczne;

— poz. 9, kwota dokumentu 1 300 #, Ustugi szkoleniowe i spotkania tematyczne;

stanowig wydatek niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2,
w zwigzku z art. 184 ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z § 5 ust. 1 Umowy o dofinansowanie Beneficjent rozliczat koszty poérednie ryczattem
w wysokosci 20 % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu
wydatkow bezposrednich, diatego stwierdzone wydatki niekwalifikowalne w ramach kosztow
bezposrednich, skutkujg proporcjonalnym pomniejszeniem rozliczanych kosztéw posérednich,
stanowigcych dofinansowanie w wysokoéci 720 zt.

IZ dokona weryfikacji moizliwoici wystepowania podwdjnego finansowania wydatkéw
poniesionych na wynagrodzenia Pani -w kolejnych wnioskach o platnosé.

Zgodnie z RPK w sytuacji, pdy w trakcie kontroli wykryte zostana nieprawidlowosci w zakresie

kwalifikowalnosci personelu projektu IZ poddaje kontroli odpowiednio wieksza probe dokumentacii

potwierdzajgcej spelnienie przez personel kryteriéw kwalifikowalnosci.

B.

IZ podjeta decyzje o zwigkszeniu préby dokumentacji podlegajacej kontroli o 5% populacji, lecz
nie mniej niz 2 osoby.

W zwigzku z powyiszym kontroli poddano nastepujgce dokumenty:

Umowa zlecenie 1/DAL/2017 zawarta w dniu 01.02.2017 r. z Panem _ na

Swiadczenie ustug pomocy socjoterapeutycznej podczas zajeC socjoterapeutycznych wraz
z kartami czasu pracy za miesiac luty 2017 roku;

Umowa zlecenie 1/PIE/2017 zawarta w dniu 01.02.2017 r. z Panig — na
ustuge prowadzenia zajec socjoterapeutycznych wraz z kartami czasu pracy za miesigc luty 2017
roku;

Umowa zlecenie 1/0LS/2017 zawarta w dniu 01.02.2017 r. z Pania _ na usfuge
pomocy socjoterapeutycznej podczas zajec socjoterapeutycznych wraz z kartami czasu pracy za
miesigc luty 2017 roku;

Umowa o pracg zawarta w dniu 01.12.2016 r. na stanowisko pracownik administracyjno-biurowy,
trener ustug opiekuriczych z Pania _ wraz z zakresem ohowigzkéw oraz
o$wiadczeniem o nie przekraczaniu 276 godzin miesiecznie w okresie obowigzywania umowy ;
Umowa o pracg zawarta w dniu 30.12.2016 r. na stanowisko koordynator uslug, trener ustug
oplekuriczych z Panig _ wraz 2z zakresem obowiazkdw oraz o$wiadczeniem o nie
przekraczaniu 276 godzin miesiecznie w okresie obowigzywania umowy.

Ocena ohszaru

Stwierdzono zgodnos$¢ zatrudnienia na umowy o prace: umowy o prace oraz zakresy obowigzkéw

Pani _ oraz Pani - obejmowaty wszystkie zadania wykonywane

przez te osoby w ramach projektu.
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¢ Dokumentacja przedstawiona do kontroli dotyczaca osdb zatrudnionych na umowy zlecenie Pana

weryfikacje prawidfowosci rozliczania czasu pracy.

s Dane zostaly wprowadzone do bazy personelu SL 2014.

s Karty czasu pracy ww. 0séb potwierdzaja wykonanie powierzonych im zadan, liczbg oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym, poswieconym na wykonanie zadan
w projekcie.

[Dowodd: Akta kontroli nr 2]

11.3 Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw

Baze do oszacowania wielkosci préby stanowit zatwierdzony formularz z danymi o uczestnikach
projektu, sporzadzony w systemie SL2014. Wielko$¢ populacji wyniosta 49 uczestnikow. W okresie
objetym kontrolg do udziatu w projekcie przystapito 49 oséb, wskazane w systemie SL 2014. Wielko$¢
proby podlegajacej kontroli dla wskazanej populacji zgodnie z RPK RPO WP wynosi co najmniej 10%,
nie mniej niz 2 uczestnikéw. Doboru préby dokonano metodg losowa przy wykorzystaniu arkusza
kalkulacyjnego. Kwalifikowalno$¢ uczestnikow Projektu zostata sprawdzona na probie 5 osob.

Sprawdzono dokumentacje rekrutacyjng nastepujacych uczestnikow: _

Zweryfikowano nastepujace dokumenty:

» Deklaracje uczestnictwa Projekcie,

e QOrzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

» Oswiadczenia uczestnikow projektu dot. danych osobowych w odniesieniu do zbioru Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane uczestnikow indywidualnych,

¢ Oswiadczenia uczestnikdw projektu dot. danych osobowych w odniesieniu do zbioru Centralnego
systemu teleinformatycznego,

s+ Formularze zgloszeniowe

¢ Indywidualne Sciezki Wsparcia.

QOcena obszaru:

» Liczba os6b uczestniczacych w projekcie byta zgodna z zatoieniami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie. Beneficjent posiadat dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnikéw
projektu.

e Beneficjent potwierdzit kwalifikowalno$¢ uczestnikdw przed udzieleniem im pierwszej formy
wsparcia.

» Uczestnicy projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci okreslone w SzOOP RPO WP 2014-2020,
Whytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw oraz wniosku o dofinansowanie projektu.
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* Procedura rekrutacji uczestnikéw byta zgodna z wnioskiem o dofinansowanie. Uczestnicy projektu
podpisali wymagane dokumenty rekrutacyjne tj. dekiaracje uczestnictwa, oswiadczenia
0 wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Ponadto stwierdzono:
« Dane dotyczace Pana — (uczestnika projektu) wprowadzone w systemie 512014
byly niezgodne z danymi zawartymi w dokumentach frédtowych:

- w formularzu zgloszeniowym nie wskazano kodu pocztowego, natomiast w SL2014 wpisano:
»84-242";

- w formularzu zgloszeniowym wskazano adres e-mail _, natomiast
w 5L 2014 nie wskazano adresu e-mail.

¢ Zgodnie z podrozdziatem 8.2 Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkéw, z chwilga przystapienia do projektu kaidy uczestnik podpisuje

deklaracje uczestnictwa w projekcie, ktéra zawiera co najmniej:

a) wyrazenie woli uczestniczenia w projekcie,

b) oswiadczenie uczestnika o spetnieniu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu
W projekcie,

¢} w przypadku uczestnikéw projektu bedacych osobami fizycznymi — oéwiadczenie uczestnika
projektu o przyjgciu przez niego do wiadomosci informacji dotyczacych przetwarzania jego
danych osobowych,

d) datg i podpis uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego,

€) pouczenie o odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda,

f) zobowigzanie uczestnika projektu do przekazania informacji na temat sytuacji po opuszczeniu
projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesiecy od zakoriczenie uczestnictwa
w projekcie.

Stwierdzono, ze dekiaracje uczestnikow projektu nie zawieraly:

v" osdwiadczenia uczestnika projektu o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji
dotyczacych przetwarzania jego danych osobowych,

v' zobowigzania uczestnika projektu do przekazania informacji na temat sytuacji po opuszczeniu
projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesiecy od zakoriczenie uczestnictwa
w projekcie.

[Dowdd: Akta kontroli nr 3]

11.4 Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu sprawdzono na podstawie
nastepujacych dokumentow:

v' Zarzadzenia Nr 15/2015 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wejherowie
z dnia 20 lipca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwa Informacji
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Wejherowie;

v' Zarzadzenia Nr 41/2014 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wejherowie
z dnia 01 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Zarzadzania Systemami
Informatycznymi w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wejherowie;

v' Zarzadzenie Nr 19/2012 Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia 28 sierpnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczeristwa przy przetwarzaniu danych osobowych oraz instrukgji
zarzagdzania systemem informatycznym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie;
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v Polityka Bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spolecznego 2014-2020 u Beneficjenta RPO WP Stowarzyszenie Dzieto Pomocy Rodzinie;

v’ Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Kaszubskim Towarzystwie
Sportowo-Kulturalnym;

v Polityka Bezpieczeristwa Informacji w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Wejherowie;

v' Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Wejherowie;

v Polityka bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Wejherowie;

v Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie;

v" Procedura ochrony danych osobowych w Fundacji Niesiemy Pomoc;

v Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuiacym do przetwarzania danych
osobowych w Fundacji Niesiemy Pomaoc;

v" Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu LESOK;

v Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym przetwarzajagcym dane osobowe
w Stowarzyszeniu LESOK;

v Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

v Ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

QOcena obszaru:

Beneficjent posiadal oswiadczenia uczestnikow projektu o wyraZeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane przez Beneficienta, ktorych zakres i cel zbierania okredlita iZ, byfy
wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji projektéw, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji RPO dla WP na lata 2014-2020.

Dane uczestnikow projektu byly zbierane zgodnie z Zasadami pomiaru wskaZnikow
w projekcie realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 dla osi priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Beneficjent prowadzit ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
Beneficient w okresie objetym kontrolg nie powierzal przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu innym podmiotom.

Ponadto stwierdzono:

1. W oswiadczeniach dot. przetwarzania danych osobowych, podpisywanych przez Uczestnikow,

Beneficjent nie zawarl informacji o fakcie przetwarzania ich danych przez partneréw Projektu,
co jest niezgodne z art. 24 Ustawy o ochronie danych osobowych oraz § 21 Umowy
o dofinansowanie;

Ewidencja 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Gminnym Qsrodku Pomocy Spofecznej w Wejherowie nie zawierata daty nadania i ustania
upowainienia, co jest niezgodne z art. 39 Ustawy o ochronie danych osobowych oraz § 21
Umowy o dofinansowanie;

Ewidencja oséb upowainionych do przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Wejherowie nie zawierata identyfikatora, co jest niezgodne z art. 39 Ustawy
o ochronie danych osobowych craz § 21 Umowy o dofinansowanie;

Stowarzyszenie Dzieto Pomocy Rodzinie oraz Kaszubskie Towarzystwo Sportowo-Kulturalne nie
posiadaly Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
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osobowych, co jest niezgodne z Rozporzadzeniem w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych;

5. Przedioiona przez Partnera - Kaszubskie Towarzystwo Sportowo-Kulturalne Polityka
bezpieczenstwa nie zawierata:

v wykazu budynkéw, pomieszczen lub czeéci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe;

v" wykazu zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych;

v' opisu struktury zbioréw danych wskazujacy zawartosé poszczegélnych pdl informacyjnych
i powiazania miedzy nimi;

v sposobu przeplywu danych pomigdzy poszczegdlnymi systemami;

co jest niezgodne z § 4 pkt. 1, 2, 3 i 4 Rozporzgdzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz § 21 Umowy o dofinansowanie.

6. PrzedloZona przez Partnera — Fundacje Niesiemy Pomoc Procedura ochrony danych osobowych
nie zawierala:

v" wykazu budynkow, pomieszczen lub czeéci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe;

v wykazu zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych;

co jest niezgodne z § 4 pkt. 11 2 Rozporzadzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz § 21 Umowy o dofinansowanie.

[Dowod: Akta kontroli nr 4]

11.5 Postep rzeczowy realizacji projektu

QOpis metodologii doboru préoby dokumentow

Kontrolag objeto 100% dokumentacji dotyczacej Zadania 8 ,Zwigkszenie dostepu do
zdeinstytucfonafizowanych i zintegrowanych ustug spofecznych w zakresie wsparcia rodziny”. Wyboru
zadania dokonano na podstawie osgdu eksperckiego uwzgledniajac zakres wsparcia realizowany
w ramach wskazanego zadania oraz stopien jego zaawansowania.

Postep rzeczowy dotyczacy realizacji Projektu, w ramach ww. zadania w okresie objetym kontrola,
dotyczyt nastepujacych dziatan opisanych we wniosku o platnosé:

-~ W okresie od 21.03.2017 do 29.03.2017 - warsztaty organizacji czasu wolnego w Placdwce
Wsparcia Dziennego w Warszkowie

- W okresie od 07.03.2017 do 16.03.2017 - zajecia kulturalne dla dzieci w Placdwce Wsparcia
Dziennego w Warszkowie

W ramach zadania odbywaly sie zajecia kulturalne dla dzieci w formie warsztatow plastycznych,
muzycznych pelnigce funkcje socjalizacyjng, wplywaly na rozwdj umiejetnosci spotecznych dzieci
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i byly czynnikiem chronigcym przed zachowaniami niepozadanymi, a takze kreujacymi swiadomosé
i ekspresje kuituralng. Podczas warsztatow organizacji czasu wolnego w Placdwce Wsparcia
Dziennego w Warszkowie odbywaly sie spotkania tematyczne, okazjonalne ($wigteczne) oraz zajecia
integracyjne. Rodzice na warsztatach nabywali wiedze w zakresie radzenia sobie w trudnych
wychowawczo sytuacjach, zajecia byly ckazja do propagowania prawidtowych wzorcéw rodzicielskich
i pozytywnych metod wychowawczych.

Na potwierdzenie zrealizowanych zajec przediozono:
- Listy obecnosci;

- Dzienniki zajec;

- Harmonogramy zajed;’

- Programy zajec.

Ocena obszaru:

¢ Beneficjent udokumentowal postep rzeczowy realizacii projektu opisany we wnioskach
o ptatnosc za okres od 01.09.2016 r. do 31.03.2017 r;

¢ Projekt byt w trakcie realizacji, w zwigzku z tym nie kontrolowano osiggniecia zaktadanych
wskaznikéw rezultatu bezposredniego. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie czestotliwos¢
weryfikacji okredlona zostala na: jednokrotnie na zakonczenie realizacji projektu”,

[Dowod: akta kontroli nr 5]

11.6 Poprawnos$¢ udzielania zamdwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosct oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego

Kontroli poddano zamodwienie o najwiekszej udrzielonej wartoéci wybrane na podstawie

przedstawionych przez Beneficjenta zestawien tj. ,Prowadzenie szkolen i spotkan tematycznych 6.2”.

Powyisze zamoOwienie zostalo zrealizowane z zastosowaniem zasady rozeznania rynku, wartoéc

szacunkowa 48 000 zf, wartos¢ udzielonego zamowienia 48 000 zi.

11.6.1 Zamdwienia udzielone zgodnie z ustawga Pzp

Zgodnie z Wykazem zamowiern z zastosowaniem ustawy prawo zamowieni publicznych
przedstawionym przez Beneficjenta oraz Partnerdow w trakcie kontroli na miejscu stwierdzono, e nie
realizowano zamodwien zgodnie z ustawe Pzp.

11.6.2 Zamdwienia udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Zgodnie z Wykazem zamowien z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci przedstawionym przez
Beneficjenta w trakcie kontroli na miejscu stwierdzono, Zze zaméwienie o najwyzszej wartosci zostalo
przeprowadzone z zastosowaniem rozeznania rynku.

11.6.3 Zamoéwienia udzielone na zasadzie rozeznania rynku

Opis metodologii doboru préby dokumentdw

Kontrola obejmowata wybrane:

o w probie wg RPK dokumenty dotyczace zamdwienia o najwyzszej wartosci w ramach projektu - na
LPrzeprowadzenie szkoleni i spotkan tematycznych 6.2”
- Wykaz zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku;
- Oswiadczenie z dnia 20.08.2018 r. oraz z dnia 01.09.2018 r.;
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- Rozeznanie rynku nr 01/2017/2IT 6.2 2 dnia 09.01.2017 r,;

-~ potwierdzenie skierowania zapytania ofertowege do nastepujacych potencjalnych

wykonawcow:
[ ]
[

— Oferty nastepujgcych wykonawcow:

. cena brutto za 1 godzine — 100 z1;

. , cena brutto za 1 godzine — 100 zf;

— Potwierdzenie zlozenia oferty z dnia 16.01.2017 r. przez _oraz
przez R

— Protokdt z Rozeznania rynku nr 01/2017/ZiT7 6.2 z dnia 16.01.2017 r.;

— Protokot odbioru z dnia 01.03.2017 r,, 15.03.2017 r., 28.03.2017 r. oraz 7 30.03.2017 r.;

— Q$wiadczenie z dnia 10.05.2018 r. o nie zawarciu pisemnych umow z wykonawcami;

— Faktura VAT 24/0PS/02/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 28.02.2017 r_;

— Faktura VAT 25/0PS/02/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 28.02.2017 r.;

— Faktura VAT 15/0PS/03/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 28.03.2017 r.;
— Rachunek Nr 44/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 01.03.2017 r.;
— Listy obecnosci na zajeciach z dnia 06.02.2017 r.,09.02.2017 r., 13.02.2017 r,, 16.02.2017 r,,

20.02.2017r, 23.02.2017 r,;
— Rachunek Nr 6/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 28.03.2017 r,;
— Listy obecnosci z dnia 06.03.2017 r.,, 09.03.2017 r,, 20.03.2017 1., 23.03.2017 r.;
— Faktura VAT Nr 05/03/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 30.03.2017 r.;
— Listy obecnosci z dnia 03.03.2017 r., 06.03.2017 r., 07.03.2017 r., 20.03.2017 r,, 21.03.2017 r.,
24.03.2017 r., 27.03.2017 r.;
— Faktura VAT Nr 01/03/2017 wraz z protokotem odbioru z dnia 15.03.2017 r.;
— Listy obecnosci z dnia 09.02.2017 r., 06.02.2017 r., 13.02.2017 r,, 20.02.2017 r., 28.02.2017 r.;
— Oswiadczenie z dnia 02.11.2018 r. wraz z cennikami z nastepujgcych stron internetowych:
s www.centrum-trampelina.pl;
+  www.psychoterapia-wejhérowo.lustro.org;
s  www.dialog.nol.pl;
+ Gabinet psychoterapii w Wejherowie.
— Wyijasnienia z dnia 28.11.2018 r. wraz z 5-cioma cennikami z portalu Znany Lekarz.

Ocena obszaru

Warto$¢ zamowienia oszacowano na kwote 48000 zt na podstawie cennikdw ze stron
internetowych. Beneficjent udzielif nastepujgcych wyjasnien: ,szacowanie wartos$é rozeznania
rynku wykonano kilkakrotnie — na etapie tworzenia wniosku projektowego oraz na etapie
przygotowania do realizacii zadan.. Na podstawie cennikow dostepnych na witrynach
internetowych oraz na podstawie rozeznania rynku w malych gminach powiatu wejherowskiego,
w ktorych zaplanowano zajecia, przyfeto przecietny koszt godziny pracy specjalisty psychologa,
konsultanta spotkan tematycznych w ramach projektu na poziomie 100 zt/godz.”.

Weryfikowane zamowienie zostato przeprowadzone w podziale na dwie czesci tj.:

— Realizacja spotkan i szkolen tematycznych w zakresie kwalifikacji opiekuriczych;
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— Realizacja spotkan i szkelen tematycznych w  zakresie umiejetnosci  opiekuriczych
psychospotecznych.

Zaproszenie do zlozenia ofert wyslano w dniu 09.01.2017 r., natomiast termin skladania ofert

uptywat w dniu 16.01.2017 r. do godziny 12:00.

Stowarzyszenie LESOK w ramach weryfikowanego rozeznania rynku wystat zapytanie ofertowe do

3 potencjalnych wykonawcdw tj.

-

‘I

W postepowaniu wplynely nastepujgce oferty:
- , oferta na realizacje spotkan i szkolen tematycznych
w zakresie kwalifikacji opiekunczych, cena brutto za 1 godzine — 100 zf;

, oferta na realizacje spotkan i szkolen

tematycznych w zakresie umiejetnosci opiekunczych psychospotecznych, cena brutto za 1

godzine — 100 zi,
Stowarzyszenie LESOK udokumentowalo, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyiszej
niz cena rynkowa poprzez przedstawienie do kontroli potwierdzenia wyslania zapytania
ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcow, nadestane oferty wraz z potwierdzeniem
zioZenia ofert.
Stowarzyszenie LESOK w dniu 20.08.2018 r. oswiadczyto, ze: ,...w ramach realizacji projektu...nie
posiada wewnetrznych regulacji dotyczgcych udzielania zaméwier”.

Ponadto stwierdzono:

]

Beneficient nie zapewnit zachowania wiasciwej Scieiki audytu umotzliwiajacej przesiedzenie

poprawnosci przeprowadzenia postepowan poprzez:

~ brak udokumentowania godziny wplywu ofert. Na potwierdzeniu ztozenia oferty widnieje
jedynie data ziozenia tzn. 16.01.2017 r. (termin skiadania ofert 16.01.2017 r. godzina 12:00);

— brak udokumentowania tredci zapytania ofertowego przestanego do potencjalnych
Wykonawcow. Dokument ,Potwierdzenie skierowania zapytania ofertowego do wykonawcy”
wskazuje jedynie adresata oraz date przestania zapytania;

— listy obecnosci na zajeciach nie wskazujg ilosci zrealizowanych godzin wsparcia oraz nie
posiadaja podpisu osoby prowadzacej zajecia;

— przedstawienie do kontroli sprzecznych ze soba zestawien zamdwien realizowanych
w projekcie, co wplynelo na kilkukrotna koniecznos¢ poprawy zestawien;

— wydruki ze stron internetowych potwierdzajagce przeprowadzenie szacowania wartosci
zamoOwienia nie posiadajg daty wydruku co uniemoiliwia weryfikacje terminu ustalenia
wartosci szacunkowej uzasadniajgcej zastosowanie ckreslonego trybu udzielenia zamowienia.

Powyisze jest niezgodne z punktem 10, Rozdzialu 5. Udzielanie zamdwied w ramach projektow,

Whytycznych dotyczacych udzielania zamdwien i stanowi naruszenie punktu 4, § 4 Umowy

o dofinansowanie.

[Dowdad: akta kontroli nr 6]
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11,7 Poprawno$f udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis

W projekcie nie przewidziano i nie udzielono pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

11.8 Prawidlowos€ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Opis metodologii doboru proby dokumentow

Zweryfikowano wszystkie dokumenty dot. dziatan informacyjno-promocyjnych, tj.:

w zakresie sposobu oznaczenia pomieszczen: plakat z informacjg o Projekcie;

w zakresie sposobu informowania uczestnikdw o wspélfinansowaniu Projektu przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego: strone internetowa
http://www.powiatwejherowski.pl/

dokumentacje merytoryczng zwigzang ze wsparciem udzielanym uczestnikom Projektu: listy
obecnosci, karty pracy, zaswiadczenia ukoniczenia szkoler;

stosowanie prawidtowych znakéw graficznych na materialach promocyjnych i informacyjnych
oraz dokumentach stosowanych podczas realizacji Projektu.

Ocena obszaru:

Beneficjent prawidlowo oznaczyl miejsce realizacji Projektu;

Beneficjent informowal uczestnikéw o wspdlfinansowaniu projektu przez Unige Europejska
w ramach  Europejskiego  Funduszu  Spolecznego  poprzez  strone  internetowq
http://www.powiatwejherowski.pl/;

stosowano prawidiowe znaki graficzne UE, FE oraz Urzad Marszalkowski Wojewodztwa
Pomorskiego na materialach promocyjnych i informacyjnych oraz na dokumentach stosowanych
podczas realizacji Projektu.

[Dowdd: Akta kontroii nr 7}

11.9 Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu

Zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu zbadano na podstawie dokumentacji weryfikowanej w ramach
wszystkich procesdw stanowigcych zakres kontroli. '

Ocena ohszaru:

Dokumentacja finansowo-ksiegowa (faktury, karty czasu pracy, rachunki, listy ptac, wyciagi
z rachunkéw bankowych, wydruki z sytemu komputerowego przy pomocy ktérego prowadzono
ksiegi rachunkowe) umozliwiata weryfikacje poniesionych w ramach Projektu wydatkdw
z kwotami wskazanymi w Zestawieniu dokumentow, zatwierdzonych wnioskow o ptatnosc.
Dokumentacja dotyczaca postepu rzeczowego realizowanego projektu przedstawiona w trakcie
kontroli byta sporzadzona w sposob umozliwiajgcy przesledzenie przebiegu poszczegdlnych
procesow oraz dokonanie ich oceny.

Ponadto stwierdzono:

Brak =zachowania wiasciwej dciezki audytu umoiliwiajgcej przesledzenie poprawnosci
przeprowadzenia weryfikowanego rozeznania rynku co zostalo opisane w punkcie 11.6.3
Informacji pekontrolnej jest niezgodne z punktem 10, Rozdziafu 5. Udzielanie zamowiert w ramach
projektow, Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien i stanowi naruszenie punktu 4, § 4
Umowy o dofinansowanie.
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11,10 Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Zweryfikowano sposob prowadzenia i przechowywania dokumentacji przediozonej w okresie
objetym kontrola.

Ocena obszaru:

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdzono ze:

s sposob przechowywania dokumentacji zapewniat dostgpnosé, poufnosc i bezpieczenstwo;

» dokumentacja zwigzana z realizacjy projektu nie podlegata procedurze archiwizacyjne;.
Beneficjent przechowywat dokumentacje zgodnie z § 17 umowy nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-00
o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spoiecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 30.01.2017 r.

12 Stwierdzone nieprawidiowosci/uchybienia oraz zalecenia i rekomendacje

12.1 Stwlerdzone nieprawidiowosci

12.1.1 Ustalenie: Brak zgodnosci formy zatrudnienia Pani _ z budzetem wniosku
o dofinansowanie co zostatlo opisane w punkcie 11.2 Informacji pokontrolnej jest niezgodne
z punktem 3 g), Podrozdziatu 6.2. Ocena kwalifikowalnosci wydatku, Wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow.

W zwigzku z powyzszym, wszystkie wydatki zwigzane z umowg o pracg, zawartg z Panig _
dotyczaca wykonywanych zadanh socjoterapeuty w tacznej kwocie 6000 zf, stanowia

wydatek niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 184
ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z poin. zm.).

Wwniosek o pfatno$c nr Whniosek o platnosé nr
Rodzaj kosztu RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02 RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02
(01.09.2016 — 02.09.2016) (03.09.2016-31.03.2017)
koszty bezposrednie (zt) 0 42 494,17
koszty posrednie (zi) 0 8 498,83
RAZEM 0 50993
koszty bezposrednie uznane za :
niekwalifikowalne (zf) 0 6000
koszty posrednie uznane za

niekwalifikowalne (z1) 0 1200
RAZEM 0 7200

Kwota 6 000 zt powickszona o warto$¢ kosztow posrednich w wysokosci 1 200 zt stanowi wydatek
niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 184 ustawy
z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2077 z p6in. zm.) oraz § 13 ust. 1
Umowy o dofinansowanie.

Wyzej wskazana kwota zostata rozliczona we wniosku o pfatno$¢ o numerze RPPM.06.02.01-22-
0005/16-002-02 za okres od 03.09.2016 r. do 31.03.2017 r.:

— poz. 23, kwota dokumentu 1 200 zt wynikajaca z LP1/11/2016;

— poz. 24, kwota dokumentu 1 600 zt wynikajgca z LP1/12/2016;

— poz. 25, kwota dokumentu 1 600 zt wynikajaca z LP1/1/2017;

— poz. 26, kwota dokumentu 1 600 zt wynikajaca z LP1/2/2017.
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Wydatki zwigzane z realizacjq zadan socjoterapeuty, ktdre zostaty rozliczone w kolejnych wnioskach
o ptatnos¢ IZ uzna za niekwalifikowaine. Procentowemu obnizeniu ulegng rowniez koszty posrednie,

Zalecenie: IZ zobowigzuje Beneficjenta do zwrotu kwoty 7 200 zf wraz z odsetkami jak dla zaleglosci
podatkowych.

iZ poinformuje odrebnym pismem o terminie, od ktérego naleizy naliczy¢ odsetki w wysokosci
okredlonej jak dla zaleglosci podatkowych oraz o sposobie dokonania zwrotu stwierdzonych
wydatkéw niekwalifikowainych,

12,1.2 Ustalenie: Podwodjne finansowanie wydatkdow na wynagrodzenie Pani _
w miesigcach luty oraz marzec 2017 roku jest niezgodne z Podrozdzialem 6.7. Zakaz podwdjnego
finansowania, Wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow i stanowiy naruszenie punktu 4, § 4
Umowy ¢ dofinansowanie.

W zwiagzku z powyiszym, wydatki zwigzane z rozliczeniem pracy Pani - w miesigcach luty
i marzec 2017 roku w lacznej kwocie 10 400 zi, stanowig wydatek niekwalifikowalny podlegajacy
zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2, w zwiazku z art. 184 ustawy z 27.08.2009 r. o finansach
publicznych {tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.).

Whniosek o ptatnosé nr Whiosek o ptatnosé or
Rodzaj kosztu RPPM.06.02.01-22-0005/16-001- | RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-
02(01.09.2016 -~ 02.09.2016) 02 (03.09.2016-31.03.2017)
koszty bezposrednie (21} 0 42 494,17
koszty posrednie (zf} 0 8 498,83
RAZEM 0 50993
koszty bezpodrednie uznane za
) = 0 3600
nickwalifikowalne {zf)
koszt oSrednie  uznane za
. Y . ‘p 0 720
niekwalifikowalne (zt)
RAZEM 0 4320

Kwota 3 600 zt powigkszona o wartos$¢ kosztow posrednich w wysokosci 720 zt stanowi wydatek
niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 184 ustawy
z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.) oraz § 13 ust. 1
Umowy o dofinansowanie.

Wyzej wskazana kwota zostata rozliczona we wniosku o pfatnosé¢ o numerze RPPM.06.02.01-22-
0005/16-002-02 za okres od 03.09.2016 r. do 31.03.2017 r.:

— poz. 6, kwota dokumentu 2 300 zt, Ustugi szkoleniowe i spotkania tematyczne;

— poz. 9, kwota dokumentu 1 300 zi, Ustugi szkoleniowe i spotkania tematyczne.

Zalecenie: I1Z zobowiazuje Beneficjenta do zwrotu kwoty 4 320 zt wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych.
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IZ poinformuje odrebnym pismem o terminie, od ktérego nalezy naliczy¢ odsetki w wysokosci
okresionej jak dla zaleglosci podatkowych oraz o sposobie dokonania zwrotu stwierdzonych
wydatkow niekwalifikowalnych.

Podsumowanie kwot stwierdzonych nieprawidlowosci

l. Rozliczenie wydatkdow w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ objetych kontrola

Whiosek o platnos¢ nr Whniosek o ptatnosé nr
Rodzaj kosztu RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02 RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02
{01.09.2016 — 02.09.2016) {03.09.2016-31.03.2017)
koszty bezposrednie (zl) G 42 494,17
koszty posrednie (2t} 0 8 498,83
RAZEM 0 50993

{l. Stwierdzone kwoty niekwalifikowalne

koszty bezposrednie niekwalifikowalne
Y (?ﬂ-ustalenie 12.1.1 0 6000
koszty bezposrednie niekwalifikowalne
{zt}-ustalenie 12.1.2 0 3600
RAZEM
Hl. Woydatki pomniejszone o stwierdzone kwoty niekwalifikowalne
Whiosek o platnosc nr Whiosek o platno$é nr
Rodraj kosztu RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02 RPPM.06.02.01-22-0005/16-001-02
{61.09.2016 — 02.09.2016) (03.09.2016-31.03.2017)
koszty bezposrednie (21) 0 32 894,17
koszty posrednie (zf) o 6578,83

Wydatki niekwalifikowalne w kwocie 9 600 zi powigkszone o wartosé¢ kosztow posrednich
w wysokosci 1 920 zt s3 wydatkami niekwalifikowalnym stanowigcymi nieprawidtowosé.

Wydatki zwigzane z realizacjs zadan, ktére zostang rozliczone w kolejnych wnioskach
o ptatno$¢ IZ uzna za niekwalifikowalne. Procentowemu obnizeniu ulegng rowniez koszty posrednie.

Zalecenie: IZ zobowigzuje Beneficjenta do zwrotu tgcznej kwoty niekwalifikowalnej kosztow
w wysokosci 11 520 2t wraz z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych.

IZ poinformuje odrebnym pismem o terminie, od ktérego nalezy naliczy¢ odsetki w wysokosci
okredlonej jak dla zalegtosci podatkowych oraz o sposobie dokonania zwrotu stwierdzonych
wydatkdw niekwalifikowalnych.

»Jednoczesnie IZ informuje, Ze w zwiqzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami naleiy dostosowac
wniosek o0 dofinonsowanie poprzez pomniejszenie wydatkow kwdalifikowalnych o  wartosé,
stwierdzonych w ramach przedmiotowej kontroli, wydatkéw niekwdlifikowainych.

Zmniejszenie dofinansowania wynikajgce ze stwierdzonych nieprawidlowosci moie wigzad sie
z ewentualnym przekroczeniem limitow w zakresie Srodkéw trwatych i/flub cross-financing oraz moze
skutkowal nie zachowaniem wlasciwego montaiu finansowego projektu, okreslonego
w umowie o dofinansowanie projektu. W opisanych przypadkach moie pojawic sie koniecznosc
dokonania dodatkowego zwrotu srodkow”,

12.2 Stwierdzone uchybienia

12.2.1 Ustalenie: Brak na wyciggach bankowych, potwierdzajacych przekazanie sktadek do ZUS oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych informacji dot. numeru i nazwy projektu oraz
osoh zatrudnionych przy projekciefosdb, ktérym wyplacono wynagrodzenie jest niezgodne
z rozdziatem 7.6.1 {Przygotowanie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatkil Wytycznych
dotyczgeych kwalifikowalnoéci wydatkéw i stanowy naruszenie § 4 Umowy o dofinansowanie.
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Zalecenie: IZ zobowigzuje Beneficjenta, partneréw projektu oraz podmioty upowainione do
ponoszenia wydatkow do uzupelnienia opisow wyciggéw bankowych dot. zbiorczych przelewdw. Na
wyzej wskazanych dowodach ksiegowych nalezy zamiesci¢ informacje dot. numeru i nazwy projektu
oraz osob zatrudnionych przy projekcief/oséb, ktdérym wyptacono wynagrodzenie,

Na potwierdzenie wdroienia zalecenia naleizy przesta¢ potwierdzone z zgodnos$¢ z oryginalem
kserokopie przedmiotowych wyciggdw bankowych z uzupetnienymi opisami.

12.2.2 Ustalenie: Niezgodnoé¢ danych we wniosku o pfatnosé nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-002 za
okres od 03.09.2016 r. do 31.03.2017 r. z danymi zawartymi w dokumentacji zrodiowe]j dot. kwoty
dokumentu brutto w poz. 11,12,13,23 stanowi naruszenie § 16 ust.1 Umowy o dofinansowanie.

12 dokona korekty zatwierdzonego wniosku o platnosé w zakresie stwierdzonych niezgodnosci,

Zalecenie: IZ zobowigzuje Beneficjenta, partnerdw oraz podmioty upowainione do ponoszenia
wydatkow projektu do zachowania wiekszej starannosci podczas sporzadzania wnioskéw o platnos,
tak aby dane wykazane w Zestawieniu dokumentdow potwierdzajqcych poniesione wydatki
wprowadzanie do systemu $12014 byly tozsame z danymi wynikajacymi z dokumentéw ksiegowych.
Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przesta¢ do [Z oswiadczenie w wyzej opisanym
zakresie.

12.2.3 Ustalenie: Brak w protokotach odbioru do uméw zlecenie, pelnej ewidencji godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigconym na wykonanie zadah w projekcie, co jest niezgodne
z punktem 8 c¢), Podrozdziatu 6.16. Koszty zwiqzane z angaiowaniem personelu, Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow z dnia 09.12.2016 r. i stanowi naruszenie punktu 4, § 4
Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: IZ zobowigzuje Beneficjenta do zachowania wiekszej starannosci podczas tworzenia
dokumentacji personalnej. Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przeslac do IZ oswiadczenie
W powyzZszym zakresie.

12.2.4 Ustalenie: Brak zachowania wlasciwej sciezki audytu umoiliwiajgce] przesledzenie
poprawnosci przeprowadzenia weryfikowanego postepowania, ¢o jest niezgodne z punktem 10,
Rozdziatu 5. Udzielanie zamodwien w ramach projektow, Wytycznych dotyczacych udzielania
zamowien i stanowi naruszenie punktu 4, § 4 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: 1Z zobowigzuje Beneficjenta do zachowania wiekszej starannosci podczas tworzenia
dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych zamowienn w projekcie. Na potwierdzenie wdrozenia
zalecenia nalezy przestac do IZ o5wiadczenie w powyzszym zakresie.

12.2.5 Ustalenie: Brak w ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
elementdw opisanych w pkt. 11.4, co jest niezgodne z art. 39 Ustawy o ochronie danych osobowych
oraz § 21 Umowy o dofinansowanie.

Rekomendacja: [Z rekomenduje przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z § 21 Umowy
o dofinansowanie. Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przestal do 1Z oswiadczenie
w powyzszym zakresie.

12.2.6 Ustalenie: Brak w przediozonych deklaracjach uczestnictwa oswiadczenia uczestnika projektu
o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji dotyczgcych przetwarzania jego danych osobowych
oraz zobowiazania uczestnika projektu do przekazania informacji na temat sytuacji po opuszczeniu
projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesiecy od zakonczenie uczestnictwa
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w projekcie, jest niezgodne z Podrozdzialem 8.2. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu, Wytycznych
dot. kwalifikowainosci.

Zalecenie: I1Z zaleca prowadzenie rekrutacji zgodnie z obowigzujacymi  Wytycznymi.
Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia, 1Z zobowiazuje Beneficjenta do przestania zobowigzania
w powyzszym zakresie.

12.2.7 Ustalenie: Niedopelnienie przez Beneficjenta obowigzku poinformowania uczestnikow
Projektu o fakcie przetwarzania ich danych przez pozostalych Partnerdw, co jest niezgodne z art. 24
Ustawy o ochronie danych osobowych oraz & 21 ust. 3, 5 i 15 w powigzaniu z § 24 Umowy
o dofinansowanie.

Zalecenie: 1Z zaleca poinformowanie uczestnikéw Projektu o fakcie przetwarzania ich danych
osobowych przez Partnerow na zasadach okreslonych w § 21 Umowy o dofinansowanie. IZ wzywa
Beneficjenta do przedstawienia informacji o sposobie realizacji zalecenia przez Partnera oraz
podjetych w tym celu dziataniach,

12.2.8 Ustalenie: Brak w przedlozone] przez Partnerdw: Kaszubskie Towarzystwo Sportowo-
Kulturalne, Fundacja Niesiemy Pomoc politykach bezpieczenstwa elementow opisanych w pkt. 11.4
niniejszej informacji pokontrolnej, co jest niezgodne z § 4 Rozporzadzenia w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz § 21 Umowy o dofinansowanie,

Zalecenie: 1Z zaleca przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z § 21 Umowy
o dofinansowanie. Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przesta¢ do 1Z oswiadczenie
w powyzszym zakresie.

12.2.9 Ustalenie: Brak Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym u Partneréw projektu:
Stowarzyszenia Dzieto Pomocy Rodzinie oraz Kaszubskiego Towarzystwa Sportowo-Kulturalnego, co
opisano w pkt. 11.4 niniejszej informacji pokontroinej, jest niezgodne z Rozporzadzeniem w sprawie
dokumentacii przetwarzania danych osobowych oraz § 21 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: 1Z zaleca przetwarzanie danych osobowych, zgodnie 2z § 21 Umowy
o dofinansowanie. Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przesta¢ do IZ odwiadczenie
W powyZszym zakresie.

12.2.10 Ustalenie: Brak spdjnoéci pomiedzy danymi uczestnikdw projektu zawartymi w 512014
a danymi wynikajacymi z dokumentacji zZrodlowej, co jest niezgodne z §16 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: 1Z zaleca dokonanie w SL2014 korekty danych dotyczacych uczestnikéw projektu
wymienionych w pkt. 11.3 niniejszej informacji pokontrolnej. Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia
nalezy przestac do 1Z informacje o podjetych dziataniach w opisanym zakresie.

Ponadto 1Z zobowigzuje Beneficjenta do zachowania nalezytej starannosci i zgodnosci

z dokumentami Zrodtowymi wprowadzanych danych w SL2014 dotyczacych uczestnikow projektu
oraz do przestania odpowiedniego oswiadczenia w tym zakresie.
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13. Termin na przekazanie informacji o wykonaniu zalecet pokontrolnych i wykorzystaniu
rekomendacji

Podmiot kontrolowany jest zobowiazany do przekazania dokumentoéw potwierdzaiacych wykonanie
zalecert pokontrolnych, a takze informaciji o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia,
w terminie 21 dni liczac od dnia otrzymania niniejszej Informacji pokontrolne;j.

W przypadku wniesienia zastrzeZen do Informacji pokontrolnej tresé zalecen i rekomendacji oraz
termin ich wdrozenia zostana wskazane w ostatecznej Informacji pokontrolnej.

Instytucja kontrolujgca moie na uzasadniony wniosek podmiotu kontrolowanego zlozony przed
uptywem terminu wskazanego w zdaniu pierwszym zmieni¢ termin na przekazanie dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych i wykorzystanie rekomendacji, a takze informacji
o podjetych dzialaniach {ub przyczynach ich niepodjecia.

13.1 Informacja o skutkach niewykonania zalecen oraz niewykorzystania rekomendacji

Niewykonanie zaleceit oraz niewykorzystanie rekomendacji moze zosta¢ uznane za naruszenie
postanowienn § 18 Umowy o dofinansowanie nr RPPM.06.02.01-22-0005/16-00 z dnia 30.01.2017
z pozn.zm., co zgodnie z § 24 niniejszej umowy moze skutkowaé jej rozwigzaniem, z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

14. Data sporzadzenia Infoermacji pokontrolnej: 18.02.2019 r.

Ze wzgledu na otrzymanie od Beneficjenta w dniu 12.12.2018 r. ostatecznych wyjaénien dotyczacych
powyiszej kontroli, termin na wydanie informacji pokontrolnej zostat wydtuzony do dnia
15.01.2018 .,

IZ w dniu 15.01.2019 r. wyslala do Beneficjenta Informacj¢ pokontrolng nr RPPM.06.02.01-22-
0005/16-001. Beneficjent pismem Nr RE.042.2.2017 z dnia 01.02.2018 r. {data wplywu 04.02.2019 r.)
przystal zastrzezenia do ww. Informacji pokontrolnej wraz z nowg dokumentacjy dotyczaca
stwierdzonych nieprawidiowosci jednocze$nie termin na przestanie ostatecznej informacji
pokontrolnej zostat wydtuzony do 14 dni od dostarczenia ww. pisma.

15. Ostateczng Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Do ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz pisemnego stanowiska wobec zgloszonych zastrzeien
nie przystuguje mozliwosc zlozenia zastrzezes.

Instytucja kontrolujgca ma prawo w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu
kontrolowanego poprawienia w Informacji pokontroinej oczywistych omytek.
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Niestwierdzenie na skutek przeprowadzonej kontroli wystapienia nieprawidtowosci nie stanowi
przestanki odstapienia od odpowiednich dziatarl, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 9 lub 11 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku pézniejszego stwierdzenia jej wystgpienia. Powyisze nie dotyczy sytuaciji
w ktdrej stwierdzona nieprawidlowos¢ wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania wtasciwej
instytucji lub organdw paristwa.

STARSZY INSPEKTOR
W
Zbigniew Duzinkiewlicz
Sporzadzit Zespot kontrolujgcy w sktadzie:
(Podpis)

POD; PE%)%L
Ale sanmé Z, caca

(Podp|5)

Sprawdzit Kierownik referatu kontroli: AE 0‘\13

Zatwierdzil: e ———————
(Data, podpis)
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