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OGLOSZENIE O ZAMOWIENU
na swiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wejherowie

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 750 000 euro
realizowanego na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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1.

2.

ZAMAWIAJACY.

Powiat Wejherowski - Starostwo Powiatowe w Wejherowie
ul. 3 Maja 4, 84-200 Wejherowo
www.bip.powiat.wejherowo.pl
zamowienia@powiat.wejherowo.pl

tel. +48 58 57 29 420; fax +48 58 57 29 402

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, kurierskich, paczek oraz
ich ewentualnych zwrotéw, ktore beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), dla Starostwa Powiatowego w Wejherowie, przy ul. 3 Maja
4.

2.2  Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zalaczniku nr 1 do ogloszenia.

2.3 W formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 4 do ogloszenia zostaty wyszczegoélnione rodzaje
przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne iloéci danej korespondencji w skali
24 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny oferty i daje mozliwo$¢ oceny i poréwnania ofert.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w
zaleznoséci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie
dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z
ustug wskazanych w tabeli zamieszczonej w zatgczniku nr 4 do ogloszenia musi by¢ dostgpna dla
Zamawiajacego. Natomiast warto$¢ przysziej umowy nie moze przekroczy¢ ceny oferty, z zastrzezeniem
pkt. 2.6 ogloszenia. Warto$¢ ustug realizowanych w ramach umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania nie moze przekroczy¢ wartosci oferty.

2.4 KOD CPV - 64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie

2.5 Warunki ptatnosci zostalty szczegbtowo okreslone w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 5 do
ogloszenia.

2.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania w czasie trwania umowy z prawa opcji
w zakresie zwickszenia wielkosci zamdwienia na poszczegdlne zamawiane ustugi. Zamowienia
opcjonalne nie przekroczg 20% wielkosci przedmiotu zamowienia. Wykonawca bedzie zobowigzany
zrealizowa¢ zamowienie opcjonalne na warunkach wynikajacych z zawartej umowy i po cenach
okreslonych w zlozonej przez wykonawce ofercie. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do zamawiajacego w przypadku, gdy zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta.

2.7 Zamawiajacy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce 1 przez podwykonawce na podstawie
umowy o prac¢ osoéb wykonujacych czynnosci operacyjne zwigzane z realizacja ushug pocztowych
w placéwkach nadawczo-oddawczych, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

2.8 Przez czynnosci operacyjne Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang z realizacja
ustug objetych zaméwieniem: obstuga korespondencji w placowkach pocztowych, czynnosci
ekspedycyjno - rozdzielcze z uwzglednieniem o0sob zatrudnionych u Wykonawcy i jego
Podwykonawcy.

2.9 Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni wyzej wymienione osoby co najmniej na okres realizacji
umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, zobowigzuje
si¢ do niezwtocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby. Wykonawca ztozy o§wiadczenie, ze
w dniu rozpoczgcia realizacji umowy osoby wykonujace czynnosci operacyjne bgda zatrudnione na
podstawie umowy o prace, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy zgodnie z ktorym przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje si¢ do
wykonywania pracy okre§lonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w
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2.10

2.11
2.12
2.13

miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca do zatrudniania pracownika za
wynagrodzeniem.

Zamawiajacy po rozpoczeciu umowy i w trakcie jej realizacji ma prawo do kontroli spetniania przez
wykonawce lub podwykonawce wymagania wskazanego w pkt 2.7 w szczegdlnosci poprzez zlecenie
kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy oraz zgodnie z zapisami wzoru umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.

3. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

3.1
3.2

Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia 01-11-2020 r. do dnia 31-10-2022 r.

Miejsce wykonywania zamowienia: Starostwo Powiatowe w Wejherowie.

4, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPEELNANIATYCH
WARUNKOW.

4.1

4.2

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Prawo zamowien publicznych,
2) spelniaja nastepujace warunki udziatlu w postepowaniu:

posiadaja uprawnienie do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone
w pkt. 4.1.2 ogloszenia musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca.

5. WYKAZ QSWIADZCEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENAIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSAW WYKLUCZENIA

51

5.2

53

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia
stanowiace potwierdzenie, ze Wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu - zatgcznik nr 2;

2) spelnia warunki udziatu w postgpowaniu - zatgcznik nr 3,

3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do $wiadczenia ustug w
obrocie krajowym i zagranicznym.

Oswiadczenia, o jakich mowa w punkcie 5.1.1 i 5.1.2 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w formie
pisemnej wraz z oferta.

Po otwarciu ofert Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w pkt. 11.5 ogloszenia, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy (zatacznik nr 8). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

6. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

6.1

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
6.8

7.

reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia, o ktorych
mowa w pkt. 5.1.1 i 5.1.2 ogloszenia sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W  przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez WykonawcoOw os$wiadczenie
o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérym mowa w pkt. 5.3
ogloszenia sktada kazdy z Wykonawcow.

Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 6.1 ogloszenia obejmuje petnomocnictwo do
po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentdw.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za
wykonanie umowy.

Wspdlnicy spotki cywilnej traktowani sa jako wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie
zamoOwienia.

Przepisy i wymagania ogloszenia stosuje si¢ odpowiednio do kazdego wykonawcy.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
petnomocnika lub te podmioty.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

7.1. Zamawiajagcy nie przewiduje zebrania z Wykonawcami. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢
z Wykonawcami w zwigzku z toczacym si¢ postegpowaniem jest Iwona Styn — tel. 58 572 94 20.

7.2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje moga by¢ przekazywane pisemnie, droga
elektroniczng lub faksem z zachowaniem zasad okre$lonych w ustawie, na adres zamawiajacego, podany w
pkt. 1 ogloszenia.

7.3.Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI OGLOSZENIA

Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynat po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.2
ogloszenia Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt 10.2 ogloszenia.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowe;.

W przypadku rozbieznoSci pomiedzy treScig ogloszenia a treScig udzielonych wyjasnien lub zmian
ogloszenia, jako obowigzujaca nalezy przyjaC tres¢ pisma zawierajacego poOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic tresé
ogloszenia. Dokonang zmian¢g Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej.
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8.8.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci ogloszenia potrzebny bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym na stronie
internetoweyj.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

9.1
9.2
9.3

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do wykonawcow, o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY.

10.1
10.2
10.3

10.4

10.5
10.6

10.7

10.8

10.9

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemne;j.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu wraz z wymaganymi zalacznikami
i dokumentami.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalgcznikami musi by¢ sporzadzona przez wykonawce
scisle wedlug postanowien niniejszego ogloszenia.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

Oferta musi zawieraé:

1) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 5.1 ogloszenia,

2) formularz ofertowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6,

3) wypetiony formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 4; zamawiajacy wymaga wypetnienia kazdej
z pustych komorek formularza, nie podanie co najmniej ceny jednostkowej brutto (kolumna 5) w
ktorejkolwiek z komorek bedzie oznaczalo, ze wykonawca nie obejmuje oferta danego asortymentu
i skutkowato bedzie odrzuceniem oferty,

4) regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy — zgodnie z art. 21 ustawy Prawo pocztowe,

5) wykaz placéwek pocztowych potozonych na terenie powiatu wejherowskiego wraz z doktadng ich
lokalizacja, zgodnie z pkt. 29 i 30 Opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 7),

6) petlnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte (wraz z dokumentami potwierdzajagcymi, ze osoba
wystawiajaca pelnomocnictwo jest do tego upowazniona) lub inny dokument, z ktéorego wynika
upowaznienie do reprezentowania wykonawcy; pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub
notarialnie po§wiadczonej kopii, natomiast pozostate dokumenty moga by¢ ztozone w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe uprawniong do
reprezentowania wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

10.10 Wykonawca lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy muszg zlozy¢ podpisy na

formularzu ofertowym oraz o$wiadczeniach; odpisy oraz kopie wszelkich dokumentéw winny by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy, kazda strona oferty winna zosta¢ parafowana przez osob¢ podpisujacg oferte.
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10.11 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujgce
oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

10.12 Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 5.1.1 i
5.1.2 ogloszenia, nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10.13 Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

10.14 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych:

1) wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne, za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

2) dokumenty niejawne, skladane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza klauzula
NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.

3) nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa.

10.15 Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawnos¢ wynika z innych aktow
prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

10.16 Wymaga si¢ aby oferta byla dostarczona w trwale zamknigtej kopercie, zaadresowanej na
zamawiajacego, oznaczonej tytutem: ,, SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA STAROSTWA
POWIATOWEGO W WEJHEROWIE” oraz nazwa i adresem wykonawcy z dopiskiem ,,NIE
OTWIERAC przed 2 pazdziernika 2020 r. godz. 10.30”.

10.17 Zmiany i wycofanie oferty:

1) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu do sktadania ofert, zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej,

2) zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ZMIANA,

3) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob,
co oferta; dodatkowe opakowanie, w ktoérym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢
napisem WY COFANIE.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

11.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 2 pazdziernika 2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego,
w Wejherowie przy ul. 3 Maja 4, w Biurze Obstugi Interesanta.

11.2 Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci ofertg, ktora zostata ztozona po terminie okreslonym w pkt. 11.1
ogloszenia.

11.3 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 2 pazdziernika 2020 r. 0 godz. 10:30 w siedzibie zamawiajacego
w sali nr 08; otwarcie ofert jest jawne.

11.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, a nastgpnie w trakcie otwierania ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkow
ptatnosci.

11.5 Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej informacje wskazane
w pkt. 11.4.
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

12.1 Cena oferty, czyli cena, za jaka wykonawca podejmie si¢ zrealizowania zamowienia zostanie obliczona
przez wykonawce na podstawie opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1 do ogloszenia), tgcznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

12.2 Cena oferty ustalona przez wykonawce oraz cena jednostkowa dla danej pozycji musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
warunkami wynikajacymi z niniejszej specyfikacji.

12.3 Wykonawca jest zobowigzany poda¢ dla kazdej pozycji wymienionej w zataczniku nr 4 do ogloszenia:
1) ceng jednostkowa brutto,
2) warto$¢ brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i szacowanej ilosci przesytek w ciggu 24 miesiecy)
- dla kazdej pozycji asortymentowe]j wyszczegdlnionej w zataczniku nr 4 do ogtoszenia.

12.4 Ceng oferty jest suma wszystkich warto$ci brutto wyliczonych dla kazdej pozycji wyszczegolnionej
w zalaczniku nr 4 do ogloszenia.

12.5 Cena oferty musi by¢ podana, w polskich ztotych cyfrowo i stownie, w pkt. 1 formularza ofertowego,
stanowigcego zatacznik nr 6 do ogloszenia.

12.6 We wszystkich obliczeniach ceny nalezy stosowac zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami przyblizen dziesigtnych.

12.7 Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

12.8 Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

12.9 Ceny i stawki okreslone przez wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamdwienia i nie
podlegaja waloryzacji. Kazdy z wykonawcow podaje tylko jedng cene dla kazdej z pozycji, ktora nie
moze ulec zmianie.

12.10 Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

12.11 Ptatnos¢ bedzie dokonywana za faktycznie wykonane ustugi.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.
13.1 Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastgpujacego kryterium CENA — 100%
13.2 Punkty przyznawane za kryterium cena - beda liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena brutto
cena oferty ocenianej

13.3 Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

C= x 100 % (waga kryterium) x 100

13.4 W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

14. ODRZUCENIE OFERTY I UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
14.1 Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogloszenia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;
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14.2

14.3

4)

5)
6)
7)

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

zawiera btgdy w obliczeniu ceny;
wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli wypetniona zostanie jedna z nastepujacych przestane:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 12.10 ogloszenia zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej same;j
cenie;

wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajagca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

15.1 Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym oglodzeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryterium oceny ofert.

15.2

15.3

154

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1)

2)
3)

4)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli ofert, a takze punktacje przyznang ofertom kryterium oceny ofert;

wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

terminie, po ktoérego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Przed podpisaniem umowy 0soby upowaznione do jej podpisania zobowigzane sg przedtozy¢
zamawiajacemu dokument stwierdzajacy, ich umocowanie, chybze wynika ono z dokumentow
dotaczonych do oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba Ze zaistniejg przestanki uniewaznienia postgpowania.
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16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KT()RE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

16.1 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego ogloszenia
oraz danych zawartych w ofercie.

16.2 Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 5 do ogtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
zamowienia na warunkach przedstawionych w projekcie umowy i nie moze dokona¢ w nim zadnych
zmian.

16.3 Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zmiana umowy bedzie dotyczyla:

1)

2)

3)

wystapienia zmian w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu umowy — umowa zostanie zmieniona w sposob dostosowujacy jej brzmienie
do obowigzujacych w danym momencie przepisoOw prawa bez mozliwo$ci zmiany ceny ofertowe;;

zmiana obowigzujacej stawki VAT — przyjmuje si¢, ze wynagrodzenie netto wykonawcy nie ulega
zmianie natomiast zostanie zmieniona stawka podatku VAT a co za tym idzie jego warto$¢ oraz
warto$¢ umowy brutto;

wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
1 niewykraczajacymi poza przedmiot zamdéwienia, korzystnych dla Zamawiajacego i nieistniejacych
w dniu zawarcia umowy.

17. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

17.1 Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy.

17.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Wejherowski — Starostwo Powiatowe

z siedzibg przy ul. 3 Maja 4 w Wejherowie;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych iod@powiatwejherowski.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug

pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wejherowie;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
€) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
18. INNE.

18.1 Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy.

18.2 Zatgcznikami do niniejszej specyfikacji sa:

Nr Nazwa zalacznika:

Opis przedmiotu zamowienia

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Formularz cenowy

Projekt umowy

Formularz ofertowy

Wykaz placowek pocztowych

e e S S el I A B

Wzér oswiadczenia dotyczacego grupy kapitatowej
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

0 braku podstaw do wykluczenia z udzialu w

postepowaniu
Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1

pkt 12-22-ustawy Prawo zamowien publicznych.

miejscowosé data podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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Zaktacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

miejscowos¢ data podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 6

pieczqtka wykonawcy
Starostwo Powiatowe w Wejherowie
ul. 3 Maja 4
84-200 Wejherowo

FORMULARZ OFERTOWY

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W WEJHEROWIE

Ja (My)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Imig i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy

NAZWEA WYKONAWCY ....vvittitiiiiiiiieiiesieesteesieesteeste e teesteeseesssessseesseesseasseesseesseasseesseessesssesssesssesssesnses
AAIES WYKONAWCY ...ttt bbb bbbt bbbttt bbbt n b ens

Telefon.......ccoovvvviinni... faks...oooeeeiiiiiia, adrese-mail............cooooiiiiiin,

1. Oferujemy zrealizowanie zamowienia publicznego ktorego przedmiotem jest $wiadczenie ustug pocztowych
dla Starostwa Powiatowego w Wejherowie, zgodnie z warunkami zamowienia i oferujemy:

laczna cen¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia:

CENA DIULI O e 71

STOWNIE ZEOLYCR e e zk.
Cena zostala obliczona na podstawie zalaczonego do oferty formularza cenowego.

2. Oswiadczamy, ze jestesSmy zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu do jej ztozenia.
3. Zamowienie zrealizujemy w terminie od dnia 1.11.2020- 31.10.2022 r.

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci wskazane przez zamawiajacego W umowie.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ trescig Ogloszenia o zamdéwieniu, akceptujemy jego warunki i nie
zglaszamy do niego zadnych zastrzezen.

6. Os$wiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z projektem umowy, akceptujemy go i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

7. Zamowienie zrealizujemy sami/przy udziale podwykonawcow w zakresie*):

(czesci zamowienia, ktore zostang powierzone podwykonawcom)
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10.

11.

O$wiadczam, ze wypelitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?! wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

Oswiadczam, ze zgodnie z wymaganiami wskazanymi w pkt 2.7 ogtoszenia do realizacji zamowienia przy
czynnosciach objetych zakresem zamowienia zaangazuj¢ osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. - Kodeks pracy.

Jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w formie spotki
cywilnej/konsorcjum® | o$wiadczamy, ze dla potrzeb niniejszego zamoéwienia, zgodnie z art. 23 ust. 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustanowiono petnomocnika W 0sobie .................ccociiiiii.
do reprezentacji w postepowaniu / do reprezentacji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia®,
(Wypetniajq i dokonujg wyboru jedynie wykonawcy wspélnie ubiegajqcy sie o udzielenie zaméwienia,
tj. prowadzqcy dziatalnosé w formie spotki cywilnej lub konsorcjum)

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postgpowania kierowac¢ nalezy na ponizszy adres
Wykonawcy:

*) - niepotrzebne skre$li¢

Zakaczniki

miejscowos¢ data podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tre$ci oswiadczenia przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 7
......... Omeczgc Wykonawcy)
WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH
Lp. Nazwa gminy Nazwa placowki Adres placowki

1 2 3 4

1

2

3

4

Oswiadczamy, iz wszystkie placowki pocztowe wskazane powyzej spetniaja wymogi okreslone
w Ogloszeniu o zamowieniu.

miejscowos¢ data podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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