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MNazwa archiwum paistwowego QOddziat |dentyfikator
{systemowy)
13629 2022 01-12 . - 04421412021 -0

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 1z 3

ul; Handlowa 11 |
81-038 Gdynia
Adres

7: 141

Identyfikator operatora

f_arch:wach (t} Dz U Z 2020r poz 164)

dowym zasobie archiwalnym

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Wejherowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

Uk 3 Maja 4, 84 200 We;herowo

Adres Jednostkl kontrolowanE}

Uwagi

“Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzi%

Rafat Ko{akowskt Starszy ér:Chiv;'i'st_a. L

tmie | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data komniroli

2021-08-26 2021 08 26

Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli

13085 .

Identyfikator
Systemowy
;191586414000 s
: 00 :
REGON KRS
14721 $2021-07-15

Data wystawienia
upowaznienia

Nr upawaznienia do
kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontrali

Kontrola postepowania z matertataml archlwamyml wchodzacyml do panstwowego zasobu archlwatnego i dokumentaqa

n;earch:watna powstaty i zgromadzona w Starostwm Pow:atowym W WejhEFOWIE

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg
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:jPrzedmmtem Kontroli byto postepowame 2z ‘materiatami archlwatnyml wchodzqcym| do panstwowego zasobit
-archiwalnego i dokumentacja mearchlwamq powstatq i zgromadzonq W Starostme Powiatowym w Wejherowie. W
-szczegOlnosei: kontroli poddano” funkcjoriowanie i zorganizowanie ‘archiwurn zaktadowego oraz stan przestrzegama :
" przepisdw kancelary;no arch|walnych przez pracown;kow komcrek orgamzacyjnych jednostkc e o

Wtoku kontrola stwnerdzono ze :

® W zasob:e archlwum zaktadowego znadeJe s;e dokumentaqa wtasna, odz;edz:czona w ramach sukces;a czynnej
- po Urzedzie Re;onowym w. Wejherowie i organach dziatajacych przed. rokiem: 1990 na terenie powiatu oraz -
dokumentacja zdeponowana przez jednostki: organlizacyjne Starostwa. Akta . wytworzono w Latach 1953 2020 .
- Kategoria Astanowi ok, 121,41 mb; kategoria B, B50 i BE50 ok, 892,13 mb.
& ‘Zgodnie z przepisami Starostivo stosuje bezdziennikowy. system: kancelaryjny, oparty na Jednoutym rzeczowym
- wykazie akt, Czynnodci kancelaryjne wykonu;e siew systemre tradycy;nym oraz teLemformatycznym EZD PUW (w
.. momencie kontroli 7 klas jrwa). KLasyﬁkaqa i ‘kwatifikacja przeprowadzana jest zgodnie z obowiazujacym
. - jednolitym ¢zeczowym wykazem akt Czynnosm w zakres;e rEJestraql akt spraw w systemle tradycymym oraz EZD -
“wykonywane 53 dobrze. - ' :
® Dokumenty trafiaja :do a!‘ChIWUm zaktadowego w mlare regularme wedle mstrukcp arch|wa£ne w postau :
. -uporzadkowane) przez komorki-organizacyjne.
~» ‘Ewidencja archiwum | zaktadowego prowadzona jESt dobrze Archwvum zaktadawe sporzadza mezbedne émdm '
. ewidencyjne. - Akta przekazyWane 54 - ' podstawie prawnd{owo wykonanych “spiséw - zdawczo-
.- Oodbiorczych. Udostepmame akt odbywa sig wy%qczme za- vwedza archiwnstow i podlega rejestracji. Brakowanie
- dokumentow odbywa SIQ na podstame 0b0w1qzujqcych przepxsow za zgoda | wmdzq Archiwum Paristwowego w
: Gdansku =
e Archiwum zaktadowe regularnie przekazuje do Archlwum Panstwowego w Gdansku sprawozdama roczine ze
- swojej dziatalnodel. :
@ Stan fizyczny akt mozna uznat. ogolnle Za dobry, choc czesc najstarszej dokumentaql bedme wymagata renowacji
. "= podniszczone oktadki, telkie rozdarcia itp.
® Na podstawie skontrolowanych jednostek zawterajqcych matersa{y archlwalne (kat A) mozna stwierdzic, ze akta
. zostaty dobrze uporzadkowane, Starsza dokumentacja, ktdra zostata Pprzekazana w latach ublegtych w postaci
nieuporzadkowanej, poddawana ;est sukcesywnemu porzadkowamu (zarch|w120wano juz znaczna czc—;sc :
“1 archiwalidw), - 7
#_tokal- archiwum: zaktadowego zapewnia dobre warunk| do przechowywama zasobu Ponﬂeszczema w ktorych _
. -zgromadzono dokumenty sq czyste i zadbane, zostaty réwniez naLezycre wypo azonp i zabeszeczone Archswum :
: . posiada rezerwe magazynowa na daptywy kolejnych akt: - o S g
L. Dostep do zasobu majajedyme osoby upowazmone N I

Ocena dziatalnosdci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Jednostka posnada w zasohie materlaty archlwalne (kat A), dta ktorych uptynat okres 25 1at od ich wytworzenla wobec
czego zgodnie z ustawy z dnia 14 lipca' 1983 r.o narodowym zasobne arch;wa[nym i archnwach natezy przekazac je do
Arch|wum Panstwowega w Gdansku : A T ‘ :

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1} Do Archiwum Pafstwowego w Gdansku nalezy przekazac dokumentaqe; kategorn A, dla ktore; o 2022-12-31
‘uptynat okres 25 lat od jej wytworzenia — zgodn:e z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym = '
zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 'z 2020 r. poz.-164).- W . przypadku - uszkodzenia

mechanicznego, biologicznego lub chemicznego materiatéw archxwainych ‘nalezy. poddac  je

konserwacji. Zasady przekazywania | porzadkowania - materiatdw archiwalnych “do  archiwum
paristwowego reguluje Rozporzadzenie Ministra Kultury | Dziédzictiva Narodowego z dnia 20

- padziernika 2015 r w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,” przekszywania.

- materiatdw archiwalnych do. archwéw panstwowych i brakowama dokumentac;l n1earch:walne;.'

Dz, 2019 poz. 246), : S : :

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
“w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg
- dokumentacje.

Zatgczniki llodc: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

eqgz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gdarisku







