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Szanowna Pani,

Archiwum Panstwowe w Gdanisku przesyta w zataczeniu wystgpienia pokontrolne
dotyczace kontroli postgpowania 2 materiatami  archiwalnymi wchodzacymi  do
patistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong

w Starostwie Powiatowym w Wejherowie z dnia 26 sierpnia 2021 r.
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13629 2022 01 12 o osst4ra01 14l _
Nrwystaplema Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

W STAPIEN'IE POKOINT'RGLNE

Podstawg prawna przepro odowym zasabie archiwalnym

..I archlv'vacﬁ. {t.] Dz U 22020r poz 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;
Starostwo Powiatowe w We}heroww . 13085

Nazwa jeanStkl kontrolowanej jdentyfikator

systemowy
ul, 3Maja4 84-200 WEJherowo BT e T e 491686414000 1 -
Adres;ednostkl kontrolowanej ' 00 S g
REGON KRS
Uwagi
“Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrote przeprowadzi{
Rafat Kotakowski 0 Starszy archIWISta 3 421 202107415
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-08-26 RPN 20210826 ERR AT EEEE A R A
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroll Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola postz—;powama z materlataml archlwalnyml wchodzacyml do panstwowego zasobu archtwaLnego i dokumentaqq
mearchlwatna powstata i zgromadzona w StarostW|e Pownatowym w We;herome i : :

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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"Pr:zédmidtem ‘kontrali byto p'o_st'epo:w'an'ie: z_ materiatami’ archiwalnymi wchodzacymi® do paristwowego  zasobu -
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna powstaty- i zgromadzona w. Starostwie Powiatowym w Wejherowie. W
 szczegotnosci kontroll. poddano funkcjonowanie i zorganizowanie archiwum zaktadowego oraz stan_ przestrzegania
 preepisow kancelaryjno-archiwalnych przez pracownikow komorek organizacyjnych jednostki, = e
W toku iéon_troli_s_twier_d_zond,_ie:__:‘ 5 : ' ':_ o i ' o

@ ‘W zasobie archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja wiasna; - odziedziczona w. ramach sukeesi czynnej

' po Urzedzie Rejonowym w. Wejherowie i organach dziatajgcych przed rokiem 1990 na terenie powiatu oraz

-dokumentacja zdeponowana - pizez. jednostki ‘organizacyjne Starostwa, Akta wytworzono w latach:1953-2020. :

- Kategoria-A stanowi ok. 121,41 mb;kategoria B, B50 i BE50 ok: 892,13 mb, ¢l e L _
e Zgodnie z przepisami Starostwo- stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na jednolitym rzeczowym'
- wykazie akt. Czynnosci kancelaryjne wykonuje sie w systemie tradycyjriym oraz teleinformatycznym EZD PUW (w
. momencie kontroli: 7 idas jrwa). Klasyfikacja i kwalifikacja przeprowadzana’ jest zgodaie z obowigzujacym
" jednolitym rzeczowym wykazem akt, Czynnosci w zakresie rejestracji akt spraw w systemie tradycyjnym oraz EZD -
- wykonywane sg dobrze. -1t e T R
® Dokumenty trafiajg do archiwum - zaktadowego w miare regularnie, wedle - instrukeji -archiwalnej w postaci
- uporzgdkowanej przez komdrki organizacyjne. : . - B S N C
. @ Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona. jest ‘dobrze. Archiwum zaktadowe sporzadza nlezbedne érodii -
- ewidencyjne. ' Akta. przekazywane . “sg ¢ na ' podstawie " prawidtowo - ‘wykonanych - spisow  zdawczo-
: - adbjorczych, Udostgpnianie ‘akt odbywa sie wytgcznie za wiedzg archiwistow i podlega rejestraci. Brakowanle
- -dokumentéw odbywa sig na podstawie obowiazujacych przepiséw, za. 2gody | wiedzg Archiwum Paristwowego w
_ Gdarisku,. e T T
@ Archiwum zaktadowe regularnie préekazuje do Archiwum Pardstwowego w Gdansku sprawozdania roczne ze
- swojej dziatalnogei. : T - R :
®..Stan fizyczny akt mozna uznac ogdlnie za dobry, cho cz¢é¢ najstarszej dokumentacji bedzie wymagata renowacji
. '~ podniszczone oktadki, lekkie rozdarciaitp, - -0 T i T
* Na padstawie skontrolowanych Jednostek zawierajacych materiaty archiwalne (kat. A) mozna stwierdzic, ze akta
- zostaty dobrze uporzadkowane. Starsza dokumentacjd, ktora zostata przekazana w latach ubiegtych w. pastaci -
nieuporzadkowanej, - poddawana JJest ! sukcesywnemi: porzadkowaniu _(zarchiWi_zowam? juz znaczng - czgsc
, archiwaliow). © - o e i e L B
e Lokal archiwum zaktadowego zapewnia dobre warunki do- przechéwywania zasobu, Pomieszczenia, w. ktérych
zgromadzono dokumenty s3 czyste | zadbane, zostaly réwniez nalezycie wyposazone:| zabezpieczane. Archiwum
posiada rezerwe magazynowg na doptywy kolejnycivakt, 0T LR L e ey
.. ® Dostep do zasobu majg jedynie osoby upowaznione,

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

-Jednostka posiada w zasobie materiaty archi'walné (kat. A),_d_la_ktdrych uptynat okres 25 lat od ich wytworzenia, wobec
czego zgodnie z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.o narbdbwym_zasobie'afchiwalny:_n' i archiwach nalezy przekazac je do-
Archiwum Panstwowego w Gdarisku, A - P

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1) Do Archiwum Paristwowego w. Gdansku nalezy przekazac dokumentacje kategorii A, dla ktérej = 2022-12-31
uptynat okres 25 lat od jej wytworzenia — zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o harodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U..z 2020 r. poz. 164). W przypadku ‘uszkodzenia *
mechanicznego, biologicznego “ tub chemicznegd materiatow archiwalnych ‘nalezy poddac je !

konserwacji. Zasady przekazywania i porzadkowania : materiatow archiwalnych ‘do - archiwum
pafistwowego reguluje Rozporzadzenie Ministra Kuttury i Dziedzictwa Narodowego z dniz 20

- pazdziernika ‘2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania

_materiatéw archiwalnych do. archiwow panstwowych | brakowania dokumentacji ‘niearchiwalne]

{Dz.U. 2019 poz. 246). T R T R -

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
“w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
- dokumentacje,

Zataczniki [losc: O

@ Brak

‘Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

eqz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gdansku







