Uchwala Nr V/334/17
Zarzadu Powiatu Wejherowskiego
z dnia 7 lutego 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drogowego
dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedziba w Wejherowie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 814 ze zm.) oraz § 5 Uchwaty Nr V/48/99 Rady Powiatu
Wejherowskiego z dnia 30 marca 1999 r., zmienionej Uchwalg Nr VII/78/99 z dnia
29 czerwca 1999 r., Uchwalg Nr XIV/158/2000 z dnia 26 maja 2000 r. oraz Uchwalg Nr
IV/XXX/355/13 z dnia 29 listopada 2013 r.

Zarzad Powiatu Wejherowskiego
uchwala, co naste¢puje:

§1

1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego
I Wejherowskiego z siedzibg w Wejherowie stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

2. Uchyla si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego
i Wejherowskiego z siedziba w Pucku zatwierdzony Uchwatg Zarzadu Powiatu
Wejherowskiego Nr VV/161/15 z dnia 22 grudnia 2015 r.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie od 1 marca 2017 r.

Podpisy cztonkéw Zarzadu:

Gabriela Lisius -/
Witold Reclaf -/
Jacek Thiel -/

Wojciech Rybakowski  /-/

A A

Kazimierz Bistron -/



Zalgcznik do Uchwaty Nr V/334/17
Zarzadu Powiatu Wejherowskiego
z dnia 7 lutego2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROGOWEGO DLA POWIATU PUCKIEGO
I WEJHEROWSKIEGO Z SIEDZIBA W WEJHRROWIE

§1

Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego dziala od 1 kwietnia 1999r.
w oparciu 0 Uchwale Nr V/21/99 z dnia 23 lutego1999r. Rady Powiatu Puckiego, zmieniong
Uchwalg Nr XI/55/99 z dnia 22 wrzes$nia 1999 r. oraz Uchwatg Nr XXI1X/274/2013 z dnia
26 listopada 2013 r. a takze w oparciu o Uchwale Nr V/48/99 Rady Powiatu Wejherowskiego
z dnia 30 marca 1999 r., zmieniong Uchwatg Nr VII/78/99 z dnia 29 czerwca 1999 r.,
Uchwatg Nr XIV/158/2000 z dnia 26 maja 2000 r. oraz Uchwatg Nr IV/XXX/355/13 z dnia
29 listopada 2013 r.

§2

Podstawg dziatania Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego jest ustawa
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 1440 ze zm.),
ustawa o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2016 ., poz.
814 ze zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U
z 2016 1., poz. 1870 ze zm.) oraz inne obowigzujace przepisy.

§3

1. Pracg Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego kieruje dyrektor
Zarzadu przy pomocy zastepcy dyrektora Zarzadu .

2. W czasie nieobecnos$ci dyrektora i zastgpcy dyrektora praca Zarzadu kieruje inna osoba
wyznaczona przez dyrektora Zarzadu.

§4

W sktad Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego wchodza nastepujace
komorki organizacyjne:

Sekcja budowy 1 utrzymania drog 1 mostow.

Sekcja finansowo - kadrowa.

Sekcja zaplecza technicznego i administracji.

Sekcja ochrony pasa drogowego.

Sekcja przygotowania i realizacji projektéw drogowych.
Obwadd drogowy w Stawoszynie.

Obwod drogowy w Wejherowie.

NogakrwnpE



§5

Dyrektorowi Zarzadu podlegaja bezposrednio:

el A

Sekcja finansowo — kadrowa.

Sekcja zaplecza technicznego i administracji.

Sekcja ochrony pasa drogowego.

Sekcja przygotowania i realizacji projektéw drogowych.

Zastepcy dyrektora Zarzadu podlegaja:

1. Sekcja budowy i utrzymania drog i mostow.
2. Obwod drogowy w Wejherowie.
3. Obwod drogowy w Stawoszynie.

§6

Zakresy zadan komoérek organizacyjnych Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego
i Wejherowskiego:

NoookrwnPE

10.

11.

12.
13.

1.
2.

I. Sekcja budowy i utrzymania drog i mostow

Koordynacja utrzymania drog i mostow.

Ustalanie potrzeb w zakresie robot utrzymaniowych.

Kontrola jako$ci wykonanych rob6t utrzymaniowych.

Pomiar ruchu drogowego.

Koordynacja zimowego utrzymania drog.

Rozliczanie i odbior robot utrzymaniowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zamowien na roboty
ustugi i dostawy w zakresie dotyczacym drég, o wartosci do 30 000 EUR.
Nadzorowanie wyznaczonych przez Dyrektora robot remontowych i budowlanych,
ktore zgodnie z ustawg Prawo Budowlane nie wymagaja pozwolenia na budowe, lub
jesli wlasciwy organ w decyzji nie natozy obowigzku ustanowienia inspektora
nadzoru.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong srodowiska w zakresie
dotyczacym dziatalnosci Zarzadu Drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadrzewieniem i utrzymaniem zieleni w pasie
drogowym.

Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z ewidencja drég; wspotpraca z sekcja
ochrony pasa drogowego oraz sekcja przygotowania i realizacji projektow drogowych.
Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych ze szkodami na drogach .

Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zadan sekcji.

Il. Sekcja finansowo-kadrowa

Sporzadzanie planéw finansowych.
Prowadzenie ksiag rachunkowych i biezacej ewidencji finansowo - ksiegowej.
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12.
13.

14.
15.
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Uzgadnianie wydatkow $rodkow budzetowych przekazywanych przez Powiaty oraz
kontrola tych wydatkow.

Rozliczanie naleznosci, zobowigzan z kontrahentami.

Prowadzenie operacji bankowych bezgotéwkowych.

Prowadzenie kasy i sporzadzanie raportéw kasowych.

Rozliczanie srodko6w na wykonanie rob6t na drogach powiatowych.

Sporzadzanie list ptatniczych, kart wynagrodzen.

Prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz rozliczanie inwentaryzacji.

. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Zarzadu Drogowego dla Powiatu

Puckiego i Wejherowskiego .

. Ewidencjonowanie 1 przechowywanie akt osobowych oraz obowigzujacej

dokumentacji osobowej pracownikéw i emerytow Zarzadu Drogowego dla Powiatu
Puckiego i Wejherowskiego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem funduszami: ptac, socjalnymi.
Sporzadzanie dokumentéw naliczen $wiadczen ZUS, deklaracji podatkowych oraz
prowadzenie rozliczen.

Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg finansowo - gospodarcza.

I11. Sekcja zaplecza technicznego i administracji

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka srodkami technicznymi Zarzadu
Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego:
a. ewidencja posiadanych $rodkow,
b. kontrola eksploatacji i racjonalnego wykorzystania pojazdow i sprzetu,
c. gospodarka paliwowa i energetyczna,
d. ocena przydatnosci posiadanych §rodkow transportu i sprzetu,
e. sprawy remontoéw Srodkow technicznych,
Prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z tacznos$cia telefoniczng.
Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z budynkami i zapleczami:
a. prowadzenie ewidencji budynkow i zapleczy,
b. prowadzenie ewidencji gruntdéw administrowanych przez Zarzad Drogowy
dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego,
C. zalatwianie spraw zwigzanych z nabywaniem 1 przekazywaniem gruntow
1 nieruchomosci,
d. administrowanie budynkami i zapleczami.
Zabezpieczenie pomieszczen i mienia Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego
I Wejherowskiego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka lokalami i pomieszczeniami
biurowymi.
Obstuga sekretariatu.
Prowadzenie archiwum.
Prowadzenie magazynu podrgcznego.
Prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych i nietrwatych.

. Prowadzenie spraw BHP i p.poz.
. Prowadzenie spraw zamowien publicznych zgodnie z ustawg ,,Prawo Zamoéwien

Publicznych” 1 obowigzujacym regulaminem.

. Zabezpieczenie w materiaty biurowe, techniczne $rodki pracy, srodki higieny, odziez

ochronng i robocza, sprzet ochrony osobistej oraz inne sprawy socjalne pracownikow.



13. Prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora Zarzadu Drogowego dla Powiatu

10.

Puckiego i Wejherowskiego.
IV . Sekcja ochrony pasa drogowego

Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zajeciami pasa drogowego na cele
niezwigzane z budowa, przebudowa remontem i ochrong drég (roboty obce w pasie
drogowym, zjazdy, reklamy, lokalizacja urzadzen obcych, zagospodarowania terenu
przylegtego do drogi).

Wspotudziat w opiniowaniu projektéw z zakresu budowy, modernizacji 1 utrzymania
drog oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Prowadzenie catoksztaltu spraw dotyczacych gruntdw znajdujacych si¢ w pasie
drogowym.

Uzgadnianie 1 opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci przylegtych do drogi w
zakresie majacym zwigzek z drogami powiatowymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja stanu prawnego gruntow zajetych pod drogi
powiatowe.

Wspotdziatanie w zakresie spraw zwiazanych z ewidencja drog.

V. Sekcja przygotowania i realizacji projektéow drogowych

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zamowien na
roboty, ustugi i dostawy o warto$ci powyzej 30 000 EUR w zakresie drog i obiektow
mostowych.

Przygotowanie wnioskdw o dofinansowanie ze srodkdw zewnetrznych, w tym
funduszy europejskich, na realizacje zadan drogowych.

Prowadzenie spraw oraz wspoétdzialanie z organami zarzadzajacymi ruchem na
drogach publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejazdami nienormatywnymi.

Analizowanie wypadkowosci na drogach.

Koordynowanie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen lub zamykaniem
drog 1 drogowych obiektow inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Analizowanie i ocena koncepcji oraz projektéw drogowych.

Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zadan sekcji.

Wspoldziatanie w zakresie spraw zwigzanych z ewidencja drog.

Do zadan obwodu drogowego w Stawoszynie i Wejherowie nalezy:

1.
2.

3.

Objazd drog 1 kontrola stanu droég 1 mostow.

Wykonywanie robot utrzymaniowych oraz dziatan interwencyjnych na drogach 1
mostach.

Okreslenie potrzeb utrzymaniowych.

Nadzoér nad robotami utrzymaniowymi prowadzonymi przez zewn¢trznych
wykonawcow.

Dziatanie na rzecz bezpieczenstwa ruchu drogowego.



6. Nadzor ze strony Zarzadu Drogowego nad robotami prowadzonymi przez
zajmujacych pas drogowy.
7. Koordynacja prac przy zimowym utrzymaniu drog.

Zadania realizowane przez obwod drogowy w Stawoszynie i obwod drogowy w Wejherowie
dotycza droég powiatowych Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego z wylaczeniem drog
powiatowych przebiegajacych przez tereny administracyjne gmin: Miasta Rumia, Miasta
Reda, Miasta Wladystawowo, Miasta Jastarnia 1 Miasta Puck lub odcinkow drog
przekazanych w zarzadzanie poszczegdlnych Gmin odrgbnymi porozumieniami:

1. obwod Drogowy w Wejherowie realizuje zadania na terenie gmin: Gminy Miasta
Wejherowo, gmin Wejherowo, Leczyce, Linia, Szemud, Luzino oraz zadania w zakresie
zimowego utrzymania drogi powiatowej nr 1438G na terenie gminy Gniewino i
Choczewo,

2. obwdd drogowy w Stawoszynie realizuje zadania na terenie gminy Puck, Kosakowo,
Krokowa, Choczewo i Gniewino, z wyjatkiem zimowego utrzymania drogi powiatowej
nr 1438G na terenie gminy Gniewino i Choczewo.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja postanowienia
Statutu Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2017 r., po zatwierdzeniu przez
Zarzady Powiatow Puckiego 1 Wejherowskiego.

3. Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja trybu, w jakim zostat on zatwierdzony.



Zalgcznik Nr 1 do regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego
i Wejherowskiego

Wykaz komorek organizacyjnych i stanowisk
Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego
z siedziba w Wejherowie

Dyrektor Zarzadu Drogowego
Z-ca dyrektora Zarzadu Drogowego

I. Sekcja budowy i utrzymania drog i mostow
1. Kierownik Sekcji 1 etat
2. Z-ca Kierownika 1 etat

3. Inspektor /Specjalista 2 etaty

I1. Sekcja finansowo-kadrowa

1. Glowny Ksiggowy 1 etat
2. Starszy Specjalista 1 etat
3. Specjalista 1 etat

I11. Sekcja zaplecza technicznego i administracji

1. Kierownik Sekcji 1 etat
2. Specjalista 1 etat
3. Inspektor 1 etat
4. Kierowca 1 etat
5. Sprzataczka 1/, etatu

IV. Sekcja ochrony pasa drogowego

1. Glowny specjalista 1 etat
2. Specjalista 1 etat
3. Inspektor/Specjalista 1 etat



V. Sekcja przygotowania i realizacji projektow drogowych.

1. Kierownik Sekcji 1 etat
2. Inspektor/Specjalista 3 etaty
VI. Obwdd Drogowy w Slawoszynie
1. Kierownik Obwodu Drogowego 1 etat

2. Majster 1 etat
3. robotnik 5 etatow

VII. Obwadd drogowy w Wejherowie

1.  Kierownik Obwodu Drogowego 1 etat

2.  Majster 1 etat

3.  Starszy referent/podinspektor 1 etat

4.  Robotnik 5 etatow
5. Operator 2 etaty
6.  Sprzataczka 1/, etatu



